RURMISTRZ ZAWICHOSTU
Zarzadzenie nr 118/2026
Burmistrza Zawichostu

z dnia 08.09.2026r.

w sprawie zasad wdrozenia i obslugi Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 662 ze zm.), art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) i § 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 440) zarzadzam, co

nastepuje:

§1
Zarzadzenie okre§la zasady organizacyjne, techniczne i wykonawcze dotyczace realizacji
w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost obowiazkéw zwigzanych z udostgpnianiem
i aktualizowaniem informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych.

§2

Zarzadzenie stosuje si¢ do umoéw zawartych od dnia 1 lipca 2026 r. w formie pisemne;j,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegélnej, ktérych obowigzek
udostepnienia w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
wynika z przepiséw art. 34a — 34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) oraz przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 440).

§3
Ustala sie¢ nastepujgce role w obstudze Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost:

a) administrator systemu.



b)

c)
d)

e)

kierownicy referatbw — przez kierownikéw referatow rozumie si¢ réwniez
samodzielne stanowiska w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost.
wprowadzajacy informacje o umowie.
publikujacy informacje o umowie.
osoba sprawujgca nadzér nad czynno$ciami organizacyjnymi i technicznymi, ktore
zZwigzane s3 z utworzeniem, utrzymaniem i obstugg konta Urzedu w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

§4
Administrator systemu zarzadza dostepami i uprawnieniami, odpowiada za techniczne
funkcjonowanie systemu oraz nadzoruje integralno$¢ danych.
Administrator systemu monitoruje komunikaty Ministerstwa Finanséw dotyczace
odstgpnosci systemu teleinformatycznego Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych i niezwlocznie powiadamia wprowadzajgcego dane
0 wystapieniu oraz usunieciu awarii.
Obowiazki administratora systemu wykonuje pracownik zatrudniony na stanowisku

informatyka.
§5

. Kierownicy Referatéw niezwlocznie po zawarciu umowy, nie pdzniej jednak niz

w terminie 3 dni roboczych od dnia jej zawarcia przekazujg informacje o umowie
w postaci kopii umowy lub kopii dokumentéw, potwierdzajacych fakt zawarcia
umowy — wprowadzajacemu informacje o umowie.

Kierownicy Referatéw niezwlocznie po aktualizacji umowy, nie p6Zniej jednak niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia zaistnienia zmiany w umowie przekazujg
informacje o aktualizacji umowy w postaci kopii umowy lub kopii dokumentéw,

potwierdzajacych fakt zawarcia umowy — wprowadzajagcemu informacje o umowie.

§6
Obowiazki wprowadzajgcego informacje o umowie oraz publikujacego informacje
o umowie wykonuje pracownik zatrudniony na stanowisku ds. organizacyjnych.
Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. organizacyjnych wprowadza informacje
o umowie do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przekazania informacji o0 umowie przez
kierownika referatu oraz dokonuje ich publikacji w Centralnym Rejestrze Umoéw

Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.



3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. organizacyjnych aktualizuje informacje
o umowie w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przekazania informacji o zaistnieniu zmiany
w umowie przez kierownika referatu oraz dokonuje ich publikacji w Centralnym
Rejestrze Uméow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

4. W przypadku ogloszenia przez Ministra Finanséw awarii sytemu teleinformatycznego
Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, pracownik
zatrudniony na stanowisku ds. organizacyjnych odnotowuje informacje o umowie
w ewidencji zastepczej (rejestr papierowy lub plik elektroniczny) i dokonuje wpisu do
systemu niezwlocznie po ogloszeniu usunigcia awarii, nie pézniej niz w ciggu 5 dni
roboczych od przywrdcenia dostepnosci systemu.

§7

1. Nadzér nad czynno$ciami organizacyjnymi i technicznymi, ktére zwigzane sg
Z utworzeniem, utrzymaniem i obstugg konta Urzedu w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finans6w Publicznych sprawuje Sekretarz Gminy.

2. Do czynnosci nadzoru o ktérych mowa w ust. 1 nalezy m.in.:

a) ostateczna weryfikacja prawidlowego wprowadzenia danych o umowie
i wszelkich zmian.

b) wycofanie umowy z publikacji w systemie.

¢) weryfikacja przed publikacja udost¢pnianych danych osobowych pod wzgledem
przepis6w o ochronie danych osobowych.

d) podejmowanie niezwlocznie dziatan zmierzajacych do usunigcia lub sprostowania
w przypadku stwierdzenia opublikowania danych niezgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych.

e) terminowa publikacja uméw w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora
Finans6w Publicznych.

§8

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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