BURMISTRZ ZAWICHOSTU

Zarzadzenie Nr 94/2026
Burmistrza Zawichostu
z dnia 16 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia danych wprowadzanych do Systemu
Informacji Oéwiatowej (S10) przez szkoty i placéwki oswiatowe prowadzone i dotowane przez Gmine
Zawichost oraz organizacji nadzoru w tym zakresie

Na podstawie art.50 ust.3, art. 108 ust. 8iart. 111 ust. 3, ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.
o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2026 r. poz. 803) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 28 sierpnia 2019r. w sprawie szczegétowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie
informacji oéwiatowej oraz terminéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji
o$wiatowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 83 z p6Zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza sie procedure weryfikacji i potwierdzenia danych wprowadzanych do Systemu Informacji
Oéwiatowej, zwanego dalej ,,SIO", przez szkoly, przedszkola, zwanymi dalej ,jednostkami oswiatowymi”,
stanowigcg zafacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sie organizacje nadzoru nad prawidtowoscia wprowadzanych danych do bazy danych SIO,
stanowiaca zafacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje sie dyrektora jednostki o$wiatowej, prowadzonej/dotowanej przez Gmine Zawichost do
poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do bazy
danych SIO.

2.Za rzetelno$¢ danych przekazywanych do SIO oraz danych przekazywanych do organu
prowadzacego/dotujacego na podstawie, ktérych dokonywane jest potwierdzenie danych SIO, odpowiada
dyrektor jednostki oswiatowej.

3. Przekazanie danych do bazy danych SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora jednostki
o$wiatowe], prowadzonej/dotowanej przez Gming Zawichost, zgodnosci przekazywanych danych ze stanem
faktycznym i dokumentacja.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych w Zawichoscie.

Traci moc prawng Zarzadzenie Nr 9/2022 Burmistrza Zawichostu z dnia 11 stycznia 2022 r. oraz Zarzadzenie
Nr 189/2022 Burmistrza Zawichostu z dnia 03 pazdziernika 2022 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 94/2026
Burmistrza Zawichostu
z dnia 16 lipca 2026 r.

Procedura weryfikacji i potwierdzenia danych wprowadzanych
do Systemu Informacji Oswiatowe;j

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych wprowadzanych do
Systemu Informacji Oswiatowej przez jednostki o$wiatowe prowadzone/dotowane przez Gmine
Zawichost, gwarantuje realizowanie zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzszq starannoscig.

1. Przekazywanie danych do bazy danych SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora
jednostki oswiatowe]j zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO, zgodnosci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja jednostki oswiatowe;.

2. Jednostka oéwiatowa, z zastrzezeniem pkt 2, zobowigzana jest do przekazania w terminie do 20
dni roboczych od dnia bedacego dniem naliczenia subwencji oswiatowej do Centrum Ustug Wspdlnych
w Zawichoscie informaciji o liczbie:

1) uczniéw/wychowankéw w poszczegdlnych oddziatach, w tym ucznidéw wymagajacych specjalnej
organizacji nauki w podziale na rodzaje niepefnosprawnosci w formie zestawienia, wedtug stanu na
dziert naliczenia subwencji oéwiatowejw danym roku, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik Nr 1,

2) pracownikéw pedagogicznych wediug wzoru stanowigcego zatacznik Nr2 - dotyczy jednostek
oswiatowych prowadzonych przez Gmine Zawichost.

3. Centrum Ustug Wspdlnych w Zawichoscie dokonuje na biezaco sprawdzenia poprawnosci
wprowadzanych danych zdanymi przekazanymi przez dyrektora jednostki oswiatowej
prowadzonej/dotowanej przez Gming zawichost (na podstawie przedfozonych oswiadczen zatacznik
Nr 1 i 2) oraz zdanymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na podstawie odrebnych
przepisow.

4. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci danych przekazanych przez jednostke oswiatowg do
SIO lub powziecia watpliwosci, co do ich zgodnoéci ze stanem faktycznym, CUW niezwlocznie
powiadamia jednostke o$wiatowa o stwierdzonych nieprawidfowosciach lub podejrzeniach i wzywa do
poprawy w SIO.

5. Jednostka oéwiatowa niezwlocznie wprowadza do systemu poprawione dane, a CUW
monitoruje te dane, sprawdzajagc raporty danej jednostki oswiatowej, udostepniane przez
Ministerstwo Edukacji i Nauki w Strefie pracownika na stronie sio.men.gov.pl

6. Jednostka oéwiatowa zobowiazana jest do przekazania zatacznika Nr 1 i zatacznika Nr 2 wraz
z oéwiadczeniem, sporzadzonym zgodnie z zatacznikiem Nr 3, podpisanym przez dyrektora.



{piecze€ jednostki oswiatowej)

Zatacznik Nr 1

Liczba uczniéw/wychowankéw w jednostce oéwiatowej wg stanu na dzieri

. roku

Lp.

Oddziat

Liczba
uczniéow
w
oddziale

Specjalne potrzeby edukacyjne i inne

Liczba
uczniow

Rodzaj niepetnosprawnosci
wg. orzeczenia

Liczba godzin
pomocy dla uczniow
zgodnie
z orzeczeniem

......................................

(miejscowo$¢, data)

(podpis i piecze¢ dyrektora)



(piecze¢ jednostki oswiatowej)

Zatacznik Nr 2

Liczba etatéw nauczycielskich objetych subwencja oraz nie objgtych subwencja z podziatem na

stopnie awansu zawodowego wg stanu na dzief...

Nauczyciele
poczatkujacy

Nauczyciele
mianowani

Nauczyciele
dyplomowani

Nauczyciele ogétem

(miejscowos¢, data)

(podpis i pieczeé dyrektora)




Zatgcznik Nr 3

(piecze¢ jednostki oswiatowej)

(VTS5 o J—
OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z:

1. art 82 kodeksu karnego skarbowego?!
2. art. 297 kodeksu karnego?
3. art. 100 ustawy o systemie informacji oswiatowe;j 3

oéwiadczam, ze dane zawarte w bazie danych SIO sa kompletne i zgodne ze stanem faktycznym oraz
z podpisang w jednostce o$wiatowej dokumentacjy oraz 7e ponosze petng odpowiedzialnosc
za prawidtowo$¢ danych zawartych w SIO Na dZier .....oveevmensevesensneceecreanse roku.

{miejscowoé¢ i data) (podpis i piecze¢ dyrektora jednostki oswiatowej)

1§ 1, Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezna wyptate, pobranie lub niezgodne z przeznaczeniem wykorzystanie dotacji lub
subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

§ 2. Jezeli wypfata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub subwencji nie przekracza
ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonegow § 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

21. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucii dysponujacych $rodkami publicznymi- kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowijzania wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia
pienieznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu ptatniczego lub zméwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajqcy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oéwiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu pfatniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzacemu obowigzkowi, nie powiadamia wiasciwego podmiotu o powstaniu sytuacji mogacej mie¢ wptyw
na wstrzymanie albo ograniczenie wysokosci udzielonego wsparcia finansowego, okreslonego w § 1, lub zaméwienia publicznego albo na mozliwosé
dalszego korzystania z instrumentu pfatniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu wsparcia finansowego lub instrumentu
ptatniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zaméwienia publicznego albo zaspokoit roszczenia pokrzywdzonego.

3art. 100 sio § 1. Kto wbrew obowiazkowi nie przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda, podlega karze grzywny.



Za dane w poszczegdlnych obszarach odpowiedzialni sg nastgpujacy pracownicy:

L.p. Obszar Imie i nazwisko osoby Stanowisko
odpowiedzialnej za
wprowadzanie danych

1. dane dot. kierunkéw, liczby uczniow,
wychowankéw, uczestnikéw zajec
rewalidacyjno-wychowaweczych,
uczestnikéw kursow, itd.

2. | dane dot. pracownikéw pedagogicznych

(miejscowos$c i data) {podpis i piecze¢ dyrektora jednostki o$wiatowej)



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 94/2026
Burmistrza Zawichostu
z dnia 16 lipca 2026 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnos$cia wprowadzonych danych do bazy danych Systemu Informacji
Oswiatowej

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnosciq wprowadzanych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej przez jednostki oswiatowe prowadzone/dotowane przez Gming Zawichost,
gwarantuje prawidfowos¢ danych stanowigcych podstawe do naliczania przez Ministerstwo Edukacji
i Nauki czesci oswiatowej subwencji ogdinej dla Gminy Zawichost.

1. W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez jednostki oswiatowe prowadzone przez
Gmine Zawichost, dyrektorzy jednostek o$wiatowych mogq zosta¢ zobowigzani do przedtozenia informacji
i wyjaénien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze zosta¢ przeprowadzona
kontrola.

2. Cel kontroli:

1) zgodno$¢ danych wprowadzonych przez jednostki oswiatowe do bazy danych SIO z danymi wynikajacymi
z dokumentac;ji zrédtowej;

2) kompletnoéé i poprawnos$¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy o systemie informacj oswiatowej.

3. Podmioty podlegajace kontroli:

1) jednostki oéwiatowe prowadzone przez Gming Zawichost;

4. Kontrole przeprowadzaja upowaznieni przez Burmistrza Zawichostu pracownicy na podstawie wydanego
imiennego upowaznienia.

5. W celu wykonywania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy maja prawo do:

1) zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjaénier;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli oraz
sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow i wyciggéw z dokumentéw oraz zestawieri danych
niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

6. Zakres kontroli w jednostce oéwiatowej, prowadzonej przez Gming Zawichost obejmuje dane dotyczace
liczby uczniéw i liczby etatéw nauczycieli, niezbgdnych do naliczenia czeéci oswiatowej subwencji ogdinejdla
Gminy Zawichost.

7. Jezeli w wyniku kontroli zostana stwierdzone nieprawidfowosci danych przekazanych do bazy danych SIO,
jednostka o$wiatowa, dokonuje modyfikacji danych i przekazuje do bazy danych SIO zmodyfikowane dane
oraz informuje o tym Burmistrza Zawichostu.

8. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokét w dwaoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostaje w Centrum Ustug Wspélnych w Zawichoscie, drugi przekazywany jest do
kontrolowanej jednostki oswiatowej.

9. Protokét kontroli podpisuja upowaznieni pracownicy i dyrektor kontrolowane;j jednostki oswiatowej.

10. Dyrektor kontrolowanej jednostki oswiatowej moze zgtosi¢ w terminie do 5 dni, przed podpisaniem
protokotu kontroli, pisemne, umotywowane zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.

11. W przypadku nie uwzglednienia zastrzezer upowaznieni pracownicy i dyrektor kontrolowanej jednostki
o$wiatowej podpisuje protokét.

12. W przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci dyrektor jednostki oswiatowej, otrzymuje zalecenia
pokontrolne.

13. Podmiot, ktéry wprowadzit dane do bazy danych SIO obowigzany jest niezwtocznie usung¢ stwierdzone
nieprawidfowosci i ponownie przekaza¢ prawidtowe dane do bazy danych SIO.

14. Dyrektor jednostki oswiatowe]j w terminie 14 dni od otrzymania zalece pokontrolnych, zobowigzany jest
do zlozenia pisemnej informacji o sposobie realizacji zalecen.



