Zawichost, dn. 14 stycznia 2026 r.

piecze¢ zamawiajgcego
znak: Fn.271.P.1.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwien o wartosci netto nie przekraczajgcej
kwoty 170 000 zt

Komérka merytoryczna Referat Finanséw

tel. (015) 8364115 e-mail: urzad@zawichost.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:
Bankowa obsluga budzetu Gminy Zawichost

I Rodzaj zaméwienia: Usluga
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem Zaméwien Publicznych Urzedu
Miasta i Gminy Zawichost.

II1. Opis przedmiotu:

Przedmiotem zamoéwienia jest prowadzenie bankowej obstugi rachunkéw budzetu Gminy
Zawichost oraz jej jednostek budzetowych i zakladu budzetowego (rachunki podstawowe,
pomocnicze: depozyty, Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, rachunki wydzielone
jednostek oswiatowych) polegajacej na:

1) otwarciu 1 prowadzeniu rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkéw funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych z
rozliczaniem §rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

2) otwarciu i prowadzeniu rachunku biezacego oraz rachunkéw pomocniczych i
specjalnych jednostek w tym rachunkow zwiazanych z rozliczaniem S$rodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

3) otwarciu i prowadzeniu nowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego,

4) realizacji polecen przelewow w wersji papierowe] i elektronicznej,

5) realizacji polecen przelewdw na rachunki w banku obstugujacym i na rachunki w innych
bankach,

6) przyjmowaniu wszystkich wptat gotowkowych,

7) dokonywaniu wyptlat gotéwkowych z rachunk6w bankowych na podstawie czekow,



8) wydawaniu blankietow czekow gotéwkowych,

9) generowaniu i wydawaniu codziennie Zamawiajagcemu wyciggow bankowych wraz z
dokumentami Zrédlowymi,

10) oprocentowaniu $rodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych,

11) zapewnieniu elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolne;j ilosci stanowisk,

12) potwierdzaniu sald,

13) zamykaniu rachunkéw bankowych zgodnie ze ztozong dyspozycja,

14) wykonywaniu innych typowych czynnosci bankowych, obejmujacych obshuge
bankowg budzetu, zaistniatych w trakcie wykonywania zaméwienia np. zmiana wzorow
podpisow, potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

15) wydawaniu opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii i
zaswiadczen,

16) umozliwieniu Zamawiajacemu lokowania wolnych srodkéw na lokatach terminowych
na podstawie odrebnych dyspozycji Zamawiajacego (Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do lokowania wolnych srodkéw finansowych w innych instytucjach
finansowych),

17) oprocentowaniu $rodk6w pienigznych gromadzonych na rachunkach lokat,

18) udzielaniu na wniosek Zamawiajgcego krétkoterminowego kredytu w rachunku
biezacym budzetu Gminy na pokrycie wystepujgcego w ciaggu roku przejsciowego
deficytu budzetu do wysokosci okreslonej na dany rok w uchwale budzetowe;.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym obliczone wedlug stawki WIBOR 1M
obowigzujgcej w ostatnim dniu roboczym miesigca, powigkszone o stalg marze banku.

Wymagania co do realizacji przedmiotu zamo6wienia:

Od pierwszego dnia obowigzywania umowy Wykonawca zapewni prowadzenie
bankowej obstugi budzetu Gminy Zawichost w placéwce, oddziale lub filii banku -
znajdujacych si¢ w miejscowosci Zawichost.

Nie przewiduje si¢ prowizji z tytutu udzielenia kredytu w rachunku biezacym. Odsetki
naliczane beda od kwoty aktualnego zadluzenia.

Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej w szczegdlnosci powinno polegaé
na: mozliwo$ci wysylania przelewéw za posrednictwem Internetu w formie elektronicznej,
mozliwosci generowania wyciggéw bankowych, mozliwosci uzyskiwania informacji o
operacjach na rachunkach i saldach, mozliwosci dokonywania lokat, mozliwosci przegladania
historii operacji na rachunkach, tworzeniu zbioréw danych rachunkéw, kontrahentéw i innych
danych ewidencyjnych, udzieleniu wsparcia informatycznego w razie awarii programu,
instalacji systemu bankowosci elektronicznej i przeszkoleniu pracownikow.

Wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych na dowolnej ilosci
stanowisk oraz przeszkolenic pracownikow bez oplat i prowizji.

Przyjmowanie wplat gotowkowych wilasnych Zamawiajacego i od oséb trzecich na
rachunki Zamawiajgcego bez oplat i prowizji (tj. Gminy, wszystkich jednostek budzetowych i
zaktadu budzetowego).

Brak prowizji i optat od przelewéw dokonywanych przez Zamawiajgcego wewnatrz banku
pomiedzy rachunkami gminy i jednostek organizacyjnych.

Brak prowizji i oplat od przelewow dokonywanych przez Zamawiajgcego na rzecz osob
trzecich, ktérzy posiadajg rachunek bankowy w banku prowadzacym obsluge bankowsa
Zamawiajgcego.

Realizacja przelewow przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej, na
nastepujacych zasadach:

- przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej musza by¢ realizowane w
czasie rzeczywistym;



- przelewy zlozone w formie papierowej do godz. 14:00 powinny by¢ realizowane w tym
samym dniu.

W ramach realizacji polecen przelewoéw bedzie wykonywane tzw. zerowanie rachunkéw
bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy Zawichost, zgodnie
ze ztozonymi dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostalych na wskazanych rachunkach na rachunek budzetu Gminy.

Wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych oraz
zmiana wzoréw podpiséw bez oplat i prowizji.

Brak optat i prowizji od czynnosci likwidacji (zamykania) rachunkéw.

Ewentualne reklamacje ustugi beda zatatwianie przez Wykonawce w terminie do 14 dni od
dnia zgloszenia.

Zamowieniem niniejszym objaé nalezy nastepujace jednostki:

Jednostka obstugujaca Gming Zawichost:
Urzgd Miasta i Gminy Zawichost — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost

Jednostki organizacyjne Gminy Zawichost, tj. nizej wymienione samorzgdowe
jednostki budzetowe i samorzadowy zaktad budzetowy:
Osrodek Pomocy Spolecznej w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Zawichoscie — adres: ul. Szkolna 8, 27-630 Zawichost,
Centrum Ustug Wspdlnych w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,
Zespot Szkoty i Przedszkoli w Zawichoscie — adres: ul. Szkolna 15, 27-630 Zawichost,
Zespot Szkoty i1 Przedszkola w Czyzowie Szlacheckim — adres: Czyzow Szlachecki 2, 27-630
Zawichost,
Klub Dzieciecy ,,Kraina Maluszka” w Zawichoscie — adres: ul. Szkolna 15, 27-630 Zawichost,
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 50,
27-630 Zawichost.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwigkszenia (rozszerzenia) lub zmniejszenia liczby
jednostek.

Umowa dotyczaca obstugi bankowej budzetu Gminy Zawichost bedzie obejmowata
swym zakresem Gming Zawichost wraz ze wszystkimi jej jednostkami budzetowymi i
zaktadem budzetowym, i bedzie nosila tytul: ,,Umowa bankowej obstugi budzetu Gminy
Zawichost”.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 19 lutego 2026 roku do dnia 18 lutego 2029 roku

(wlacznie)

Podana w ofercie warto$¢ ceny winna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Wysokos$¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezgcym budzetu Gminy Zawichost
nalezy okresli¢ w oparciu o stawke WIBOR 1M w wysokosci 4,04% powigkszonej o stalg
marz¢ banku. Oprocentowanie nalezy poda¢ w procentach, w stosunku rocznym.

Wysoko$¢ oprocentowania $rodkéw pieni¢znych gromadzonych na rachunkach
bankowych nalezy okresli¢ w oparciu o stawke WIBID 1M w wysokosci 3,84% z
uwzglednieniem stalej marzy banku. Oprocentowanie nalezy poda¢ w procentach, w stosunku
rocznym.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Dla utatwienia wyliczenia ceny - kosztow obstugi podaje si¢ ponizsze dane szacunkowe:



Gmina wraz z jednostkami budzetowymi i zaktadem budzetowym:

1)
2)

3)

4)
)
6)
7)
8)
9

liczba prowadzonych rachunk6w bankowych: 52, w tym: 8 biezacych i 44 pomocnicze,
przelewy w formie elektronicznej wewnetrzne (w ramach banku obstugujacego): okolo
8.400 szt. rocznie sporzadzane i realizowanie (obstugiwane bezposrednio) za
posrednictwem  udostepnionego  systemu  bankowosci  elektronicznej  przez
upowaznionych pracownikéw komdrek ksiegowych w urzedzie i jednostkach
organizacyjnych.

przelewy w formie elektronicznej zewnetrzne (do obeych bankéw): okoto 10.000 szt.
rocznie sporzadzane i realizowanie (obstugiwane bezposrednio) za posrednictwem
udostepnionego  systemu  bankowosci  elektroniczne] przez upowaznionych
pracownikéw komorek ksiesowych w urzedzie i jednostkach organizacyjnych,
przelewy w formie papierowej wewngtrzne: okoto 60 szt. rocznie,

przelewy w formie papierowej zewnetrzne: okolo 2 szt. rocznie,

liczba czekdéw gotowkowych: okoto 80 blankietow czekéw,

wplaty gotéwkowe posiadacza rachunku i 0s6b trzecich: okoto 457.000 zt rocznie,
wyplaty gotdwkowe: okolo 21.000 zt rocznie,

kredyt w rachunku biezagcym — limit do 3.000.000 zt rocznie, wykorzystanie: $rednio
raz w miesigcu w maksymalnej wysokosci przez okolo 2 miesigce w roku.

Sredni stan $rodkéw na rachunkach wszystkich jednostek: okoto 2.600.000,00 zi miesiecznie.

1.

2.

Wykonawca przygotuje projekt umowy, ktdra musi uwzglednia¢ wymagania zawarte w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

Umowa musi by¢ zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa tj.: ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny, ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe oraz ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Podstawg zawarcia umowy jest art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 30 ust. 4 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1320 ze zmian.).

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany postanowieni zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy za zgoda stron umowy
w zakresie przedtuzenia okresu obowigzywania.

Kod ze stownika CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe

1. Zamowienia czesciowe - Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2. Miejsce realizacji zamowienia: Zawichost

Obstuga bankowa bedzie $wiadczona Gminie Zawichost z siedziba w Zawichoscie, ul.
Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost wraz z jej jednostkami budzetowymi i zakladem
budzetowym.

IV. Termin realizacji zaméwienia:
Od dnia 19 lutego 2026 r. do dnia 18 lutego 2029 roku.

V. Opis warunkéw udzialu w post¢powaniu:



O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja
przewidzianymi prawem uprawnieniami do $wiadczenia ustug bankowych oraz zapewnia
prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Zawichost w placowce, oddziale Iub filii banku
- znajdujacych sie w miejscowosci Zawichost.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow, w stosunku do ktoérych
zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych
okolicznosci.

Ocena spelnienia powyzszego warunku nastgpi na podstawie o$wiadczenia zlozonego
w Formularzu ofertowym.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ nie p6zniej niz do dnia 22 stycznia 2026 r., godzina 12:00.
Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy w Zawichoscie, na dziennik
podawczy, pokdj nr 10, bgdz mailowo na adres urzad@zawichost.pl lub wysta¢ poczta
na adres siedziby Zamawiajacego, tj. Urzad Miasta i Gminy Zawichost, ul. Zeromskiego 50,
27-630 Zawichost.

W przypadku ofert sktadanych osobiscie lub przesylka poczta powinny by¢ zlozone w
zamKnigtej kopercie z oznaczeniem, jakiego rozpoznania cenowego dotycza.

VII. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Zawichost, 27-630 Zawichost,
ul. Zeromskiego 50 w dniu 22 stycznia 2026 r., godzina 12:15.

VIIIL. Kryteria oceny oferty:

Oferta z najnizsza ceng zloZzona przez wykonawce, spelniajacego okreslone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

IX. Warunki platnosci:

1. Zryczattowana oplata za prowadzenie obstugi bankowej bedzie ptacona miesi¢cznie w
ostatnim dniu kazdego miesigca.

2. Spflata odsetek od kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie przejsciowego deficytu
budzetu bedzie dokonywana miesigcznie w ostatnim dniu roboczym miesigca.

X. Informacje dodatkowe:

a) Wykonawca w formularzu ofertowym okresli ceng brutto za zamowienie,

b) Zamawiajagcy wybierze ofert¢ cenowa Wykonawcy odpowiadajacg wszystkim
wymogom postawionym przez niego dla prawidtowej realizacji zamowienia,

¢) Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejszg cene,

d) W sprawach dotyczacych zapytania, informacji udziela:
Barbara Wojcik w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 7:00 — 15.00,
tel. (15) 836-41-15 wew. 24 e-mail: skarbnik@zawichost.pl,
Monika Dudkowska w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 15.00,
tel. (15) 836-41-15 wew. 15 e-mail: finanse@zawichost.pl,




pytania mozna kierowaé rowniez pisemnie na adres: Urzad Miasta i Gminy w
Zawichoscie, ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,

e) Oferta cenowa zlozona po terminie sktadania ofert podanym powyzej nie bedzie brana
pod uwage przy wyborze oferty najkorzystniejszej,

f) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji oferenta okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wlasciwym dla formy organizacji oferenta.

XI. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano zostanie przekazana wykonawcom zaproszonym do
sktadania ofert najp6zniej w terminie 14 dni od dnia skladania ofert.

XII. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

XIII. Ochrona danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) — dalej zwanego RODO informuje, Ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Miasto i Gmina Zawichost (adres: ul. Zeromskiego
50, 27-630 Zawichost, nr telefonu: 15 836 41 15, adres e-mail: urzad@zawichost.pl).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu e-mail: iodo@zawichost.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem
prowadzonym z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), tj. gdyz jest to niezbedne
do wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 1483 ze zm.).

4) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 pelnych lat kalendarzowych, liczac
od 1 stycznia roku nastgpnego po roku, w ktérym nastgpilo zakonczenie sprawy (6 lat)
na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych nie podlegajg Panstwo
decyzjom, ktére si¢ opieraja wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o ¢czym stanowi art. 22 RODO.

6) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

7) Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;



b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepiséw
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

8) Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:
a) prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osoby, ktorej dane dotycza jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktdrej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegblnosci podania nazwy lub daty zakoniczonego postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

10) Skorzystanie przez osobe¢, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy.

11) Skorzystanie przez osobeg, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

12) Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania.

13) Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktéorym mowa w art. 18 ust. | RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych w protokole i zalacznikach do protokotu, Administrator nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

14) Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, zwigzanym z udziatlem w postgpowaniu. Konsekwencjg niepodania
danych jest brak mozliwosci udzialu w postepowaniu.

15) Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych w nastepujacy sposob: ,,Panstwa dane moga
zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. ustlugodawcom wykonujgcym ustugi
serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.” a takze m.in. ustugodawcom
wykonujacym ushugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, jak
réwniez podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

s » i «F B N e s o . .
Zawichost, dnia ./ Sl A NSl <L Burmistrz Zawichostu




Zataczniki:
- formularz ofertowy — zalacznik nr 1

Do wiadomosci :
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