BURMISTRZ
Miasta i Gminy Zawichost
woj. $wietokrzyskie

ZARZADZENIE NR 65/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
z dnia 26 czerwca 2013 r.
w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majgtku ruchomego w

Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (ij.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powoluje Komisje Likwidacyjna sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i
Gminy Zawichost w nastgpujacym skladzie:
1. Wojciech Préchnicki — Przewodniczacy Komisji,
2. Joanna Tomaszewska - Zastgpca Przewodniczacego Komisji,
3. Anna Barszcz - Czlonek Komisji,
4, Katarzyna Lubelczyk - Czlonek Komisji.
§2
Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




B URMISTRYZ
Miasta i Gminy Zawichost
wof. Swietokrzyskie

Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 65/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
Z dnia 26 czerwca 2013 1,

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych, pozostatych srodkéw

trwalych i innych skladnikéw majgtkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost

§1
1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostala powotana Zarzadzeniem Nr 65/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 26 czerwca 2013 roku.
2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Urzgdu Miasta 1 Gminy Zawichost.
3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepea
Przewodniczacego Komisji.
4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) dokonanie oceny przydatnosci skiadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji skfadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,
2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,
3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,
4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wiasnosé
Urzedu Miasta i Gminy Zawichost,
5) sporzadzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2
Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkow trwatych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji.
Wzbér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

§3

Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
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§4
1. Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do regulaminu. Do
protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.
2. Protokot likwidacyjny wystawia sie w dwaoch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu
Finansowego, drugi dla osoby odpowiedzialnej za $rodki trwale (pozostate srodki trwale).
Protokot likwidacyjny podpisujg czlonkowie Komisji.
3. Protokdt przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego
sktadnika majatkowego.
4, Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokdt likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finansowego, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i
wycofania z uzywania.

§5
1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtku dokonuje si¢ poprzez zniszczenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.
2. Fizyczne] likwidacji skladnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za $rodki trwate.
3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do  protokolu
likwidacyjnego.
5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rdwniez zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr 65/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
z dnia 26 czerwea 2013 r.,

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majgtkowych uzytkowanych w .............

Whnioskujg o likwidacje nizej wyszcezegolnionych skladnikéw majatkowych:

Okreslenie skladnika, rok nabycia, Numer Wartos¢ brutto Uzasadnienie
p numer fabryczny (jezeli jest) inwentarzowy Tlosé jednostkowa | ogélem powodu likwidacji
Razem X X X X

ZAWIChOSE, QN8 oo e,
(podpis Wnioskodawcy)
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr 65/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
z dnia 26 czerwca 2013 1.

Protokélnr ..... ceevene
ZAdnia ooiiiviniiiniiiiie.

Statej Komisji Likwidacyjnej dzialajacej w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost
Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 65/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia
26 czerwca 2013 r. w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatku
ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost oraz regulaminu jej dzialania, Komisja w

skladzie:

Lo — Przewodniczacy lub Zastepea Przewodniczacego Komisji,
2 — Czlonek Komisji,

P — Czlonek Komisji,

rozpatrzyla wniosek zdnia .................... zlozony

01 7Z= /7 e
(imig i nazwisko Wnioskodawcy)

i postanawia co nastgpuje:

Data Nr U i
inwent. Jednost Cena Wag!

zakupu . i ’
Lp. P (ewidenc.) Nazwa majatku miary Ilosé jednost. Wartosc¢ m((s‘:’Ji(()Is:ct}i)
1.
2.
3.
4,

Razem X X X X X X
Dodatkowe wyjasnienia
Na tym protokot zakonczono i podpisano.
Podpisy komisji:
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Stanowisko Burmistrza

" (podpis i picczatia Burmistrza) |
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