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Zarzadzenie Nr 166/2013

Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
z dnia 31 grudnia 2013 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 1/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 3 stycznia 2011 1.
w sprawie: dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z
2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj.: Dz. U. Nr 2013 r., poz.885 z pdzn. zmian.) Burmistrz Miasta i Gminy Zawichost zarzadza, co
nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 1/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 3 stycznia 2011 r. w
sprawie: dokumentacji przyjetych zasad rachunkowos$ci wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Tytut zalgcznika Nr 5 ,, Zasady rachunkowosci oraz planéw kont w zakresie ewidencji
podatkow i optat lokalnych dla organu podatkowego — Miasta i Gminy Zawichost”
otrzymuje brzmienie: ,, Zasady rachunkowosci oraz plany kont w zakresie ewidencji
podatkéw i optat lokalnych dla organu podatkowego — Miasta i Gminy Zawichost™.

2) W zalgczniku Nr 5 pn.: Zasady rachunkowosci oraz plany kont w zakresie ewidencji
podatkow i optat lokalnych dla organu podatkowego — Miasta i Gminy Zawichost” dodaje
sie nowy rozdziat 4: , Instrukcja ewidencji i poboru optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi” w brzmieniu:

Rozdzial 4 Instrukcja ewidencji i poboru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

§ 29. 1. Ewidencja optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest przy uzyciu
programu komputerowego WIP — System Windykacji Optat i Podatkow, Firmy Radix.

2. Ewidencje oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi pracownik zatrudniony
na stanowisku ds. optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na kontach zalozonych dla
kazdego wlasciciela nieruchomos$ci zamieszkalej, zobowigzanego do wnoszenia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w systemie informatycznym.

3. Ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi powinna by¢ prowadzona zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz.1375). Konto oplaty prowadzi si¢ nieprzerwanie do czasu ustania obowigzku
uiszczania oplaty i catkowitej likwidacji zaleglosci i1 nadplat.

§ 30. Do udokumentowania przypiséw i odpisow stuza:

1) deklaracje (art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowe;j),

2) decyzje (okreslajace wysokos¢ zobowigzania w oplacie za odpady komunalne);

3) postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorych mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;

4) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktorym mowa w art.77 §1 pkt 3 Ordynacji
podatkowej;

5) dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow;

6) dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 §1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
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stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku (w

przypadku, gdy podatnik dokonal zaptaty za posrednictwem banku, a bank obciazyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy).

§ 31. 1. Dokumentowanie wygasniecia zobowigzania odbywa sie na podstawie:

1) zapflaty;

2) potracenia;

3) zaliczenia nadplaty lub zaliczenia zwrotu optaty;
4) umorzenia zaleglosci z tytutu optaty;

5) przedawnienia;

2. Wygasniecie zobowigzania powinno by¢ udokumentowane odpowiednim dowodem ksiegowym,
ktory stanowi podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych urzedu.

3. Do udokumentowania wygasni¢cia zobowigzania stuza:

1) wyciagg bankowy zawierajacy dane zapewniajgce identyfikacje wplaty;

2) dokumenty wptlaty zalaczone do wyciagu;

3) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu uiszczenia
oplaty;

4) dowody wptat zatwierdzone do stosowania przez wlasciwe organy jednostki samorzadu
terytorialnego;

5) postanowienia o zaliczeniu wplaty, nadptaty lub zwrotu optaty na poczet zaleglosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan;

6) decyzje (np. o umorzeniu zaleglosci);

7) umowy i inne dokumenty, z ktérych w szczeg6lnosci wynika okreslony w art. 66 § 4
Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowigzania stosunku do jednostki samorzadu
terytorialnego;

8) dokumenty informujgce o przedawnieniu, o ktérym mowa art. 70 - 71 Ordynacji
podatkowe;.

§ 32. Do udokumentowania zwrotow stuza:

1) pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych,

2) wyciag bankowy jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajgce
identyfikacje wptaty, albo dokumenty wptaty zalaczone do wyciagu bankowego;

3) dowdd wewngetrzny: nota ksiegowa.

§ 33. 1. Co kwartal uzgadnia si¢ sumy przypiséw i odpiséw z ewidencji ksiggowej z sumami
przypisdéw i odpiséw naliczonych przez komoérke wymiaru. Na dokumencie bgedacym wydrukiem
generowanym przez system komputerowy sklada swodj podpis pracownik komorki wymiaru oraz
pracownik ksiggowosci.

2. Ksiegowania syntetycznego zaleglo$ci i nadptat na koncie 221 - naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych dokonuje si¢ w okresach kwartalnych, zgodnie z kwartalng sprawozdawczoscig
budzetows.

§ 34. 1. Wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi si¢ przy uzyciu
programu komputerowego ,, GOK +” firmy Radix.

2. Wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ na podstawie
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deklaracji, sktadanych przez wiascicieli nieruchomosci, zgodnie ze wzorem deklaracji uchwalonym
przez Rade Miejska Zawichost.

2. W przypadku nie ztozenia deklaracji lub nierzetelnego wypelnienia wymiaru organ podatkowy z
urzedu wydaje decyzj¢ okreslajaca wysokos¢ opfaty.

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki odpadami i ochrony S$rodowiska
dokonujacy wymiaru oplaty podejmuje wszelkie niezbedne czynnosci w celu doktadnego
wyjasnienia stanu faktycznego oraz zatatwienia sprawy w postgpowaniu podatkowym w oparciu o
obowigzujace przepisy:

1) weryfikacja formalna deklaracji (termin zlozenia, podpis, czy wypelniono wszystkie
wymagane pola),

2) weryfikacja danych adresowych,

3) sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym zgodnosci zadeklarowanej kwoty z danymi,
dostepnymi informacjami na temat podstawy opodatkowania.

4. W ramach czynnosci sprawdzajacych i stwierdzenia, ze deklaracja zawiera blgdy rachunkowe lub
inne oczywiste omytki bgdz wypetniono jg niezgodnie z ustalonymi wymogami pracownik do
spraw wymiaru moze skorygowa¢ deklaracje dokonujac poprawek i uzupelnien, uwierzytelniajac i
doreczajac kopie deklaracji witascicielowi nieruchomosci (art. 274 ordynacji podatkowej). W
przypadku stwierdzenia, ze deklaracja nie zostata zlozona, pracownik wymiaru przygotowuje i
wysyla wezwanie do wiasciciela nieruchomosci zamieszkatej o jej ztozenie z podaniem przyczyny
jej nieztozenia, informujgc o konsekwencjach prawnych w przypadku nie zastosowania si¢ do

- wezwania.

§ 35. W sprawach optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa.

§ 36. 1. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki odpadami i ochrony sSrodowiska
wszczyna postepowanie w przypadku niezlozenia deklaracji lub watpliwosci co do danych w niej
zawartych:

- ,,z urzedu” — nastepuje w formie postanowienia lub na zadanie strony.

2. W toku postepowania pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarki odpadami 1 ochrony
$rodowiska zbiera dane potrzebne do okreslenia wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi dotyczgcej whasciciela nieruchomosci zamieszkalej, ktory nie ztozyl deklaracji lub w
odniesieniu do ktorej organ podatkowy ma watpliwosci.

3. Pracownik zapewnia stronie czynny udzial w kazdym stadium postgpowania. Stronie wyznacza
si¢ siedmiodniowy termin do wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materiatu dowodowego.

W przypadku braku reakcji strony postgpowania nie zlozenia w trakcie postgpowania deklaracji
pracownik wymiaru oplaty przygotowuje projekt decyzji okreslajacej wysokos$¢ oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z metryka sprawy, sklada podpis na kopii decyzji i
przedkiada do zatwierdzenia upowaznionemu pracownikowi. Decyzje okreslajacg wysokos¢ oplaty
za gospodarowanie odpadami pracownik wymiaru wysyla stronie, a kopi¢ decyzji wlgcza do akt.

Pobor oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
§ 37. 1. Wptlata na poczet optaty moze by¢ dokonywana:

1) za posrednictwem banku lub poczty,
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1) nalezno$¢ pieni¢zna zostata okreslona w orzeczeniu,

2) zobowigzany ma ustawowy obowigzek obliczenia lub uiszczenia naleznosci pienigznej bez
wezwania,

3) egzekucja dotyczy kosztow upomnienia i kosztoéw egzekucyjnych,

4) egzekucje z deklaracji stosuje sie jezeli zostalo w niej zamieszczone pouczenie, Ze stanowi
ona podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego.

Tytuly wykonawcze

§ 40. 1. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji, wydano takze
decyzje okreslajaca wysokos$é zobowigzania po stwierdzeniu braku wptat, pracownik zatrudniony
na stanowisku ds. oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi odpowiedzialny za egzekucje
oplaty przygotowuje tytul wykonawczy na wiasciciela nieruchomosci zamieszkatej do akceptacji i
podpisu przez osobg¢ upowazniona.

2. Tytut wykonawczy powinien byé wystawiony zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Zestawienie tytutdéw wykonawczych wraz z kopia tytutéw zostawia si¢ w aktach.

3. Tytuly wykonawcze wystawiane sg nie pozniej niz do 6 miesigcy od uplywu terminu platnosci
optaty. Tytut wykonawczy podpisuje osoba upowazniona do podpisu. Tytut wykonawczy
przekazuje si¢ do dalszej egzekucji administracyjnej, celem Sciagnigcia zaleglosci.

4. Zgodnie z art. 6qa — ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach (tj.: Dz. U. z 2012 r,, poz. 391 z p6zn. zm.) - organem egzekucyjnym uprawnionym do

stosowania wszystkich srodkow egzekucyjnych, z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci z tytutu
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest Burmistrz Miasta i Gminy Zawichost.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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