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| P BURMISTREZ
Miasta 1 Gminy Zawichost

af. swiviokrzyskie i
woj. Swivtekrzyskie Zarzgdzenie nr 96/2014

Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
z dnia 1.08.2014 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania przez Gmine Zawichost zaméwien,
ktére finansowane s ze $rodkéw publicznych, a ich warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam co
nastepuje:

§1
Ustalam regulamin udzielania przez Gming Zawichost zamodwien
finansowanych ze $rodkéw publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z zalacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

82

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
Zawichost

§3
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost nr 16/2007 z dnia
15.06.2007 r. w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych

o wartodci szacunkowej nie przekraczajacej 14 000 Euro

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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BURMISTRZ
Miasta 1 Gminy Zawichost
waj. Swigtokrzyskie
Zalgcznik
do Zarzgdzenia nr 96/2014
z dnia 1.08.2014 r.

Regulamin udzielania przez Gming¢ Zawichost zaméwien, ktore
finansowane sg ze Srodkow publicznych, a ich wartoéé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30 000 euro

§1

1. Regulamin okresla =zasady i procedury oraz obieg dokumentéw zwiazanych
z przeprowadzeniem postgpowant o udzielenie zaméwien ze $rodkéw publicznych
w Gminie Zawichost, ktérych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Regulamin obowiazuje w zakresie udzielenia zaméwien na dostawy, wykonywanie ushig i
rob6t budowlanych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych na

podstawie art.4 pkt 8 ustawy, a Zrédlem finansowania sa $rodki publiczne.

3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z

pdzniejszymi zmianami).

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci

zam6wien publicznych okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw.

§2

Niniejszy regulamin nie dotyczy udzielania zamowien, ktorych warto$é szacunkowa (netto)

nie przekracza 5 000,00 zlotych.

§3

1. Podstawg wszczgcia procedury udzielenia zaméwienia jest sporzadzenie wniosku
dotyczacego dostaw, ustug lub robét wg wzoru okreslonego w Zalgezniku nr 1 do
regulaminu, przez pracownika merytorycznego Urzedu Miasta i Gminy Zawichost

zwanego dalej Wnioskujacym.

2. We wniosku nalezy wskaza¢ warto$¢ zaméwienia (netto), czyli calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone z nalezyta

starannoscia.

3. Wnioskujacy ustalajac warto$¢ zamoéwienia w przypadku dostaw lub ustug sumuje
dostawy/ustugi/ tego samego rodzaju dla rob6t budowlanych danego obiektu. Przez ustugi,
dostawy tego samego rodzaju nalezy rozumie¢ przedmioty ($wiadczenia)
o podobnych wiasciwosciach gtéwnych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy réwniez
uwzgledni¢ w tej interpretacji, czy dostawa (ustuga) jest mozliwa do nabycia u tej same;j
kategorii wykonawcow. Przez roboty budowlane danego obiektu nalezy rozumieé roboty

budowlane dotyczace tego samego obiektu budowlanego.

4. Wnioskujacy dokonuje wustalenia warto$ci zamoOwienia (netto) w szczeg6lnosci

w oparciu o: kosztorys inwestorski, analiz¢ rynkowa,.
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Whnioskujacy przekazuje wniosek, w celu wydania opinii, Skarbnikowi oraz
Burmistrzowi, ktéry wydaje wiazaca decyzje w przedmiocie zgody na realizacjg
zaméwienia.

. Do wniosku nalezy dolaczy¢ szczegélowa charakterystyke przedmiotu zamoéwienia,
wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposob odbioru przedmiotu
zaméwienia (jednorazowo/partiami). Przedmiot zaméwienia mozna opisywaé poprzez
wskazanie jego nazwy, symbolu, znaku towarowego oraz nazwy producenta.

. Wniosek wymaga sprawdzenia przez Wnioskujacego, czy dane zamoOwienie nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro.

. Procedura realizacji zaméwienia w zaleznosci od jego wartosci realizowana jest zgodnie z
§ 4 lub § 5 lub § 6 przez Wnioskujacego.

§ 4

. Po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku Whioskujacy Wwszczyna procedurg realizacji
danego zamowienia.

_ Jezeli wartosé zaméwienia (netto) ksztaltuje si¢ w przedziale 5 000,01 — 10 000,00
zlotych wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego okreslajac przedmiot zaméwienia i
warunki jego realizacji.

. Rozpoznanie cenowe moze zostac przeprowadzone w dowolnej formie, takze
telefonicznie.

. Rozpoznanie cenowe musi obejmowac co najmniej trzech wykonawcow realizujacych, w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnodci, przedmiot zamowienia. Wymogu
powyzszego nie stosuje sig, kiedy dane zamoéwienie moze zrealizowaé tylko jeden
Wykonawca.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania wnioskujacy wskazuje wykonawc, ktory
zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamoOwienia.

. Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemna notatke stuzbowa wedlug
wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 2, ktéra wraz z towarzyszaca dokumentacjg (m.in.
whniosek, zapytanie ofertowe, oraz oferty wykonawcow, jezeli tego wymagat) przekazuje
do Burmistrza w celu akceptacji. Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawa do
sporzadzenia zaméwienia na przedmiot rozpoznania.

§5

 Jezeli wartos¢ zamoéwienia (netto) ksztaltuje si¢ w przedziale 10 000,01 - 60 000,00
zZlotych wnioskujacy dokonuje rozpoznania cenowego poprzez sporzadzenie zapytania
ofertowego w formie pisemnej. _

. Zapytanie ofertowe okre$la przedmiot zamo6wienia i warunki jego realizacji oraz podaje
termin i miejsce skladania ofert. Zapytanie ofertowe moze byé wystane za posrednictwem
poczty, faxu, e-mailem.

. Rozpoznanie cenowe musi obejmowaé co najmniej trzech wykonawcow realizujacych, w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia. Wymogu
powyZzszego nie stosuje sig, kiedy dane zamowienie moze zrealizowaé tylko jeden
Wykonawca.

. Oferty powinny by¢ ztozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okreslonym przez
wnioskujacego osobiscie, przesylka pocztowa lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu.

. Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Whioskujacy wskazuje wykonawcg, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.




7.

8.
9.

Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemna notatke shuzbowa wedtug
wzoru okreslonego w Zalgezniku nr 2, ktéra wraz z towarzyszaca dokumentacja (m.in.
wniosek, zapytanie ofertowe, oferty wykonawcéw) przekazuje do Burmistrza w celu
akceptacji. Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawa do sporzadzenia zaméwienia
na przedmiot rozpoznania.

§6

Jezeli wartos¢ zamoéwienia (netto) przekracza 60000 zI wnioskujacy dokonuje
rozpoznania cenowego poprzez sporzadzenie zapytania ofertowego w formie pisemnego
zaproszenia do skladania ofert okreslajacego przedmiot zaméwienia i warunki jego
realizacji, oraz podaje termin i miejsce skladania ofert. Zaproszenie moze byé wystane za
posrednictwem poczty, faxu, e-mailem.

Rozpoznanie cenowe musi obejmowacé, co najmniej trzech wykonawcow realizujacych w
ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci przedmiot zaméwienia. Wymogu
powyzszego nie stosuje sig, kiedy dane zamoOwienie moze zrealizowaé tylko jeden
Wykonawca.

Wykonawcy skladaja oferty w terminie i miejscu przewidzianym w zaproszeniu osobiscie
lub przesytka pocztowa. Oferty powinny by¢ zlozone w zamknietej kopercie
z oznaczeniem jakiego rozpoznania cenowego dotycza.

Otwarcia ofert dokonuje stata komisja przetargowa wyznaczona przez Burmistrza.

Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania Wnioskujacy wskazuje Wykonawce, ktéry
zlozyl najkorzystniejszg oferte.

Z przeprowadzonej procedury Wnioskujacy sporzadza pisemna notatke stuzbows wedhug
wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 2, ktérg wraz z towarzyszaca dokumentacjg
przekazuje do Burmistrza w celu akceptacji.

Zaakceptowana notatka stuzbowa jest podstawa do sporzadzenia umowy na realizacje
przedmiotu rozpoznania.

Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony.

Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu Wykonawcy, musi ona zostaé
zaakceptowana pod wzgledem formalno — prawnym przez Radce Prawnego

10. Zawarta umowa winna zawiera¢ naglowek informujacy o tym, ze umowa zostala zawarta

bez stosowania przepisoOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych - art. 4 pkt. 8.

11. Wnioskujacy, po podpisaniu umowy, przekazuje kopie umowy Skarbnikowi i przystepuje

do realizacji zamowienia. Zawarta umowa jest jawna i podlega udost¢pnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;j.

§7

Za zrealizowanie zamoéwienia odpowiada wnioskujacy, ktéory w przypadku braku
zastrzezen co do prawidlowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty budowlanej
umieszcza stosowng adnotacje na fakturze.
Faktury opisane w sposo6b podany w ust.1 podlegaja dalszej akceptacji przez Skarbnika w
sposob okreslony w odrebnych przepisach.
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Zalacznik nr 1
do REGULAMINU UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

WNIOSEK
0 udzielenie zamoéwienia

1. Przedmiot zamowienia:
- robota budowlana
- dostawa
- usluga
BBt e ettt e
2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia
3. Przedmiot zaméwienia zostal zaplanowany w nastepuj acej czgsci planu finansowego
4. Sposob oszacowania — kalkulacji ( kosztorys, rozpoznanie cenowe, analiza rynkowa)
wartosci przedmiotu zamowienia:
3. Wartos¢ zaméwienia wg kalkulacji :
...... PP OPTRTRIN >3 31\
e et EURO
6. Inne wymagania zamawiajacego
e termin wykonania zZamOwienia................coeuvesenieneiunsii ,
e okres gwarancji...................... Cerierereeaaea, e Cereireenny
® HNNE ...cieiiiiiiiiiii e, e erereereraeneaae,
(wmoskodawca)
ZATWIERDZAM
(podpis osoby zatwierdzajacej)




Zalacznik nr 2
do REGULAMINU UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PROTOKOL
zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Przedmiot zamowienia:
- robota budowlana
- dostawa
- ustuga

..............................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

2. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie skierowano do:

............................................................................................................
.............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

..........................................................................................................

............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

.............................

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM

...............................

(podpis osoby zatwierdzajacej)




