BURMISTRZ

Miasta 1 Gminy Zawichost
woj. Swigtokrzyskie |
N Zarzadzenie Nr 107/2018

Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
7 dnia 27 sierpnia 2018 roku
w sprawie wdrozenia procedury zwiazanej z zasadami rozliczen podatku od towaréw

i uslug za pomoca Mechanizmu Podzielonej Platnos$ci

Na podstawie art. 30 ust. 1, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.: Dz. U. z 2018 1., poz. 994 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 108 a ust 1-3 ustawy z dnia
11 marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2017 r. poz. 1221 z pdzn, zm.)
i art, 9 ustawy z dnia 15 grudnia 2017 1. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug
oraz niekt6rych innych ustaw (Dz. U. z 2018 1. poz. 62 z p6ézn. zm.), uwzgledniajgc wyrok
Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) —
Burmistrz Miasta i Gminy Zawichost
zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza do platnosci za faktury z wykazang kwota VAT model podzielonej platnosci
w podatku od towardéw 1 ustug.

§2
Przyjmuje procedure zwigzang z zasadami rozliczen podatku od towardéw i uslug za pomocy
Mechanizmu Podziclonej Platnosci stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Pracownicy samorzadowych zaktadow budzetowych i jednostek budzetowych sa zobowigzani
do przestrzegania wprowadzonej procedury, o ktérej mowa w § 2.

§4
Wrykonanie zarzadzenia powierza Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ

Miasta i Gminy Zawichost Zelgoznik nr 1
L dwietok ki do Zarzadzenia nr 107/2018
Wwoj. SWigLorRrzysrie L Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost

z dnia 27 sierpnia 2018 1.

GMINA ZAWICHOST

PROCEDURA ZWIAZANA Z ZASADAMI ROZLICZEN
PODATKU OD TOWAROW I USLUG ZA POMOCA
MECHANIZMU PODZIELONEJ PLATNOSCI
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1.

Wykaz aktow prawnych i pojeé

Jesli w dalszej czeSci procedury rozlicze podatku od towarow i1 ustug bedzie mowa o:

1.

jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé dzialajgce w Gminie Zawichost
jednostki budzetowe lub samorzgdowy zaklad budzetowy,

ustawie lub ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardéw i ushug (t.j. Dz.U. z 2017 1. poz. 1221 ze zm.),

. ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.),
ustawie kodeks karny skarbowy — rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2226 ze. zm.),

. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

podatkowa (1.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.),

Urzad — nalezy przez to rozumieé Urzgd Miasta i Gminy Zawichost,

ustawie zmieniajgcej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 15 grudnia 2017 . 0 zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz. 62),

. Urzad Skarbowy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Skarbowy w Sandomierzu,
. Rachunek VAT — rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, o kiérym mowa w art. 62a ust.

1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 1, poz. 1876, 2361 i 2491
oraz z 2018 r. poz. 62).



3. Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach Gminy

Rachunek VAT, utworzony zgodnie z ustawa zmieniajaca dla kazdego posiadacza, wymusza zmiang
polityki w zakresie rachunkéw rozliczeniowych poprzez m.in, uregulowanie kwestii monitorowania
stanu rachunkéw rozliczeniowych oraz rachunkéw VAT, Kazda jednostka organizacyjna oraz Urzad
od 1 lipca 2018 1. dysponuje odrebnym rachunkiem VAT, W przypadku jednostek stanowiacych
jednostki budzetowe Gminy rachunek VAT jest rachunkiem utworzonym do podstawowego rachunku
rozliczeniowego tej jednostki,

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacija o posiadanych rachunkach VAT:

P Bank, w ktorym L
L.p. | Nazwa jednostki organizacyjnej | prowadzony jest Numer rachunku VAT
: - : rachunek
1 | Urzad Miasta i Gminy Zawichost B;“ls‘;%‘fizlggfy 34 9429 (004 2006 0100 1531 0024
2 | Przedszkole Samorzgdowe w Linowie | Bank Spéidzielezy | 27 9429 0004 2006 0101 3737 0003
w Sandomierzu
5 | Zespol Szkoly i Przedszkola w Bank Spotdzielezy | 55 9429 0004 2006 0101 3724 0004
Czyzowie Szlacheckim w Sandomierzu
4 | Zespot Szkoly i Przedszkola w Bank Spétdzielezy | 70 9429 0004 2006 0101 3694 0004
Zawichoscie w Sandomierzu
5 | Zespot Szkot Ogolnoksztategeych w Bank Spoldzielezy | 90 9429 0004 2006 0101 3708 0003
Zawichodcie w Sandomierzu
g | Centrum Ustug Wspolnych w Bank Spéldzielezy | 98 9429 0004 2006 0101 3678 0003
Zawichodcie w Sandomierzu :
7 | Osrodek Pomocy Spolecznej w Bank Spétdziclezy | 45 9429 0004 2006 0100 1661 0014
Zawichoscie w Sandomierzu
g |Sredowiskowy Dom Samopomocy Bank Spéldzielczy | 93 9429 0004 2006 0100 0316 0003
Spolecznej w Zawichodcie w Sandomierzu
g |Zakiad Gospodarki Komunalnej i Bank Spéldziclezy | 69 9429 0004 2006 0100 1528 0003
Mieszkaniowej w Zawichodcie w Sandomierzu

Tylko za zgoda posiadacza rachunku — Gminy Zawichost dopuszeza sie mozliwoéé dokonywania
jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania rachunkéw jednostki organizacyjnej/Urzedu, w tym
rachunku/rachunkéw VAT,

4.  Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie
stanu rachunku VAT

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjng lub Urzad towaréw lub ustug na rzecz innych
podatnikéw VAT zaplata za dokonane $wiadczenie moze zostaé dokonana z wykorzystaniem
Mechanizmu. W takiej sytuacji, kwota netto wynikajaca z wystawionej przez jednostke organizacying
Jub Urzad faktury powinna zostaé zaksiggowana na wiasciwym rachunku biezacym , natomiast kwota
VAT na rachunku VAT.

Osoby wymienione w Zalaczniku nr 1 do niniejszej procedury sa odpowiedzialne za biezace
monitorowanie wilasciwego rachunku VAT w danej jednostce. W szczegdlnodci, osoby te sa



5. Wykorzystanie Srodkow na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywaé operacji
finansowych zgodnie z ponizszg procedurg.

Jednostki organizacyjne inne niz Urzad, mogg wykorzystaé $rodki otrzymane za posrednictwem
Mechanizmu na rachunek VAT w nastgpujacy sposob:
¢ dokonad zaplaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na ofrzymanej fakturze
dotyczacej zakupu towardw lub ustug,
o  przekazac érodki z rachunku VAT na rachunek VAT Urzedu.

Urzad moze wykorzystaé érodki znajdujace sie na jego rachunku / rachunkach VAT w nastepujacy
sposob;
* dokonaé zaplaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze
dotyczacej zakupu towaréw lub ushig,
» przekaza¢ srodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej,
o dokonaé zaplaty zobowiazania podatkowego wykazanego w deklaracji VAT.

Jednostki organizacyjne, w przypadku posiadania $rodkéw na rachunku VAT, dokonuja w pierwszej
kolejnosci zaplaty za ofrzymane faktury VAT za pomoca MPP, zgodnie z regulacjami
punktu 5.2, procedury.

Rodzaje transakcji, ktére moga by¢ regulowane przez jednostke organizacyjna/Urzad za
posrednictwem rachunku VAT zostaly szczegdlowo wskazane w pkt. 5.1. ponizej.

W razie watpliwoéci w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy przestaé zapytanie na adres e-mail
anna.dudek@zawichost.pl lub skontaktowaé sie telefonicznie z Panig Anna Dudek, nr tel.15 836 41
15 wew. 15,

5.1. Zaplata faktur za pomocg Mechanizmu

Zaptacic za pos’rednictwem MPP podlegaja wytacznie faktury VAT wystawione w polskich zlotych.
Za pomocg MPP powinny by¢ placone faktury VAT:

e zwigzane bezposrednio z prowadzona przez Urzad i jednostki organizacyjne dziatalnoscig
- gospodarcza, w przypadku kiérej VAT naliczony podlega lub moze podlegaé odliczeniu w
calosci lub w czgsci (np. faktury VAT za remont budynku, ktéry jest wynajmowany, wydatki
zwigzane z wstepem na obickty sportowe, itp.), :
» dokumentujace zakup towardw wymienionych w poz. 28-28c zalacznika nr 11 ustawy o
VAT, w przypadku kidrych wartos¢ fransakeji bez podatku nie przekracza 20 000 zt (np.
faktury z tytutu zakupu laptopow dla szkoty).

Zaplacie za posrednictwem MPP nie podlegaja;
¢ fakiury VAT niezwiazane bezpogrednio z prowadzong przez Urzad/jednosiki organizacyjne
dzialalnodcia gospodarcza, z ktérych tytulu nie przyshuguje im prawo do odliczenia VAT
naliczonego (np. faktury za remont drég, faktury za zakup pomocy dydaktycznych
wykorzystywanych wylacznie do zajeé szkolnych, itp.),
* rachunki otrzymane od oséb fizycznych.



(przyktadowo, w przypadku ewidencji za lipiec 2018 r. powinna ona zosta¢ przekazana do Urzedu do
15 sierpnia 2018 1.).

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktdrym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje naleznoéé z tytutu VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem dokumentacji
VAT jest zobowigzana do przekazania na konto Urzedu érodkéw odpowiadajacych wysokosci jej
naleznosci VAT.

Poczawszy od 1 lipca 2018 r. w przypadku koniecznosci przekazania srodkéw na pokrycie
zobowigzania z tytutu VAT jednostki, jest ona obowiazana:

» w pierwszej kolejnodei dokonaé przelewu naleinodci VAT z wlasnego rachunku VAT na
rachunek VAT Urzgdu w kwocie odpowiadajacej zobowigzaniu,

* w przypadku braku wystarczajacych srodkow na rachunku VAT, jednostka jest zobowigzana
do przekazania brakujacej réznicy naleinodei z rachunku rozliczeniowego na rachunek
rozliczeniowy Urzgdu (niedopuszczalne jest przekazywanie $rodkdéw z rachunku
rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT Urzedu).

Po otrzymaniu przez Urzad deklaracji czastkowych jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi
$rodkami na jej rachunek / rachunek VAT, Urzad dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego
Gminy w ramach scentralizowanego rozliczenia VAT w pierwszej kolejnodci z wykorzystaniem
srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT Urzedu. W przypadku braku wystarczajacych srodkow,
brakujgca kwota naleznosci zostanie uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu.

Jezeli Gmina, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowigzana do uiszczenia odsetek
od zaleglosci podatkowej, w pierwszej kolejnodci zobowigzanie powinno zostaé rorzliczone z
rachunku VAT Urzedu. W przypadku braku wystarczajacych §rodkéw, pozostala kwota zobowigzania
powinna zostaé uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu.

5.4. Wniosek o przekazanie Srodk6éw z rachunku VAT

Gmina za podrednictwem Urzedu ma mozliwo$é zlozenia wniosku o przeniesienie $rodkéw z
rachunku VAT na swdj rachunek rozliczeniowy (nie dotyczy to jednostek organizacyjnych).

Na wniosek Skarbnika Gminy, pracownik odpowiedzialny za rozliczenia podatku VAT w Gminie jest
zobowigzany dokonaé weryfikacji w zakresie wystepowania ew. zaleglodci podatkowych po stronie
Gminy, a w przypadku ich braku - przygotowaé wniosek, ktorego wzdr stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury i przekazaé go do podpisu Burmistrzowi Miasta i Gminy Zawichost.

Nastgpnie wniosek jest podpisywany przez Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost.



6.4. Wplyw na rachunek VAT S$rodkéw w niewlasciwej wysokosci

W przypadku nieprawidiowosci w otrzymanych platnodciach, w szczegélnosci w sytuacji, gdyby
jednostka otrzymala na rachunck VAT érodki w wysokodei wyzszej niz odpowiadajace kwocie
podatku VAT wykazanej na danej fakturze, badz tez otrzymata na rachunek VAT srodki od osoby
fizycznej / dotyczace transakcji do ktérej nie zostala wystawiona faktura VAT, osoby, o ktdrych
mowa powyzej, g zobowigzane skontaktowaé sig telefonicznie z Pania Anng Dudek, nr tel, 15 836 41
15 wew.15, w celu otrzymania wytycznych odnognie dalszego procedowania w takim wypadku.

BURMISTRZ
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Zalgcznik nr 1 - wykaz oséb odpowiedzialnych za prowadzenie

rozliczen

VAT

organizacyjnych i Urzedzie

Za pomocy

Mechanizmu w jednostkach

L Nazwa iednostki oreanizacyinei | Osoba odpowiedzialna za MPP i menitorowanie
-P- ! € yine) rachunku VAT (imi¢, nazwisko, stanowisko)
1 | Urzad Miasta i Gminy Zawichost Anna Dudek — zastgpea gkarbmka Miasta i Gminy
Zawichost
2 | Przedszkole Samorzadowe w Linowie Agnicszka St@plen’— giowny ksm_gowy C entrum Uslug
Wspdlnych w Zawicho$cie
3 Zespot Szkoty 1 Przedszkola w Agnieszka Stepien — gléwny ksiegowy Centrum Ustug
Czyzowie Szlacheckim _ Wspélnych w Zawichoscie
4 Zespol Szkoly i Przedszkola w Agnieszka Stepiefi — gléwny ksiggowy Centrum Ustug
Zawichogcle Wspolnych w Zawichoscie
5 Zesp6t Szkot Ogolnoksztalcacych w | Agnieszka Stepiefi — glowny ksiegowy Centrum Uslug
Zawichoscie Wspolnych w Zawichoscie
6 Centrum Ushug Wspolnych w Agnieszka Stepien — gléwny ksiggowy Centrum Ustug
Zawichoscie Wspblnych w Zawichoscie
7 Osrodek Pomocy Spoleczne] w Halina Tutak — gléwny ksiggowy Oérodka Pomocy
Zawichoscie Spolecznej w Zawichoscie
3 Srodowiskowy Dom Samopomocy Anna Duda — gléwny ksiegowy Srodowiskowego
Spotecznej w Zawichodcie Domu Samopomocy w Zawichoscie
Zaldad Gospodarki Komunalnej i Ewa Kaczorpwska— glowp).f ksllt}gowy. Zak%adu
9 . e L Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Mieszkaniowej w Zawichoscie C
Zawichoscie
BUR TRZ
mgr A 2/ Weorek
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Zatacznik nr 2 — wzér wniosku podatnika o przekazanie Srodkow
zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT

Wniloskodawca:

Gmina Zawichost

ul. Stefana Zeromskiego 50
27-630 Zawichost

NIP; 864-18-33-198

Adres elekfroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Sandomierzu

ul, Zydowska 1

27-600 Sandomierz

Whiosek o przekazanie Srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika
rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Zawichost (dalej: ,,Gmina™) wnosze o zgode na przekazanie srodkéw w wysokosci

PLN, zgromadzonych przez Gmine na rachunku VAT numer
na rachunek bankowy numer , dla ktérego jest prowadzony ten rachunek
VAT. '

Gmina ofwiadcza, Ze nie posiada istniejacej zaleglodci podatkowej oraz w jej przypadku nie
wystepujg przestanki okre$lone w art. 108b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow
iushug (t,j. Dz.U. z 2017 ., poz. 1221 ze zm.).

W imieniu Gminy Zawichost,

BURMISTRZ

1))
2] Wzorek
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