BURMISTRZ
Miasta 1 Gminy Zawichoat
wol. $wigtokrzyskie

Zarzadzenie Nr 173/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost
z dnia § grudnia 2017 roku
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw
w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost

Na podstawie art. 26 i art, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047 z p6sn. zm.) oraz Instrukeji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 10/2016 Burmistrza Miasta | Gminy Zawichost z dnia 14 stycznia 2016 r.

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost rocznej inwentaryzacji aktywow
i pasywow wedhug stanu na dzief 31 grudnia 2017 roku

1. drogg spisu z natury:
a) drukéw Scistego zarachowania,
b) sktadnikéw majgtkowych bedgcych wiasnoseig obeych jednostek, powierzonych
Urzedowi do uzywania,
¢) gotdwki w kasie i papierdw wartosciowych.
Inwentaryzacje nalezy zakoficzyé nie pozniej, niz do dnia 15 stycznia 2018 roku.

2. wdrodze potwierdzenia sald:

a) srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) udzielonych kredytow,

¢) posiadanych udziatéw,

d) naleznodci (za wyjatkiem tytuldw publicznoprawnych, naleznogci watpliwych tub
spornych, naleznosci od pracownikéw, naleznodei od os6b i Jednostek nieprowadzacych
peinych ksiag rachunkowych),

e) wlasnych skladnikéw majgtkowych powierzonych kontrahentom.

Inwentaryzacje nalezy zakonczyé nie pozniej, niz do dnia 15 stycznia 2018 roku.

3, droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych skladnikéow:

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b} naleznodei i zobowigzan wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) rozrachunkéw publicznoprawnych,

e) gruntéw i trudno dostepnych rodkéw trwalych,

) srodkéw trwalych w budowie,

g) wartodei niematerialnych i prawnych,

h) rozliczen miedzyokresowych,



i) Kkapitatéw i funduszy, rezerw i przychodéw przyszlych okreséw a takze wszystkich
pozostatych nie wymienionych wyzej skladnikéw aktywow i pasyw6w (w tym réwniez
wszystkich zobowigzan). '

Inwentaryzacj¢ nalezy zakoficzy¢ nie pdzniej, niz do dnia 15 lutego 2018 roku.

§2

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohije Komisje Inwentaryzacyijna w skladzie:

1.

N O W

Tomaszewska Joanna — Przewodniczacy,
Dudek Anna — Czlonek,

Dudkowska Monika — Czionek,

Stepien Karolina — Cztonek,

Stopezyniski Krzysztof — Czlonek,
Préchnicki Wojciech —~ Czlonek,

Kurpias Marlena — Czlonek,

Kaniewska Karolina-Czlonek.

§3

Wykonanie zarzadzenia zlecam Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




