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Miasta i Gminy Zawichost

Zatacznik Nr 1 do Instrukcj’
Gminnego Stanowiska Kierowania

Zarzadzenie Nr 21 /2011
Burmistrza Miasta i Gminy w Zawichoscie
z dnia 1 marca 2011 r.

w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy
w Zawichoscie oraz zasad jego funkcjonowania.

Na podstawie art. 20 ust.1 i 2 pkt. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. nr 241, poz.
2416 z p6z. zm.) oraz § 12 ust. 2, pkt. 2 i § 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
27 kwietnia w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz.U. nr 98, poz. 978) oraz Zarzadzenia nr 16/2006 Wojewody
Swietokrzyskiego z dnia 14 lutego 2006 roku w sprawie systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewoédztwie swietokrzyskim

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1

1. Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy w Zawichoscie wchodzi
w sktad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w wojewodztwie
Swietokrzyskim, ktérego gtdéwnym elementem jest Gtéwne Stanowisko
Kierowania Wojewody Swietokrzyskiego.

2. W ramach dziatann podejmowanych na Stanowisku Kierowania Wojewody
Swietokrzyskiego, Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy
w Zawichoscie podlega Stanowisku Kierowania Starosty Sandomierskiego.

3. W zakresie dziatann podejmowanych w ramach Stanowiska Kierowania
Wojewody  Swietokrzyskiego, podlegtymi sg kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy oraz Miejsko-Gminny Prezes OSP.

4. Funkcjonalnie do Stanowiska Kierowania Wojewody Swietokrzyskiego
wchodzi Staty Dyzur Burmistrza Miasta i Gminy w Zawichoscie.

§2
Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy w Zawichoscie  powinno
zapewnic:
a/ tacznosc:

-z Burmistrzem Miasta i Gminy,

- ze wszystkimi komarkami organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy, elementami
wspotpracujgcymi i podlegtymi, tj.: jednostkami organizacyjnymi gminy, policja,
jednostkami OSP na terenie gminy, stuzba zdrowia,

- korespondentami w systemie SK: Stanowiskiem Kierowania Wojewody
Swietokrzyskiego, Stanowiskiem Kierowania Starosty Sandomierskiego,
Stanowiskami Kierowania gmin sasiednich,



b/ mozliwos¢ kierowania procesem realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Zawichost w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

b/ ciagte i terminowe przygotowanie informacji potrzebnych Burmistrzowi Miasta
i Gminy niezbednych do opracowania decyzji dziatania,

c/ przygotowanie okreslonego planu dziatania oraz dokumentéw niezbednych
do sprawnego kierowania jednostkami organizacyjnymi gminy,

d/ koordynacje dziatan wszystkich jednostek realizujgcych zadania obronne
na terenie gminy,

e/ przygotowywanie i przekazywanie meldunkéw i sprawozdan Burmistrzowi Miasta
i Gminy w Zawichoscie,

f/ prowadzenie rozpoznania i analize informacji rozpoznawczych ze wszystkich
dostepnych zrédet,

g/ koordynacje potrzeb zabezpieczenia logistycznego,

h/ kontrole realizacji zadan.

§3
1. Struktura organizacyjna Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy
w Zawichoscie :
s Organ Kierowania.

Sktada sie z wytypowanych pracownikow Urzedu Miasta i Gminy
w Zawichoscie. Na tej podstawie utworzone sg dwie grupy operacyjne.
Organ Kierowania jest zasadniczym elementem Stanowiska Kierowania,
odpowiedzialnym za planowanie, organizacje dziatan | kierowanie
podlegtlymi jednostkami organizacyjnymi w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

1.2 Wezet lacznosci.

Element ten stanowig urzadzenia tacznosci zainstalowane w sekretariacie
Urzedu Miasta i Gminy w Zawichoscie oraz elementy tacznosci
radiotelefonicznej. Obstuge urzadzen stacjonarnych zapewnia pracownik
stanowiska ds. organizacyjnych Urzedu.

Wezet tacznosci przeznaczony jest do zapewnienia wspétdziatania
i wymiany informacji pomiedzy Stanowiskiem Kierowania Burmistrza Miasta
i Gminy w Zawichoscie, a jednostkami wspotdziatajagcymi w realizacji zadan,
w szczegoélnosci do doreczania im waznych dokumentow, zadan,
meldunkoéw.

1.3. Grupa zabezpieczenia.
Podstawowy skiad stanowig pracownicy stanowisk pomocniczych.

Grupa zabezpieczenia organizuje  wszechstronne zabezpieczenie
Stanowiska Kierowania w zakresie bojowym i logistycznym.



2. Zasadniczym miejscem rozwiniecia Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta
i Gminy w Zawichoscie sg aktualne miejsca pracy w Urzedzie Miasta i Gminy.
3. W przypadku utraty mozliwosci pracy w aktualnych pomieszczeniach UMIG,
Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy w Zawichos$cie zostaje
przeniesione do zastepczego miejsca pracy w budynku Miejsko-Gminnego
Osrodka Kultury w Zawichoscie (w odlegtosci ok. 200 m od Urzedu Miasta
i Gminy).

§4

1. Do kierowania funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Burmistrza
wyznaczam Komendanta Stanowiska Kierowania. Funkcje te powierzam
Inspektorowi ds. obronnych.

2. Do zasadniczych obowigzkéw Komendanta Stanowiska Kierowania nalezy:

a/ utrzymywanie Stanowiska Kierowania w ciagtej gotowosci do funkcjonowania,

b/ nadzorowanie organizacji ochrony, obrony, maskowania, regulacji ruchu

a takze zaopatrzenia Stanowiska Kierowania,

c/ utrzymywanie w gotowosci do uzycia pojazdéw wchodzacych w skiad

Stanowiska Kierowania,

d/ zorganizowanie i kontrolowanie na Stanowisku Kierowania systemu

alarmowania, dowodzenia i tagcznosci,

e/ nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony p.poz. oraz zapewnienie

wlasciwego oswietlenia na Stanowisku Kierowania,

f/ zabezpieczenie warunkéw do pracy, funkcjonowania i wypoczynku dla obsady

SK,

g/ wspotdziatanie z funkcjonariuszami Policji w zakresie organizacji ochrony oséb

funkcyjnych na Stanowisku Kierowania, ochrony i obrony Stanowiska Kierowania

oraz z Miejsko-Gminnym Prezesem OSP w zakresie ochrony p.poz.

§5

Sposdb zapewnienia ochrony i obrony Stanowiska Kierowania, wyzywienia
sktadu osobowego, zabezpieczenia medycznego, wyposazenia w sprzet
kwaterunkowy do odpoczynku, pojazdéw i materiatow eksploatacyjnych do nich,
zabezpieczenia w wode (na wypadek awarii ujec€) i energie elektryczng (zapasowe
zrodta zasilania i S$wiatta), okresla odrebna ,Instrukcja Stanowiska Kierowania”.

§6
1. Stanowisko Kierowania Burmistrza jest rozwijane w stanie gotowos$ci obronne;j
panstwa czasu wojny na polecenie organu nadrzednego - Starosty

Sandomierskiego.
2. Stanowisko Kierowania Burmistrza pracuje cata dobe i funkcjonuje w systemie

dwuzmianowym.
3. Z chwilg otrzymania polecenia rozwiniecia Stanowisko Kierowania Burmistrza,

Komendant Stanowiska Kierowania opracuje grafik pracy grup operacyjnych.



4. Celem zapewnienia ciggtosci przeptywu informacji i ciggtosci pracy, czas
zmiany pracy grup operacyjnych przyspieszy¢ o godzine w stosunku do zmian
w Staty Dyzur Burmistrza.

5. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zabezpieczy proces
wytwarzania i obiegu dokumentow na Stanowisku Kierowania.
W tym celu zorganizuje szkolenie osob dysponujgcych informacjami
niejawnymi oraz bedzie kontrolowat proces wytwarzania, obiegu
i przechowywania dokumentow niejawnych.

§7

Osoba bezposrednio odpowiedzialng za realizacje niniejszego Zarzadzenia czynie
inspektora ds. obronnych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



