Zarzadzenie Nr 243/2022
Burmistrz Zawichostu
z dnia 5 grudnia 2022

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. 22021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacji stanowigcej zatacznik do
Zarzadzenia Nr 10/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 14 stycznia 2016 r.

zarzadzam, co naste¢puje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost rocznej inwentaryzacji
aktywow i1 pasywoéw wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku

1. Droga spisu z natury:
a) drukow Scistego zarachowania,
b) skladnikéw majatkowych bedacych wiasnoscig obeych jednostek, powierzonych
Urzedowi do uzywania,
c) gotdwki w kasie i papierow wartosciowych.
Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ nie pdzniej, niz do dnia 15 stycznia 2023 roku.

2. W drodze potwierdzenia sald:

a) Srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) posiadanych udzialow,

¢) udzielonych kredytow,

d) naleznosci (za wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lun
spornych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od 0séb i jednostek
nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych),

e) wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom.

Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ nie pdzniej, niz do dnia 15 stycznia 2023 roku.

3. Drogg poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i

werytikacji wartosci tych sktadnikow:

a) naleznosci spornych i watpliwych,

b) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,

c) rozrachunkéw z pracownikami,

d) rozrachunkéw publicznoprawnych,

€) gruntow i trudnodostepnych srodkow trwatych,

f) $rodkow trwatych w budowie,

g) wartosci niematerialnych i prawnych,

h) rozliczen migedzyokresowych,

1) kapitaléw i funduszy, rezerw i przychodéw przysztych okresow, a takze
wszystkich pozostalych nie wymienionych wyzej sktadnikow aktywow i pasywow
(w tym roéwniez wszystkich zobowigzan).



Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ nie pzniej niz do dnia 25 marca 2023 roku.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

Majewska Joanna - Przewodniczacy,
Cichon Marta - Zastepca Przewodniczacego,
Kaczorowska Ewa - Czlonek,
Kaniewska Karolina — Czlonek,
Wicinska Luiza — Czlonek,
Stopczynski Krzysztof - Cztonek,
Prochnicki Wojciech - Cztonek,
Ku$mierski Adam — Czlonek,

. Lubelczyk Katarzyna — Cztonek

10. Jasinska Alicja — Czlonek

11. Kurpias Marlena — Cztonek.
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§3
Wykonanie zarzadzenia zlecam Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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