Zarzadzenie Nr 106/2022

Burmistrza Zawichostu
BURMISTRE ZAWICHOSTU

z dnia 3 czerwea 2022 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 10/2021 Burmistrza Zawichostu
z dnia 15 stycznia 2021 r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug
Gminy Zawichost oraz jej samorzadowych zakladow budzetowych i jednostek
budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.
U. z 2022 r., poz. 559 z pdzn. zm.) w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) - Burmistrz Zawichostu zarzadza, co

nastepuje:
§ 1

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 163/2019 Burmistrza Zawichostu z dnia 25 wrzesnia 2019
r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy Zawichost oraz jej
samorzadowych zakltadow budzetowych i jednostek budzetowych otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Zawichost.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 1 czerwea 2022 roku.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 106/2022
Burmistrza Zawichostu

z dnia 3 czerwca 2022 r.

GMINA ZAWICHOST

PROCEDURA OBIEGU DOKUMENTOW ORAZ JEDNOLITYCH
ZASAD PROWADZENIA EWIDENCJI DLA CELOW PODATKU OD
TOWAROW | USLtUG GMINY ZAWICHOST
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1.

Wykaz aktéw prawnych i pojec

Jedli w dalszej czesci procedury obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celéw
podatku od towardw i ustug Gminy Zawichost bedzie mowa o:

1.
2.
3:

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zawichost;

Zakfadzie — nalezy przez to rozumieé funkcjonujacy w Gminie samorzadowy zakfad budzetowy;

jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa lub samorzadowy
zaktad budzetowy Gminy Zawichost, w tym Urzad Miasta i Gminy w Zawichoscie,

ustawie lub ustawie o VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.),

ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 869 ze zm.),

ustawie kodeks karny skarbowy — rozumie sie przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 19 ze. zm.),

ordynacji podatkowej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.
Dz.U.z 2020 r. poz. 1325 ze zm.),

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 1988),

UMIG —nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta i Gminy Zawichost.

[¥S]



2. Uwagi ogdlne

2.1 Kwestie wstepne

Niniejsza procedura reguluje zasady obiegu dokumentéw oraz jednolitego prowadzenia ewidencji dla celow
podatku od towardw i ustug poprzez okreslenie regut obowigzujacych jednostki organizacyjne Gminy w celu
rzetelnego, terminowego oraz poprawnego wypetniania obowiazkéw wynikajacych z ustawy o podatku od
towarow i ustug oraz centralizacji rozliczent Gminy.

Procedura okresla zasady wystawiania faktur dokumentujacych sprzedaz towardw i ustug oraz postepowania
wobec otrzymanych faktur dokumentujacych zakupy towaréw i ustug, prowadzenia ewidencji dla celow
rozliczania podatku od towaréw i ustug, tj. ewidencji sprzedazy i zakupu oraz sporzadzania deklaracji VAT, a
takze ich korekt, rozliczania zobowigzania podatkowego / nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym oraz
wskazuje zasady dotyczace odpowiedzialnosci za poszczegdlne elementy rozliczen VAT w Gminie oraz jej
jednostkach organizacyjnych.

Ze wzgledu na scentralizowany model rozliczeri VAT Gminy, Gmina w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych
z ustawy o VAT sporzadza zbiorcza deklaracje VAT oraz zhiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu na podstawie
czastkowych deklaracji VAT oraz czastkowych ewidencji sporzadzanych przez jednostki organizacyjne, zgodnie
ze schematem opisanym w rozdziale 5 Procedury.

Za prawidtowos$¢ prowadzonych rozliczern VAT oraz sporzadzanych czastkowych deklaracji VAT i ewidencji
jednostek oraz UMiG odpowiedzialne sg wyznaczone osohy. Wykaz oséb odpowiedzialnych za prowadzenie
rozliczef VAT, sporzadzanie czastkowych deklaracji VAT i ewidencji w danej jednostce stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sa obowigzani do przestrzegania zasad wskazanych w
niniejszej procedurze.

2.2 Archiwizowanie dokumentow

Wszystkie archiwizowane dokumenty nalezy przechowywac przez okres co najmniej 5 lat liczgc od korica roku,
w ktorym uptynat termin zaptaty podatku za dany okres.

Przyktadowo w przypadku rozliczenia za pazdziernik 2020 r. termin zaptaty podatku uptywa 25 listopada 2020
r. Liczgc od konca roku (a wiec 31 grudnia 2020 r.) dokumenty dotyczace rozliczenia za pazdziernik 2020 r.
nalezy przechowywa¢ do 31 grudnia 2025 r. wigcznie. Nalezy przy tym zaznaczy¢, iz termin ptatnosci podatku
wynikajacego z rozliczenia za grudzien poszczegdlnych lat uplywa w styczniu nastepnego roku. W
konsekwencji, w przypadku rozliczenia za grudzier 2020 r., termin ptatnosci podatku uptywa 25 stycznia 2021
r. Oznacza to, ze liczac od konca roku (a wiec 31 grudnia 2021 r.) dokumenty dotyczace rozliczenia za grudzien
2020 r. nalezy przechowywac co najmniej do 31 grudnia 2026 r.

Wyjatkiem od zasady przechowywania dokumentow przez okres 5 lat liczac od korca roku, w ktérym uptynat
termin zaptaty podatku za dany okres, jest przypadek dokumentdw zwigzanych z wydatkami inwestycyjnymi
dotyczacymi nabycia lub wytworzenia nieruchomosci, ktére nalezy przechowywac przez okres co najmniej 10
lat liczac od poczatku roku, w ktérym dana inwestycja zostata oddana do uzytkowania. Powyzsze wigze sie z
faktem, iz w okreslonych przypadkach przepisy art. 91 ustawy o VAT przewidujg mozliwos¢ dokonywania
korekty wieloletniej od nabycia lub wytworzenia srodkdw trwatych w postaci nieruchomosci przez okres 10 lat.

W przypadku watpliwosci co do okresu przechowywania poszczegdlnych dokumentdw, nalezy kazdorazowo
dokonaé konsultacji z Panig Ewa Kaczorowska, nr tel. 15 836 41 15 wew. 15,

Dodatkowo, kazdorazowo przed rozpoczeciem niszczenia dokumentéw stanowiacych dokumentacje ksiegowa
dla potrzeb VAT nalezy potwierdzi¢ takie dziatanie z Panig Ewg Kaczorowskg nr tel. 15 836 41 15 wew. 15.

* k%
W przypadku, gdyby w danej jednostce wystapita sytuacja nieopisana w niniejszej Procedurze, bad? tez

pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkdw w niej przewidzianych powziat watpliwosci w zakresie
sposcbu  procedowania w okreslonej sytuacji, powinien przesta¢ zapytanie na adres e-mail:



finanse@zawichost.pl lub skontaktowa¢ sie telefonicznie z Panig Ewa Kaczorowska, nr tel. 15 836 41 15 wew.
15. Zapytanie przesytane przez pracownika powinno obejmowac przy tym przedstawienie wtasnego
stanowiska w sprawie powstatych watpliwosci, wraz z jego uzasadnieniem.

Jezeli mechanizm postepowania opisany powyzej nie pozwoli na ustalenie wtasciwego sposobu postepowania
w danej sytuacji, w szczegélnosci, jezeli sytuacja lub watpliwosci pracownika dotyczg kwestii merytorycznych
zwiazanych z rozliczaniem VAT w zakresie regulowanym niniejsza procedurg, pracownik powinien
skontaktowac sie telefonicznie z Krajowa Informacjq Skarbowa (dalej: ,KIS”) oraz sporzadzi¢ stosowna notatke
stuzbowa z rozmowy telefonicznej. Notatke stuzbowa z rozmowy telefonicznej z KIS pracownik jednostki skfada
w wersji papierowej w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Zawichoscie.

3. Wystawianie faktur sprzedazy

Szczegdtowe zasady wystawiania faktur oraz elementy, ktére powinny zawierac faktury zostaly wskazane w
procedurze rozliczania podatku od towardw i ustug Gminy. Niniejsza instrukcja okresla czynnosci
organizacyjno-techniczne zwigzane z wystawianiem faktur. Wszystkie wystawione i otrzymane faktury nalezy
archiwizowaé zgodnie z zasadami przewidzianymi w pkt 2.2 powyzej.

Gmina jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku od towardéw i ustug, identyfikowanym poprzez
numer NIP 864-18-33-198. Jednostki sa obowiazane wystawiaé faktury w zwigzku z dokonywang sprzedaig
towarow i ustug na rzecz:

e innego podatnika VAT,

e podatnika podatku od wartosci dodanej,

e podatnika podatku o podobnym charakterze,
e o0soby prawnej niebedacej podatnikiem,

e osoby fizycznej bedacej nabywca towaru lub ustugi, ktéra zazadata wystawienia faktury w terminie 3
miesiecy od korica miesigca, w ktérym wydano towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub
czesc zapfaty.

UWAGA! W przypadku dokonywania sprzedaiy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej ustug dzierzawy / najmu, dostawy medidw, swiadczenia ustug telekomunikacyjnych (i innych
ustug wskazanych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT) wystawianie faktur nie jest wymagane przepisami,
jednakze zgodnie z podejéciem Gminy dokumentowanie ww. czynnosci za pomoca faktur VAT jest konieczne
(terminy wystawiania faktur okresla procedura rozliczania podatku od towardw i ustug).

Nalezy wskazaé, ze w przypadku, gdy podatnik {jednostka) dokonuje transakcji podlegajacej zwolnieniu z
opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT lub przepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust. 3
ustawy o VAT (w szczegdlnosci Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie
zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkdéw stosowania tych zwolnien; t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.
701 ze zm.)), nie jest on obowigzany do wystawienia faktury, chyba Ze nabywca towaru lub ustugi zgtosi
zadanie jej wystawienia w terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca, w ktdrym dostarczono towar lub
wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty.

Za wystawianie faktur odpowiada wyznaczony pracownik jednostki. Faktury nalezy wystawia¢ w dwdéch (lub
wiecej) egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji jednostki. Wystawione faktury
sprzedazy ujmuje sie w ewidencji sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci.

UWAGA! W przypadku zamiaru wystawienia faktury sprzedaizy na rzecz kontrahenta w formie
elektronicznej, niezbedne jest uzyskanie od kontrahenta zgody w formie pisemnej lub elektronicznej.

Faktury nalezy numerowaé poczawszy od symbolu danej jednostki w formacie XX. Wykaz symboli jednostek
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury. Nastepnie umieszcza sie oznaczenie miesigca oraz roku w
formacie MM/RRRR/ (np. 03/2020). Koricowo umieszcza sie kolejny numer faktury — sposéb ustalania tego
fragmentu numeracji pozostaje do decyzji jednostki. Nalezy wskazac, iz numeracje nalezy prowadzi¢ w taki



sposéb, aby unikng¢ sytuacji oznaczenia dwaéch faktur takim samym numerem. Przyktadowy sposéb numeracji
faktur: XX/03/2020/0001, XX/03/2020/0002, XX/03/2015/0003.

Wystawiajgc fakture dokumentujaca sprzedaz towar6w i ustug, jako dane sprzedawcy nalezy wskazaé dane
Gminy, tj. w szczegdlnosci:

Gmina Zawichost

ul. Stefana Zeromskiego 50
27-630 Zawichost

NIP: 864-18-33-198

Natomiast jako dane wystawcy nalezy wskazad dane jednostki:

Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej - nazwa ulicy, numer, kod pocztowy oraz miejscowosc
nr rachunku bankowego

(bez numeru NIP jednostki organizacyjnej)

Jezeli ze wzgleddw technicznych nie jest mozliwe wystawienie faktury zgodnie z powyzszym schematem, (np. z
powodu ograniczed technicznych systemu ksiegowego, ograniczeniem ilos¢ pdl na fakturze), nalezy
wprowadzi¢ dodatkowe oznaczenie pozwalajgce na identyfikacje jednostki wystawiajacej fakture.

Nalezy jednak podkreéli¢, iz wystawiona faktura kaidorazowo musi zawiera¢ NIP Gminy Zawichost (bez
numeru NIP jednostki organizacyjnej).

W przypadku, gdy stwierdzone zostang nieprawidtowosci zwigzane z wystawieniem faktury nalezy wystawic
fakture korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku od towaréw i usfug
Gminy, z zastrzezeniem zdania nastepnego. Wystawienie faktury korygujacej nie jest konieczne w przypadku,
w ktérym Gmina otrzyma od kontrahenta note korygujgca zmieniajaca tres¢ pozycji faktury wystawionej przez
Gmine, ktérych korekta przy pomocy noty korygujacej jest dopuszczalna w rozumieniu art. 106k ustawy o VAT.

4, Faktury zakupowe

W przypadku dokonywania przez dang jednostke naby¢ towardw lub ustug, na potrzeby wystawienia przez
dostawce faktury dotyczgcej zakupu ww. towardw i ustug, nalezy wskazac jako dane nabywcy dane Gminy:

Nabyweca:

Gmina Zawichost

ul. Stefana Zeromskiego 50
27-630 Zawichost

NIP: 864-18-33-198

Jednoczesnie analogicznie jak w przypadku faktur sprzedazowych, na fakturze zakupowej powinny znalei¢ sie
dane pozwalajace na identyfikacje jednostki dokonujacej nabycia towardw / ustug. W zwiazku z powyzszym,
jako dane odbiorcy nalezy kazdorazowo wskazac dane jednostki :

Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej - nazwa ulicy, numer, kod pocztowy oraz miejscowos¢
(bez numeru NIP jednostki organizacyjnej)

6



UWAGA! Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, paragon fiskalny dokumentujacy nabycie towardéw i usfug,
ktérego kwota naleznoéci ogétem nie przekracza 450 zt oraz ktéry zawiera dane przewidziane dla faktury
VAT z wytaczeniem danych w zakresie okre$lonym w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT, w tym, w
szczegolnoéci zawierajacy NIP Gminy — jest traktowany jako faktura uproszczona. Faktura uproszczona nie
zawiera przy tym, w szczeg6lnosci elementdéw takich jak nazwa oraz adres nabywcy (Gminy).

Wystawienie faktury uproszczonej wytacza prawo Gminy do zadania wystawienia zwyktej faktury
dokumentujgcej dokonywany zakup.

Faktury zakupu (w tym faktury uproszczone) otrzymane w formie papierowej nalezy podstemplowa¢ w celu
potwierdzenia daty wptywu faktury do jednostki. Otrzymane faktury dotyczace zakupow towardw i ustug
wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych ujmuje sie¢ w ewidencji zakupu oraz w
ksiegach rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci.

UWAGA! Niezaleznie od weryfikacji formalnej zwyktych faktur otrzymywanych przez Gmine (jednostki), w
przypadku otrzymania faktury uproszczonej, ktéra Gmina zamierza uja¢ w ewidencji zakupu, osoba
odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce dokonujacej zakupu, dokonuje szczegétowej weryfikacji
zgodnosci otrzymanego dokumentu z wymogami stawianymi w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT.
Dokonana weryfikacja potwierdzana jest przez ww. osobe w drodze notatki stuzbowej, ktéra nalezy dotgczyé
do faktury.

W odniesieniu do faktur zakupu otrzymanych w formie elektronicznej, konieczne jest gromadzenie danych
pozwalajacych na jednoznaczne okreslenie momentu otrzymania faktury zakupowej, a tym samym, co do
zasady, momentu powstania prawa do odliczenia VAT.

UWAGA! Otrzymywanie przez Gmine faktur w formie elektronicznej mozliwe jest wytgcznie po uprzednim
wyrazeniu przez Gmine zgody na stosowanie takiej formy dokumentacji rozliczer przez kontrahenta. Zgoda
winna by¢ wyrazona w formie pisemnej lub elektronicznej.

W przypadku, gdy stwierdzone zostang nieprawidtowosci zwigzane z otrzymang fakturg zakupu nalezy
wystawié¢ note korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku od towardw i
ustug Gminy.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe wystawienie noty korygujacej — tj. w przypadkach okreslonych w art. 106k
ustawy o VAT, nalezy poinformowac sprzedawceg o koniecznosci wystawienia faktury korygujacej.

5. Ewidencja dla celéw rozliczania podatku od towardw i ustug
5.1. Zasady prowadzenia ewidencji dla celéw rozliczania podatku od towarow i ustug

Jednostki organizacyjne Gminy dla celéw realizacji obowigzkéw ewidencyjnych wynikajacych z ustawy o VAT
sporzadzajg czastkowe pliki JPK_V7M, na podstawie ktdrych sporzadzany jest zbiorczy plik JPK_V7M — zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszym rozdziale. Struktura logiczna okreslona na podstawie art. 193a §2 Ordynacji
podatkowej dla pliku JPK_V7M, przewiduje, iz plik ten obejmuje zaréwno ewidencje sprzedazy, ewidencjg
zakupu, jak i czes¢ deklaracyjng.

5.1.1. Ewidencja sprzedazy oraz zakupu

Jednostki organizacyjne Gminy prowadzg czastkowe ewidencje sprzedazy oraz czastkowe ewidencje zakupu
dla potrzeb rozliczania podatku od towardw i ustug. Ewidencje sprzedazy i zakupu prowadzone sg w formie
elektronicznej umozlwiajgcej sporzadzenie czastkowego pliku JPK_V7M.

Szczegotowy zakres danych podlegajgcych uwzglednieniu w prowadzone] ewidencji sprzedazy i zakupu zostat
okredlony w tresci Rozporzadzenia. W szczegdlnosci jako element prowadzonej ewidencji sprzedazy i zakupu
przewidziane zostaty oznaczenia grup towarowych, procedur podatkowych oraz typdw dokumentdéw jakie



nalezy nadawaé transakcjom wykonywanym oraz nabywanym przez Gmine pod warunkiem spetnienia
okreélonych wymogéw stawianych przez Rozporzadzenie. Szczegdty w tym zakresie zostaty okreslone w tresci
podsumowania wnioskéw z analizy transakcji realizowanych przez Gmine pod katem oznaczen stosowanych w
pliku JPK_V7M.

Za prowadzenie ewidencji w danej jednostce, w tym jej prawidtowo$¢ oraz rzetelno$c zawartych w niej danych
odpowiedzialna jest wyznaczona osoba, wskazana w zafaczniku nr1 do niniejszej procedury. Ewidencja
prowadzona jest dla poszczegdinych okreséw rozliczeniowych, tj. miesigcznie.

Jednostki s3 zobowigzane przygotowac uproszczong ewidencje zawierajaca podsumowanie poszczegolnych
rodzajow czynnosci z podziatem na:

e sprzeda? z zastosowaniem poszczegolnych stawek VAT,
e zakupy $rodkéw trwatych / pozostate zakupy,
e wszelkie korekty,

wraz ze wskazaniem zastosowanych oznaczeri grup towarowych, procedur podatkowych oraz typow
dokumentéw w odniesieniu do poszczegdinych kategorii czynnosci.

Wzdr uproszczonej ewidencji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie dokonano sprzedazy opodatkowanej oraz nie
dokonano naby¢ podlegajacych odliczeniu, sporzadza sie czastkowe ,zerowe” ewidencje sprzedazy i zakupu
jednostki.

5.1.2. Deklaracja VAT

Na podstawie przygotowanych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu za dany okres rozliczeniowy
sporzadza sie czastkowa deklaracje VAT jednostki. Sporzadzenie czastkowej deklaracji VAT jednostki nastgpuje
poprzez wypetnienie czedci deklaracyjnej pliku czastkowego IPK_V7M.

Kwot wprowadzanych do czastkowej deklaracji VAT jednostek nie zaokragla sie do peinych ziotych.
Zaokraglenie zgodnie z zasadami zawartymi w Ordynacji podatkowej jest dokonywane dopiero na etapie
sporzadzania zbiorczej deklaracji VAT Gminy.

Za przygotowanie czastkowej deklaracji VAT w danej jednostce, w tym jej prawidtowos¢ oraz rzetelnosc
zawartych w niej danych odpowiedzialna jest wyznaczona osoba, wskazana w zafgczniku nr1 do niniejszej
procedury. Deklaracje VAT s sporzadzone dla poszczegdlnych okreséw rozliczeniowych, tj. miesigcznie.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie dokonano sprzedazy opodatkowanej oraz nie
dokonano naby¢ podlegajacych odliczeniu, sporzadza sie czastkowa deklaracje VAT ,zerowa” jednostki.

* %k k

W przypadku, gdyby pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkéw prowadzenia ewidencji
sprzedazy i zakupu oraz przygotowywanie czastkowej deklaracji VAT powzigt watpliwosci w zakresie sposobu
uzupehiania ewidencji sprzedazyi zakupu oraz czastkowej deklaracji VAT, przed skierowaniem zapytania
zgodnie z procedurg przewidziana w rozdziale 2, powinien zapozna¢ sie z wyjasnieniami Ministerstwa
Finanséw odnognie struktury logicznej JPK_V7M opublikowanymi na stronie Ministerstwa Finanséw w formie
broszury Informacyjnej (na dzien 26 listopada 2020 r. opisanej jako ,Broszura informacyjna dotyczaca struktury
JPK_VAT z deklaracjg (JPK_V7M, JPK_V7K)".

5.2. Zasady przesytania ewidencji sprzedazy, zakupu oraz deklaracji VAT do UMiG

Po przygotowaniu przez jednostki czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz czastkowe]j deklaracji VAT,
jednostki generujg z wykorzystywanego programu komputerowego czastkowy plik JPK_V7M jednostki.

Czastkowe pliki JPK_V7M jednostek sg przesytane za posrednictwem poczty elektronicznej do UMIG na adres
e-mail: finanse2 @zawichost.pl najpdiniej w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu za ktdry
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skfadany jest plik JPK_V7M (przyktadowo, w przypadku rozliczen VAT za listopad 2020 r. deklaracja czgstkowa
powinna zostac przekazana do UMIG do 15 grudnia 2020 r.).

Wraz z przestaniem czastkowych plikéw JPK_V7M jednostek nalezy przestaé w przewidzianym powyzej
terminie czastkowe ewidencje sprzedazy i zakupu, czastkowe deklaracje VAT (w tym tzw. deklaracje VAT
,zerowe”, o ktérych mowa w punkcie 5.1.2) oraz uproszczone ewidencje jednostek.

Dokumenty te powinny zostac przekazane w wersji papierowej i elektronicznej.

Okreslone powyzej czastkowe ewidencje sprzedazy i zakupu powinny zosta¢ wygenerowane bezposrednio z
komputerowych systeméw ksiegowych jednostek. Wzér czastkowej deklaracji VAT zostat natomiast okreslony
w zatgczniku nr 3 do procedury. Wzér uproszczonej ewidencji stanowi zatgcznik nr 2 do procedury.

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czastkowych plikdw JPK_V7M jednostek (w tym
uproszczonych ewidencji) nalezy poinformowac telefonicznie Panig Ewe Kaczorowska (nr tel. 15836 41 15)
najpdiniej w terminie 2 dni roboczych przed uptywem terminu na przestanie czastkowych plikéw JPK_V7M
jednostek (w tym uproszczonych ewidencji) wraz ze wskazaniem przyczyn opdinienia oraz okresleniem
przewidywanego terminu ich przestania.

Réwnoczesnie z przestaniem czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu, czastkowej deklaracji VAT oraz
uproszczonej ewidencji nalezy wydrukowa¢ wskazane powyzej dokumenty, odpowiednio podstemplowaé, a
osoba do tego wyznaczona powinna je podpisac. Kolejno nalezy dokonaé ich archiwizacji zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt 2.2 Uwagi ogdlne.

5.3. Zasady sporzadzania zbiorczej ewidencji sprzedazy, zakupu oraz deklaracji VAT

W oparciu o przestane czastkowe pliki JPK_V7M jednostek sporzadza sie zbiorczy plik JPK_V7M Gminy.
Za sporzgdzenie zbiorczego pliku JPK_V7M odpowiada Pani Ewa Kaczorowska.

Sporzadzony plik nalezy ztozy¢ do Urzedu Skarbowego wiasciwego dla Gminy za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej oraz bezposrednio po jego zfozeniu wygenerowac i zapisa¢ Urzedowe Poéwiadczenie Odbioru.
Ztozony zbiorczy plik JPK_V7M wraz z Urzedowym Poswiadczeniem Odbioru nalezy zarchiwizowad
i przechowywac zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2.2. Uwagi ogdlne.

Dodatkowo, po otrzymaniu czastkowych ewidencji sprzedazy izakupu oraz czastkowej deklaracji VAT
jednostek wraz z uproszczong ewidencja, sporzadza sie zbiorcza ewidencje sprzedazy i zakupu, zhiorcza
deklaracje VAT oraz zbiorcza uproszczong ewidencje jednostek. Za sporzadzenie ww. zbiorczych dokumentdw
odpowiada Pani Ewa Kaczorowska.

Nastepnie nalezy wydrukowac¢ wskazany powyzej dokument, odpowiednio podstemplowaé i podpisac. Kolejno
nalezy dokonac ich archiwizacji zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2.2 Uwagi ogdlne.

*x %

W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych koniecznosé skorygowania czastkowego pliku JPK_V7M
(w tym czastkowe]j ewidencji sprzedazy, zakupu lub czastkowej deklaracji VAT) i/lub zbiorczego pliku JPK_V7M,
nalezy podjg¢ kroki opisane w rozdziale 8 ponizej.




6. Rozliczenie zobowigzania podatkowego / nadwyiki podatku naliczonego nad naleznym

6.1 Pozycja wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK_V7M
a) Kwota do zaptaty

W przypadku, gdy ostateczna kwota wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK_V7M stanowi zobowigzanie
podatkowe, zaptaty ww. kwoty zobowigzania Gminy dokonuje UMIG.

Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy jest przekazywana przelewem na
indywidualny rachunek podatkowy wygenerowany przez Gmine (tzw. mikrorachunek), o numerze
5510100071 2222 8641 8331 9800.

Zaptata zobowigzania podatkowego nastepuje zawsze w pierwszej kolejnosci z wykorzystywaniem srodkdow
znajdujacych sie na rachunku VAT Urzedu. W przypadku, w ktérym na ww. rachunku VAT brak jest srodkéw lub
znajdujaca sie tam kwota jest nizsza niz kwota zobowigzania podatkowego, zaptata jest w catosci / czesciowo
dokonywana za posrednictwem rachunku rozliczeniowego Urzedu, wiasciwego do regulowania zobowigzan w
VAT.

b) Kwota do zwrotu

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy
powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, ktdra zostanie przez Gming przeznaczona
do zwrotu, jej zwrot dokonywany jest przez wtasciwy dla Gminy Urzad Skarbowy w catosci na rachunek
bankowy Gminy.

Gmina moze podjac decyzje o zwrocie nadwyzki VAT:
e w terminie 60 dni na rachunek rozliczeniowy (termin podstawowy);
e w terminie 25 dni na rachunek rozliczeniowy (termin przyspieszony);
e wterminie 25 dni na rachunek VAT.

Decyzja o zwrocie nadwyzki podatku naliczonego nad podatkiem naleznym w jednej z ww. przewidzianych
form podejmowana jest przez Skarbnika Gminy i nie wymaga ztozenia odrebnego wniosku - wystarczajace jest
zaznaczenie odpowiedniego pola w czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M.

Mozliwosc ubiegania sie 0 zwrot VAT w terminie 25 dni na rachunek rozliczeniowy uzalezniona jest przy tym od
spetnienia przez Gmine warunkdéw wskazanych w art. 87 ust. 6 ustawy o VAT

¢) Kwota zwrotu do zaliczenia na poczet przysziych zobowigzan podatkowych

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztozenia zbiorczego pliku JPK_V7M Gminy
powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, mozliwym jest rdwniez, aby zostata ona
przeznaczona do zaliczenia na poczet przysztych zobowigzan podatkowych (w catosci lub czesci). W takim
przypadku Gmina podaje rodzaj zobowigzania podatkowego, na poczet ktdrego zalicza sie nadwyzke podatku.

d) Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku ztoZzenia zbiorczego pliku JPK_VIM Gminy
powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, mozliwe jest takie, aby zostata ona
przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy (w catosci lub czesci).

%k

Decyzja w zakresie rozdysponowania kwotg nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym jest podejmowana
przez Skarbnika Gminy.

6.2 Pozycja wynikajgca z czagstkowych plikéw JPK_V7M

a) Jednostka wykazuje w czqstkowym pliku JPK_V7M pozycje ,,do zaptaty” (nadwyzka VAT naleznego
nad VAT naliczonym)
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W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czastkowego pliku JPK_V7M jednostki wynika kwota
zobowigzania podatkowego, jednostka jest obowigzana przekaza¢ sSrodki pienigzne celem uregulowania
zobowigzania VAT w odpowiedniej wysokosci na konto UMIG najpdiniej do 20 dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, za ktéry sktadany jest plik JPK_V7M. (przyktadowo, w przypadku rozliczen VAT za listopad 2020 r.
$rodki pieniezne powinny zosta¢ przekazane do UMIG do 20 grudnia 2020 r.).

b) Jednostka wykazuje w czgstkowym pliku JPK_V7ZM pozycje ,do zwrotu” (nadwyzka VAT
naliczonego nad VAT naleinym)

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czastkowego pliku JPK_V7M jednostki wynika kwota
nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym i ww. kwota jest odzyskiwana przez Gmine w drodze zwrotu VAT
wynikajacego ze zbiorczego pliku JPK_V7M (przypadek, o ktérym mowa w pkt 6.1 lit. ,b”) powyzej), UMIG
dokonuje zwrotu ww. nadwyzki na rachunek bankowy jednostki w ciggu 7 dni roboczych od dnia jej otrzymania
z Urzedu Skarbowego.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czastkowego pliku JPK_V7M jednostki wynika kwota
nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym i ww. kwota jest w catosci lub w czedci ,odzyskiwana” przez
Gmine w drodze potracenia z zobowigzaniami VAT wynikajacymi z czastkowych plikéw JPK_V7M innych
jednostek, w szczegdlnosci w sytuacji, kiedy w zbiorczym pliku JPK_V7M Gmina wykaze kwote do zapfaty
(przypadek opisany w pkt. 6.1 lit. ,a"), jak réwniez, kiedy ww. kwota jest odzyskiwana przez Gmine w drodze
potracenia z przysztymi zobowigzaniami (przypadek opisany w pkt. 6.1 lit. ,,c” i ,d"), UMIG dokona zwrotu ww.
nadwyzki na rachunek bankowy jednostki w ciggu 30 dni roboczych od dnia ztozenia zbiorczego pliku JPK_V7M.

7s Korekty JPK_V7M

7.1. Zasady postepowania w przypadku korekty czastkowego pliku JPK_V7M przed przestaniem zbiorczego
pliku JPK_V7M przez Gming

Jezeli stwierdzono, ze przestany czastkowy plik JPK_V7M jednostki zawiera btedy, dane niezgodne ze stanem
faktycznym lub doszto do zmiany danych zawartych w przestanym pliku, przed terminem na ztozenie
zbiorczego pliku JPK_V7M (zgodnie z art. 99 ust. 11c ustawy o VAT podatnicy sg obowigzani sktadaé pliki
JPK_V7M w terminie do ztozenia deklaracji podatkowej tj. do 25 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za
ktdry sktadany jest plik JPK_V7M), nalezy:

1) zgtosi¢ te okolicznos¢ do Skarbnika Gminy oraz Pani Ewy Kaczorowskiej, w dniu jej
zidentyfikowania;

2)  sporzadzi¢ korekte czastkowego pliku JPK_V7M jednostki w niezbednym zakresie, nie pdiniej niz
do dnia nastepujgcego po dniu zidentyfikowania okolicznosci, o ktérej mowa w punkcie
poprzedzajagcym — z wyjatkiem przypadku, gdy dzier zidentyfikowania wspomnianej ckolicznosci
ma miejsce w ostatnim dniu terminu na ztozenie JIPK_V7M przez Gmine, a plik ten nie zostat
dotychczas przez Gmine ztozony — w takiej sytuacji korekte nalezy sporzadzi¢ tego samego dnia,

3) przestaé korekte czastkowego pliku JPK_ V7M w formie i na zasadach okredlonych w pkt 6.2,
powyzej.

Jednoczesnie, w przypadku, gdy ze skorygowanego czastkowego pliku JPK_V7M jednostki wynika wieksza
kwota VAT zobowigzania podatkowego do zaptaty do Urzedu Skarbowego (w przypadku jednostek
budzetowych bez obnizenia o podatek naliczony) niz z pierwotnego czastkowego pliku JPK_V7M jednostki,
nalezy wraz z przestaniem do UG skorygowanego czastkowego pliku JPK_V7M jednostki przekazaé $rodki
pieniezne w brakujgcej wysokosci celem uregulowania zobowigzania VAT na konto UMIG o nr
33 9429 0004 2001 0100 1531 0001.

7.2. Zasady postgpowania w przypadku korekty czastkowego pliku JPK_V7M po przestaniu zbiorczego pliku
JPK_VIM
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Jezeli stwierdzono, ze przestany czastkowy plik JPK_V7M jednostki w czesci ewidencyjnej (ewidencji sprzedaiy
i/lub zakupu) zawiera btedy, dane niezgodne ze stanem faktycznym lub doszto do zmiany danych zawartych w
przestanym pliku, po terminie na ziozenie zbiorczego pliku JPK_V7M (zgodnie z art. 99 ust. 11c ustawy o VAT
podatnicy s3 obowigzani sktada¢ pliki JPK_V7M w terminie do ztozenia deklaracji podatkowej tj. do 25 dnia
miesigca nastepujacego po miesiacu za ktdry sktadany jest plik JPK_V7M), ustawowym obowigzkiem Gminy
jest:
W terminie 14 dni od dnia:

e stwierdzenia, ie przestany zbiorczy plik JPK_V7M zawiera btedy lub dane niezgodne ze stanem

faktycznym lub
e zmiany danych wzgledem danych zawartych w przestanym pliku JPK_V7M,

przestanie korekty zbiorczego pliku JPK_V7M.
W takich sytuacjach zobowigzuje sie jednostki do postepowania wedtug nastepujacych regut:

a) Korekta czastkowego pliku JPK_V7M jednostki dotyczy wytacznie czgsci ewidencyjnej i nie ma
wptywu na wartosci okreslone w czesci deklaracyjnej czastkowego pliku JPK_V7M

1. Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktérej dotyczy bfad / kanieczno$¢ zmiany
danych, w dniu identyfikacji btedu / zmiany danych informuje telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej Skarbnika Gminy oraz Panig Ewe Kaczorowska o obowigzku dokonania
korekty zbiorczego pliku JPK_V7M.

2. Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktérej dotyczy btad / zmiana danych, jest
zobowigzana w terminie 7 dni od dnia zidentyfikowania btedu / zmiany danych do dokonania
stosownej korekty pliku czastkowego JPK_V7M. Przygotowana korekta przekazana zostaje Pani
Ewie Kaczorowskiej w formie i na zasadach okreslonych w pkt 5.2. powyzej.

3. Pani Ewa Kaczorowska w terminie 2 dni od dnia otrzymania korekty pliku czgstkowego JPK_V7M
jednostki, scala dane z jednostki z danymi pozostatych jednostek i przekazuje do weryfikacji
Skarbnikowi Gminy.

4, Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekty w terminie 3 dni od dnia ich otrzymania od Pani
Ewy Kaczorowskiej.

5. Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Gminy, Pani Ewa Kaczorowska sktada stosownga korekte pliku
zbiorczego JPK_V7M, zapewniajgc, by dochowany zostat 14-dniowy termin na ztozenie korekty od
dnia identyfikacji btedu / zmiany danych.

b) Korekta czastkowego pliku JPK_V7M jednostki dotyczy czeéci ewidencyjnej, przy czym ma wpltyw na
wartosci okreslone w czesci deklaracyjnej czgstkowego pliku JPK_V7M

1. Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktérej dotyczy btad / koniecznosé zmiany
danych, w dniu identyfikacji btedu / zmiany danych informuje telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej Skarbnika Gminy oraz Panig Ewe Kaczorowskg o obowiazku dokonania
korekty zbiorczego pliku JPK_V7M.

2. Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktdrej dotyczy btad / zmiana danych, jest
zobowigzana w terminie 4 dni od dnia zidentyfikowania btedu / zmiany danych do dokonania
stosownej korekty pliku czastkowego JPK_V7M (w tym czesci deklaracyjnej). Przygotowana
korekta przekazana zostaje Pani Ewie Kaczorowskiej w formie i na zasadach okreélonych w pkt
5.1. powyzej.
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3. Pani Ewa Kaczorowska w nastepnym dniu roboczym, scala dane z jednostki z danymi pozostatych
jednostek i przekazuje do weryfikacji Skarbnikowi Gminy.

4. Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekty w terminie 2 dni od dnia ich otrzymania od Pani

Ewy Kaczorowskiej.

5. Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, Pani Ewa Kaczorowska skfada stosowng korekte pliku
zbiorczego JPK_VZM nie pdiniej niz w kolejnym dniu roboczym. Obowigzkiem Pani Ewy
Kaczorowskiej jest zapewnienie, by dochowany zostat 14-dniowy termin na ztozenie korekty od
dnia identyfikacji btedu / zmiany danych.

Jednoczeénie, w przypadku, gdy ze skorygowanego czastkowego pliku JPK_V7M jednostki wynika wigksza
kwota VAT zobowigzania podatkowego do zaptaty do Urzedu Skarbowego niz z pierwotnego czastkowego pliku
JPK_V7M jednostki, jednostka ta jest zobligowana obliczy¢ kwote odsetek od powstatej zalegtosci podatkowej
na dzied ztozenia korekty (zgodnie z przepisami Ordynacji Podatkowej), a nastepnie jest zobowigzana
niezwtocznie, nie pdiniej niz na dzien przed planowana datg ztozenia korekty, przekaza¢ srodki pienigzne
celem uregulowania powstatej zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami w odpowiedniej wysokosci na konto
UMIG o nr 339429 0004 2001 0100 1531 0001.

Powyzsza reguta znajduje odpowiednie zastosowanie takze w sytuacji, gdy ze skorygowanej czgstkowej
deklaracji VAT jednostki wynika nizsza kwota zwrotu VAT, niz z pierwotnej czastkowej deklaracji VAT tej
jednostki, o ile wezesniej jednostka otrzymata z UMIG zwrot nadwyzki zgodnie z pkt 6.2 lit. b).

Jezeli ze skorygowanej czgstkowej deklaracji VAT jednostki wynika nizsza kwota VAT do zaptaty na rzecz
Urzedu Skarbowego (lub wyzsza kwota VAT do zwrotu) niz z pierwotnej czastkowe]j deklaracji VAT tej jednostki,
odpowiednie zastosowanie znajdujg reguly przedstawione w pkt 6.2 lit. b).

7.3. Zasady postepowania w przypadku otrzymania wezwania naczelnika Urzedu Skarbowego do
skorygowania zbiorczego pliku JPK_V7M

W przypadku otrzymania wezwania od naczelnika Urzedu Skarbowego do skorygowania w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wezwania zbiorczego pliku JPK_VIM w czesci ewidencyjnej (ewidencji sprzedazy iflub
zakupu), zobowigzuje sie jednostki do postepowania wedfug nastepujacych regut:

1. Pani Ewa Kaczorowska ustala, ktérych jednostek dotyczy wezwanie (tj. w zakresie transakcji
przyporzadkowanych do ktérych jednostek zostaty zidentyfikowane btedy) i nie pézniej niz w kolejnym
dniu roboczym od dnia otrzymania wezwania przekazuje je w formie elektronicznej wyznaczonym
osobom odpowiedzialnym za rozliczenia VAT w jednostkach, wskazanym w zatgczniku nrl do
niniejszej procedury, przy czym poza przekazaniem ww. wezwania zaleca sie przekazanie informacji o
przestaniu wezwania w drodze kontaktu telefonicznego.

2. W zaleznosci od tego czy btedy wskazane w wezwaniu naczelnika Urzedu Skarbowego, majg wptyw na
czes¢ deklaracyjng przestanego zbiorczego pliku JPK V7M nalezy postepowaé wedtug procedury
okreslonej ponizej:

» wliterze a) — jezeli ww. btedy nie majg wptywu na wartosci okreslone w czesci deklaracyjnej;
» wliterze b) — jezeli ww. btedy majg wptyw na wartosci okreslone w czesci deklaracyjnej,

a) Korekta zbiorczego pliku JPK_V7M dotyczy wytacznie czesci ewidencyjnej i nie ma wptywu na
wartosci okreslone w czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7IM



b)

Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach, ktérych dotycza btedy, sa zobowiazane w
terminie 5 dni od dnia ich powiadomienia o wezwaniu do ustosunkowania sie do wezwania poprzez:

v dokonanie stosownej korekty czastkowego pliku JPK_V7M w zakresie wskazanym w
wezwaniu lub,
v przygotowanie pisemnych wyjasnien, z jakich powoddéw korekta uwazana jest za niezasadna.
Korekta albo wyjasnienia po ich przygotowaniu sg przekazywane Pani Ewy Kaczorowskiej wraz z
informacjg do Skarbnika Gminy.

Pani Ewa Kaczorowska:

v w przypadku otrzymania korekty czastkowego pliku JPK_V7M — w terminie 2 dni scala dane z
jednostki z danymi pozostatych jednostek i przekazuje do weryfikacji Skarbnikowi Gminy,

v' w przypadku otrzymania wyjasnied — w nastepnym dniu roboczym przekazuje je do
weryfikacji Skarbnikowi Gminy.

Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekt / wyjasniert w terminie 3 dni od ich otrzymania od Pani
Ewy Kaczorowskiej.

Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, Pani Ewa Kaczorowska sktada stosowng korekte pliku zbiorczego
JPK_V7M lub pismo wyjasniajgce — nie pdiniej niz w kolejnym dniu roboczym po uzyskaniu akceptacji
Skarbnika.

Korekta zbiorczego pliku JPK_V7M dotyczy czesci ewidencyjnej, przy czym ma wplyw na wartosci
okreslone w czesci deklaracyjnej pliku JPK_V7M

Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach, ktérych dotycza btedy, sg zobowigzane w
terminie 3 dni od dnia ich powiadomienia o wezwaniu do ustosunkowania sie do wezwania poprzez:

v dokonanie stosownej korekty czastkowego pliku JPK_VZM w zakresie wskazanym w
wezwaniu lub,

v' przygotowanie pisemnych wyjasnien, z jakich powoddw korekta uwazana jest za niezasadna.

Korekta albo wyjasnienia po ich przygotowaniu sa przekazywane Pani Ewie Kaczorowskie] wraz z
informacjg do Skarbnika Gminy.

Pani Ewa Kaczorowska:

v w przypadku otrzymania korekty czastkowego pliku JPK_V7M — w nastepnym dniu roboczym,
scala dane z jednostki zdanymi pozostatych jednostek i przekazuje do weryfikacji
Skarbnikowi Gminy,

v'w przypadku otrzymania wyjasnien — w nastepnym dniu roboczym przekazuje je do
weryfikacji Skarbnikowi Gminy.

Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekt / wyjasniert w terminie 2 dni od ich otrzymania od Pani
Ewy Kaczorowskiej.

Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, Pani Ewa Kaczorowska sktada stosowng korekte pliku zbiorczego
JPK_V7M lub pismo wyjasniajace — nie pdzniej niz w kolejnym dniu roboczym po uzyskaniu akceptacji
Skarbnika.
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Jednoczesnie, w przypadku, gdyby korekta czastkowego pliku JPK_V7M jednostki okazata sig konieczna oraz ze
skorygowanego czastkowego pliku JPK_V7M jednostki wynikataby wigksza kwota VAT zobowigzania
podatkowego do zaptaty do Urzedu Skarbowego niz z pierwotnego czastkowego pliku JPK_V7M jednostki,
jednostka ta jest zobligowana obliczyé kwote odsetek od powstatej zalegtosci podatkowej na dzieri ztozenia
korekty (zgodnie z przepisami Ordynacji Podatkowej), a nastepnie jest zobowigzana niezwtocznie przekazac
$rodki pieniezne celem uregulowania powstatej zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami w odpowiedniej
wysokosci na konto UMIG o nr 33 9429 0004 2001 0100 1531 0001.

Powyzsza regufa znajduje odpowiednie zastosowanie takze w sytuacji, gdy ze skorygowanej czgstkowej
deklaracji VAT jednostki wynika nizsza kwota zwrotu VAT, niz z pierwotnej czgstkowej deklaracji VAT tej
jednostki, o ile wczesniej jednostka otrzymata z UMIG zwrot nadwyzki zgodnie z pkt 6.2 lit. b).

lezeli ze skorygowanej czastkowej deklaracji VAT jednostki wynika nizsza kwota VAT do zapfaty na rzecz
Urzedu Skarbowego (lub wyzsza kwota VAT do zwrotu) niz z pierwotnej czastkowej deklaracji VAT tej jednostki,
odpowiednie zastosowanie znajdujg reguty przedstawione w pkt 6.2 lit. b).

8. Kwestie pozostate

8.1 Odpowiedzialnos¢ karnoskarbowa

Kierownicy, gtéwni ksiegowi oraz wskazani pracownicy Gminy i jej jednostek organizacyjnych obok
pracownikéw wyznaczonych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 przyjmuja odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
sporzadzanie czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu oraz czastkowej deklaracji VAT stanowigcych elementy
czastkowego pliku JPK_V7M danej jednostki na gruncie ustawy o finansach publicznych oraz ustawy kodeks
karny skarbowy.

Ustawa kodeks karny skarbowy reguluje zakres czyndw uznawanych za karalne m.in. w zakresie prawa
podatkowego. Odpowiedzialno$¢ karna za przestepstwa skarbowe oraz odpowiedzialno$é za wykroczenia
skarbowe zostata uregulowana w art. 1 § 1 ustawy kodeks karny skarbowy, zgodnie z ktdrym
odpowiedzialnosci tej podlega wytacznie ten, kto popetnia czyn spotecznie szkodliwy, zabroniony pod grozba
kary przez ustawe obowigzujgca w czasie jego popetnienia.

Natomiast, przestepstwem skarbowym lub wykroczeniem skarbowym nie jest czyn zabroniony, ktdérego
spoteczna szkodliwos¢ jest znikoma (art. 1 § 2 ustawy kodeks karny skarbowy). Ponadto przestepstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego nie popetnia sprawca czynu zabronionego, jezeli nie mozna mu
przypisa¢ winy w czasie czynu (art. 1 § 3 ustawy kodeks karny skarbowy). Jezeli do dokonania przestepstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego wymagane jest nastgpienie okreslonego w ustawie kodeks karny
skarbowy skutku, sprawca zaniechania podlega odpowiedzialnosci karnej za przestepstwo skarbowe lub
odpowiedzialnosci za wykroczenie skarbowe jedynie wtedy, gdy cigzyt na nim prawny, szczegdlny obowigzek
zapobiegnigcia skutkowi (art. 1 § 4 ustawy kodeks karny skarbowy).

Majac na uwadze powyzsze, przestepstwo skarbowe stanowi czyn bezprawny, zawiniony oraz spotecznie
szkodliwy bardziej niz znikomo, ktory jest zabroniony pod grozba kary przewidzianej w ustawie kodeks karny
skarbowy.

Natomiast, wykroczeniem skarbowym jest czyn zabroniony, jezeli kwota uszczuplonej lub narazonej na
uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej albo warto$¢ przedmiotu czynu nie przekracza pieciokrotnej
wysokosci minimalnego wynagrodzenia w czasie jego popetnienia.

Wykroczeniem skarbowym sa rdwniez inne czyny zabronione, uregulowane w czesci szczegdlnej ustawy
kodeks karny skarbowy.

Zgodnie z ustawg kodeks karny skarbowy odpowiedzialnosci o charakterze karno-skarbowym podlegaja jedynie
osoby fizyczne (w szczegélnosci odpowiedzialnosci takiej nie podlegaja jednostki organizacyjne Gminy czy tez
sama Gmina).

Kryteria oceny spotecznej szkodliwosci czynu zostaty wskazane w art. 53 § 7 ustawy kodeks karny skarbowy,
ktory nakazuje oceniac stopien spotecznej szkodliwo$ci czynu na podstawie: rodzaju i charakteru zagrozonego
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lub naruszonego dobra, wagi naruszonego przez sprawce obowigzku finansowego, wysokosci uszczuplonej lub
narazonej na uszczuplenie naleznosci publicznoprawnej, sposobu i okolicznosci  popetnienia czynu
zabronionego, jak réwniez postaci zamiaru, motywacji sprawcy, rodzaju naruszonej reguty ostroznosci i stopnia
jej naruszenia.

Powstanie odpowiedzialnosci karnej w stosunku do sprawcy przestepstwa lub wykroczenia skarbowego
warunkowane jest przypisaniem temu sprawcy winy. Przestepstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe
popetniane s3 umysinie, a nieumysinie wytacznie jedli ustawa kodeks karny skarbowy tak stanowi (art. 4 § 1
ustawy kodeks karny skarbowy).

Czyn zabroniony jest popetniony umyélnie, jezeli sprawca chce go popetni¢ albo przewidujac mozliwos¢ jego
popetnienia, na to sie godzi. Natomiast czyn zabroniony popetniony jest nieumysinie, jezeli sprawca nie ma
zamiaru jego popetnienia, jednak popetnia go na skutek niezachowania ostroznoéci wymaganej w danych
okolicznoéciach, mimo ze mozliwos¢ popetnienia tego czynu przewidywat albo mogt przewidziec (art. 4 § 213
ustawy kodeks karny skarbowy). Dopuszczenie sie naruszenia obowigzujacych norm prawnych, jednakze bez
elementu winy (umyslnej lub nieumyélnej) po stronie sprawcy, nie stanowi przestepstwa ani wykroczenia
skarbowego. Co istotne w przypadku winy nieumysinej nalezy wskazad, iz sprawca nie ma zamiaru popetnienia
czynu jednak dopuszcza sie go na skutek niezachowania odpowiedniej ostroznosci, ktéra powinien zachowac.

Podkresli¢ nalezy, iz zgodnie z art. 9 § 3 odpowiedzialnos¢ za przestepstwa skarbowe lub wykroczenia
skarbowe ponosi¢ moze rowniez osoba, ktéra zajmuje sie sprawami gospodarczymi danej jednostki
organizacyjnej. Osoby takie moga podlegaé odpowiedzialnosci karno-skarbowej jesli niewtasciwie wykonywaty
obowigzek nadzoru nad przestrzeganiem regut obowigzujgcych w dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej.

Niniejsza procedura okresla stanowiska, ktorych sprawowanie wiaze sie z odpowiedzialnoscig za prowadzenie
ewidencji dla celow podatku od towardw i ustug Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych (szczegdtowy wykaz
stanowisk, ktorych sprawowanie wigze sie z odpowiedzialnoscig zostat przedstawiony w zataczniku nr 1 do
niniejszej procedury), jak rowniez wtasciwy tryb obiegu dokumentdw, a takze zakres obowigzkdw.

F ok ok

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze s3 obligatoryjnie uwzgledniane w polityce rachunkowosci jednostek,
w tym UMIG.

Pracownicy jednostek (w tym UMIG) sg obowigzani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.




Wykaz zatacznikéw do procedury

Zatacznik nr 1 — wykaz stanowisk, ktdrych sprawowanie wiaze sie z odpowiedzialnoscig za prowadzenie
ewidencji oraz rozliczen VAT

Zatacznik nr 2 —wzor uproszczonej ewidencji VAT
Zatacznik nr 3 —wzor czastkowej deklaracji VAT przekazywanej do UMIG
Zatacznik nr 4 — wykaz symboli jednostek

Zatacznik nr 5 — analiza w zakresie identyfikacji i klasyfikacji transakcji na potrzeby oznaczen stosowanych w
pliku JPK_V7M
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Zatacznik nr 3
Wzér ewidencji zakupu VAT

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej

Rejestr zakupu za|_miesiac | rok |
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Razem: 0,00 0,00




e e s

7, Identyfikator podatkowy NIP podatnika 2. Nurmer dokumentu

3. Data wytworzenia

JPK_V7M

4. Miesiac
Za

SN —

5. Rok

e

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA JPK_VAT Z DEKLARACJA

. Urzad skarbowy, do ktérego adresowany jest formularz

7. Cel ztozenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

D 1. ztozenie JPK D 2. korekta JPK

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

* - dotyczy podmiotéw niebedacych osobami fizycznymi

* _ dotyczy podmiotow bedacych osobami fizycznymi

8. Rodzaj podatnika (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

D 1. podatnik niebgdacy osoba fizyczng

D 2. osoba fizyczna

9. Nazwa petna * | Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia **

10. Adres e-mail

11.Telefon

C. SUMY KONTROLNE

C.1. SUMY KONTROLNE DLA EWIDENCJI W ZAKRESIE ROZLICZENIA PODATKU NALEZNEGO

1. Liczba pozycji 12,

0

2. Kwota podatku naleznego

13.

0,00

C.2. SUMY KONTROLNE DLA EWIDENCJI W ZAKRESIE ROZLICZENIA PODATKU NALICZONEGO

1. Liczba pozycji 14.

0

2. Kwota podatku naliczonego

15.

0,00

| JPK VTIM)| 1/s |




1. Identyfikator podatkowy NIP podatnika

L i I L L L L i [ S—

DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Miesigc
Za

I —

5. Rok

ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Podstawa opodatkowania w 2t

Podatek nalezny w zi

25,27, 29, 31. Poz. 38 = suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24, 26, 28, 30,
32, 33, 34 pomniejszona o kwole z poz. 35 36)

1. Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 10.
zwolnione od podatku
2. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug poza terytorium 11.
Kraju
2a. w tym $wiadczenie uslug, o ktérych mowa w art. 100 12
ust. 1 pkt 4 ustawy
3. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 13,
opodatkowane stawka 0%
3a. w tym dostawa towardw, o ktérej mowa w art. 129 14.
ustawy
4. Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 15. 16.
opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie
z art. 89a ust. 1i 4 ustawy
5. Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 17. 18.
opodatkowanych stawkg 7% albo 8%, oraz korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 1 | 4 ustawy
6. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 19. 20.
opodatkowanych stawka 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 1i 4 ustawy
7. Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw 21.
8. Eksport towarow 22,
9. Wewngtrzwspdlnotowe nabycie towarow 23, 24,
10. Import towarow podlegajgcey rozliczeniu zgodnie z art. 33a 25, 26.
ustawy
11. Import ustug z wylaczeniem ustug nabywanych od 27. 28.
podatnikow podatku od wartosci dodanej, do ktorych stosuje
sig art. 28b ustawy
12, Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od 29. 30.
wartosci dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
13. Dostawa towarow, dla ktorych podatnikiem jest nabywca 31. 32.
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy
14. Kwota podatku naleznego od towardw i ustug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art. 14 33.
ust. 5 ustawy
15. Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujgeych, o ktérym mowa 34.
w art. 111 ust. 6 ustawy
16. Kwota podatku naleznego od wewngtrzwspdlnotowego nabycia srodkéw transportu, wykazanego w poz. 24, 33.
podlegajaca wplacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy
17. Kwota podatku od wewnatrzwspéinotowego nabycia towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, 36.
podlegajgca wptacie w terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy
Razem: (Poz. 37 = suma kwot z poz. 10, 11,13, 15, 17, 19, 21, 22, 23, | 37. 38.
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ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

Podatek do odliczenia w zi

Kwata nadwyzki z poprzedniej deklaracji 39.
Kwota z poz. ,Kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy” z poprzedniej deklaracii lub wynikajaca z decyzji.
Wartoéé netto w zi Podatek naliczany w zt
Nabycie towarow i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw 40. 41,
trwatych
Nabycie towaréw i ustug pozostatych 42. 43,
Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych 44,
Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé 45.
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 46,
Korekta podatku naliczonego, o ktdrej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy 47.
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 48.
Nalezy wpisad sume kwot z poz. 39, 41, 43, 44, 45, 461 47, 0
OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zi)
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 49,
Kwota wykazana w poz. 49 nie moZze byé wyzsza od réznicy kwot z poz. 38 48. 0
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 38 i 48 jest mniejsza lub réwna 0, wowczas nalezy wpisac 0,
Kwota podatku objeta zaniechaniem pohoru 50.
Kwata ta nie moze byé wyzsza niz roznica pomiedzy kwotg z poz. 38 a sumg kwot z poz. 48 1 49.
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 38 i 48, pomniejszona o kwote z poz. 49 jest mniejsza od 0, wowczas nalezy 0
wpisaé 0.
Kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego 51,
Jezeli réZnica kwot pomiedzy poz. 38 i 48 jest wigksza od 0, wéwczas poz, 51 = poz, 38 - poz. 48 - poz. 49 - poz.
50, w przeciwnym wypadku nalezy wpisaé 0.
Kwota wydana na zakup kas rejestrujgcych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 52,
przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym lub powigkszajaca wysokos¢ podatku
naliczonego do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy
Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 53,
Jezeli roznica kwot pomiedzy poz. 48 i 38 jest wieksza lub réwna 0, wéwczas poz. 53 = poz. 48 - poz. 38 + poz. 52,
w przeciwnym wypadku nalezy wpisac 0. 0
Kwota do zwrotu na rachunek wskazany przez podatnika 54.
55. 56.
D na rachunek VAT D w terminie 25 dni (art. 87 ust. 6 ustawy)
57. 58.
I:] w terminie 60 dni a w terminie 180 dni
59,
D Podatnik wnioskuje o zaliczenie zwrotu podatku na poczet przyszlych zobowigzan podatkowych
Wysokosé zwrotu do zaliczenia na poczet przysztych zobowiazan podatkowych 60.
Rodzaj przysztego zobowiazania | 61.
podatkowego
Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy 62,
Od kwaoty z poz. 53 nelezy odjgc kwote z poz. 54. O

INFORMACJE DODATKOWE

Podatnik wykonywal w okresie | 63. 64. 65.
rozliczeniowym czynnosci,
o ktarych mowa w (zaznaczy¢

wiasciwe kwadraty): D art. 119 ustawy D art. 120 ust. 4 lub 5 ustawy

D art. 122 ustawy

66,

D arl. 136 ustawy

Podatnik korzysta z obnizenia zobowigzania podatkowego, o ktérym mowa w art. 108d ustawy

67.

Dilak

Podstawa opodatkowania w zt

Podatek nalezny w zt

Korekta, o ktorej mowa w art. 89a ust.1 ustawy 68.

69.
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UZASADNIENIE PRZYCZYN ZLOZENIA KOREKTY

Tresé uzasadnienia

BURMISTR?Z

D - zapoznalem sig z trescia | akceptuje ponizsze pouczenia f T NS BN
msT Katark é’fif Kopdzioth

Pouczenia

W przypadku niewptacenia w obowigzujacym terminie podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego lub wptacenia go w niepetnej
wysokosci niniejsza deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego zgodnie z przepisami o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie grozi odpowiedzialnosc przewidziana w przepisach
Kodeksu karnego skarbowego.
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 106/2022
Burmistrza Zawichostu

z dnia 3 czerwca 2022 .

Analiza
w zakresie identyfikacji i klasyfikacji transakcji
na potrzeby oznaczen stosowanych w pliku JPK_V7/M
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WYKAZ SKROTOW:

JPK_V7M — plik JPK_V7M

Gmina — Gmina Zawichost

Urzad / UMIG — Urzad Miasta i Gminy w Zawichoscie

Urzad Skarbowy — Swietokrzyski Urzad Skarbowy w Kielcach

ZSiP Czyzdw — Zespot Szkoty i Przedszkola w Czyzowie Szlacheckim im. Orta Biatego
ZSiP Zawichost — Zespot Szkoty i Przedszkoli w Zawichoscie im. Ziemi Zawichojskiej
$DS - Srodowiskowy Dom Samopomocy w Zawichoscie

CUW - Centrum Ustug Wspdlnych w Zawichoscie

KM — Klub dzieciecy ,,Kraina Maluszka” w Zawichoscie

ZGKiM — Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Zawichoscie

OPS — Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawichoscie

ustawa o VAT — ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. {t.j. Dz.U. 2 2020 r., poz.
106 ze zm.) w brzmieniu obowigzujacym od dnia 1 pazdziernika 2020 r., z zastrzezeniem przypadkow,
kiedy w tresci Procedury wyraznie wskazano na brzmienie ustawy z przed dnia 1 pazdziernika 2020 r.

ustawa zmieniajgca — ustawa z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1520)

ustawa - Prawo przedsiebiorcéw — ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (tj. Dz.U.
z 2019 poz. 1292)

ustawa o PIT — ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2020 ., poz. 1426)

ustawa o CIT — ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (t.j. Dz. U.
22020 r., poz. 1406)

Rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019
r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 1988)

Wyjasnienia MF — Broszura informacyjna dot. struktury JPK_VAT z deklaracjg® oraz informacje
udostepnione przez Ministerstwo Finanséw w formie pytan i odpowiedzi na Portalu Podatkowym’

* Dostepna pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/struktury-jpk
2 Dostepne pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk-vat-z-deklaracja/fag-jpk-vat-z-
deklaracja



I, ZASADY IDENTYFIKACII | KLASYFIKACJI TRANSAKCJI NA POTRZEBY JPK_V7M — UWAGI
OGOLNE

1. Kwestie wstepne

[Zakres Procedury] Niniejsza Procedura reguluje zasady identyfikacji i klasyfikowania transakcji
sprzedazy i zakupu w Swietle nowych zasad raportowania VAT za pomoca pliku JPK_V7M, ktére w
Swietle przepisow ustawy zmieniajacej weszty w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

Procedura zawiera omowienie regulacji dotyczacych JPK_V7M, w tym wyjasnienia w zakresie
wtasciwych oznaczeri transakcji, a takze sankcji przewidzianych przez ustawodawce za btedne
raportowanie pliku JPK_V7M. Ponadto, Procedura prezentuje znaczniki majgce zastosowanie w
typowych transakcjach wystepujacych w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych Gminy z
podziatem na transakcje sprzedazy i zakupu (transakcje zidentyfikowane przez Gmine w
kwestionariuszu wypetnionym dla celdw niniejszej Procedury). Procedura zawiera rowniez wytyczne, w
jaki sposob nalezy przeprowadzi¢ procedure identyfikacji i klasyfikacji transakgji, ktére nie wystepuja
obecnie w jednostkach organizacyjnych Gminy i nie zostaly ujete w niniejszej procedurze, w celu ich
odpowiedniego zaraportowania.

[Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za JPK_V7M] Gmina w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych
zustawy o VAT sporzgdza plik JPK_V7M. Za prawidtowos¢ sporzadzanego pliku i prowadzonych
rozliczen VAT jednostek i Urzedu odpowiedzialne sg wyznaczone osoby, zgodnie z Procedurg obiegu
dokumentdéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celéw podatku od towardw i ustug
Gminy Zawichost.

Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie pliku JPK_V7M w danej jednostce i Urzedzie s3 osoby,
o ktorych mowa powyzej, a ich szczegétowy wykaz stanowi dodatkowo zatgcznik nr 1 do niniejszej
Procedury.

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sg obowigzani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej Procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzedzie wystapita sytuacja nieopisana w niniejszej Procedurze,
badz tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkéw w niej przewidzianych powziat
watpliwosci w zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacji, powinien przesta¢ zapytanie na
adres e-mail finanse2@zawichost.pl lub skontaktowaé sie telefonicznie z Panem/Panig Ewa

Kaczorowskg nr tel. 15 8364 115 wew. 15. Zapytanie przesylane przez pracownika powinno
obejmowac przy tym przedstawienie wtasnego stanowiska w sprawie powstatych watpliwoéci, wraz z
jego uzasadnieniem.

[Terminy przekazywania plikow JPK_V7M] W zakresie termindw przekazywania plikéw JPK V7M
obowigzujg analogiczne zasady, jak w przypadku dotychczasowych rozliczert (dotyczy to zardwno
przekazywania plikow jednostek do osoby odpowiedzialnej za ich scalenie na poziomie Gminy, jak
i przekazywania scalonego pliku JPK_V7M do Urzedu Skarbowego). Zasady te zostaly szczegdtowo
opisane w Procedurze obiegu dokumentdw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celdw
podatku od towardw i ustug Gminy Zawichost.



[Archiwizacja plikéw JPK_V7M] W zakresie archiwizacji plikow JPK_V7M obowiazujg analogiczne
zasady, jak w przypadku dotychczasowych rozliczen (dotyczy to zarédwno czastkowych JPK_V7M
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Gminy, jak i scalonego pliku JPK_V7M). Zasady te zostaty
szczegdtowo opisane w Procedurze obiegu dokumentdw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji
dla celdw podatku od towardw i ustug Gminy Zawichost.

[Podstawy Procedury] Wytyczne zawarte w niniejszej Procedurze uwzgledniajg w szczegdlnosci
przepisy ustawy o VAT, Rozporzadzenia, a takze Wyjasnien MF.



2. Ogolne zasady raportowania JPK_V/M

[Podstawa prawna] Zgodnie z art. 99 ust. 11c ustawy o VAT poczawszy od rozliczenia za pazdziernik
2020 r. Gmina dla celéw raportowania VAT skfada jeden dokument (JPK_V7M) skiadajacy sig z czgsci
ewidencyjnej (odpowiadajacej dotychczasowemu plikowi JPK_VAT — ewidencja sprzedazy oraz zakupu)
oraz czedci deklaracyjnej odzwierciedlajacej dane z deklaracji VAT-7. Plik JPK_V7M obejmuje swym
zakresem treéé sktadanych do tej pory odrebnie od deklaracji zatgcznikéw i wnioskow (m.in. VAT-27,
VAT-ZZ, VAT-ZD, VAT-ZT).

[Zakres danych] Zakres danych transakcyjnych, ktére Gmina obowigzana jest wykazywac w sktadanym
pliku JPK_V7M okreéla Rozporzadzenie. W szczegdlnosci, zgodnie z Rozporzadzeniem Gmina
zobowigzana jest stosowad szereg oznaczen, majacych postaé numeryczng lub literows, ktére nalezy
nadawac transakcjom okreslonej kategorii.

[Termin raportowania] Gmina jest zobowigzana do przesytania pliku JPK_V7M za dany miesigc do 25
dnia kazdego kolejnego miesigca.

[Wptyw na korekty deklaracji, JPK_VAT sktadanych do wrzednia 2020 r. wigcznie] Gmina dokonuje
korekt deklaracji i plikdw JPK_VAT za okresy sprzed wejscia w zycie regulacji dotyczacych JPK_V7M (t].
dotyczace okresow do wrzeénia 2020 r. wigcznie) na obowigzujacych w korygowanych okresach
wzorach deklaracji VAT-7 oraz strukturach pliku JPK_VAT.

[Autokorekta] W terminie 14 dni:

e od stwierdzenia, ze przestany plik JPK_V7M zawiera bftedy lub dane niezgodne ze stanem
faktycznym,
e od zmiany danych zawartych w przestanej ewidencji

- Gmina jest zobowigzana dokonal korekty ztozonego pliku. Szczegdtowe zasady korekty w tym
zakresie zawarto w czesci lll niniejszej Procedury.

[Sankcje] W przypadku stwierdzenia przez Naczelnika Urzedu Skarbowego bteddw w przestane] przez
Gmine ewidencji, Gmina moze by¢ wezwana do ich skorygowania. W takiej sytuacji Gmina bedzie
zobowigzana w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania przesta¢ ewidencje skorygowana o btedy
wyszczegolnione w wezwaniu lub ztozy¢ wyjasnienia wskazujace, ze ewidencja takich btedow nie
zawiera. W przypadku nieztozenia skorygowanej ewidencji lub niewykazania w wyjasnieniach, iz
ewidencja nie zawiera bteddw, o ktdrych mowa w wezwaniu, naczelnik moze natozy¢ na Gming kare
pieniezna w wysokoéci 500 PLN za kazdy nieskorygowany lub niewyjasniony btad. Szczegdtowe zasady
postepowania na wypadek otrzymania wezwania zostaty przedstawione w czesci IV Procedury.



3. Oznaczenia grup towardw i ustug (GTU) — transakcje sprzedazowe

3.1. Wyjasnienia oznaczen GTU

W odniesieniu do transakji sprzedazowych (dostawy towardw i $wiadczenia ustug), ktérych przedmiot
okresla tabela zamieszczona ponizej (opis pola), Gmina stosuje oznaczenia, ktdre maja postac skrotu
GTU wraz z dwucyfrowym numerem od 01 do 13.

Ponizsza tabela skrétowo okreéla przedmiot transakcji podlegajacy oznaczeniu. Szczegotowy opis w
tym zakresie zawarto w zatgczniku nr 3 do niniejszej Procedury.

Dostawa napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fermentowanych
| i wyrobow poérednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym. Do dostaw napojow
alkoholowych nalezy zaliczyé wyroby o rzeczywistej objetosciowej mocy alkoholu
| przekraczajacej 1,2% objgtosci (nawet jezeli s3 to wyroby stanowigce czgsc innego wyrobu).

Dostawa towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. Saa ustawy, czyli przede wszystkim benzyny,
| olejow napedowych, paliw oraz okre$lonego rodzaju oleju opatowego, np. odsprzedaz (refaktura)
paliwa na rzecz OSP.

| Dostawa oleju opafowego w rozumieniu przepisdw o podatku akcyzowym oraz olejow
| smarowych, pozostalych olejéw o kodach CN eod 2710 19 71 do 2710 19 99, z wylgczeniem
| wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85 {oleje biate, parafina ciekta) oraz smaréw plastycznych
| zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatow
| smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wytgczeniem smarow plastycznych objetych t pozycja;
| np. odsprzedaz oleju opatowego na rzecz instytucji kultury.

Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséw elektronicznych
i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym.

| Dostawa odpadoéw - wraki pojazddw, szkto, papier, guma, odpady niebezpieczne, akumulatory
| i baterie, surowce wtorne; np. dostawa (sprzedaz) ztomu, makulatury do skupu.

| Dostawa urzgdzert elektronicznych oraz czeéci i materiatéw do nich - komputery stacjonarne
| ilaptopy, jednostki pamieci (dyski do komputerdw), telefony komdrkowe i smartfony, konsole
do gier, aparaty fotograficzne i kserokopiarki; np. sprzedaz telefonu komodrkowego na rzecz
| pracownika (dokumentowane faktura).

| Dostawa pojazddw oraz czesci samochodowych o kodach wyfacznie CN 8701 — 8708 oraz CN
8708 10; np. sprzedaz samochodu stuzbowego na rzecz dotychczasowego uzytkownika
| (udokumentowana fakturg); sprzedaz autchusu.

| Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych (wyroby stalowe, ztoto, srebro, aluminium,
platyna) — wylgcznie okreslonych w poz. 1-3 zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-

40, 45, 46, 561 78 zatacznika nr 15 do ustawy.

| Dostawa lekow oraz wyrobdw medycznych — produktéw leczniczych, $rodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych, objetych obowigzkiem
zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo

farmaceutyczne. Wykaz tych towardw publikowany jest w formie corocznego obwieszczenia.




i Dostawa budynkéw, budowli i gruntéw; w tym takze np. dostawa lokalu uzytkowego; aport
nieruchomoéci (w tym potencjalnie np. sieci wodociggowe]) oraz podlegajgce opodatkowaniu
sprzedaz prawa wieczystego uzytkowania gruntu, przeksztalcenie prawa uzytkowania
| wieczystego gruntu na wlasnos¢ oraz ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu..

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych
| mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow

cieplarnianych.

| Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badar naukowych i prac
rozwojowych; np. refaktura ustug doradczych na inng jednostke samorzadu terytorialnego.

: | $wiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWil 2015 symbol ex
| 494, ex52.1.

3.2. Sytuacje szczegolne

3.2.1. Przypadki braku obowigzku stosowania kodéw GTU

Gmina nie stosuje oznaczen GTU, jezeli transakcja dotyczy:

e korekty podstawy opodatkowania i podatku naleznego w zwigzku ze skorzystaniem z ulgi na
zte dtugi,

e transakcji udokumentowanych zbiorczymi informacjami o sprzedazy ewidencjonowanej na
kasie rejestrujacej (np. raportem dobowym),

e transakcji udokumentowanych zbiorczymi informacjami o wykonanej dostawie/éwiadczeniu
ustug nieudokumentowanych fakturami, dla ktdrych nie wystepuje obowigzek ewidencji na
kasie fiskalne] (np. nieodptatnym przekazaniu towardw — nawet w przypadku, gdy jest to
pojedyncza transakcja w danym okresie rozliczeniowym),

e zakupu skutkujgcego pojawieniem sie VAT naleznego (np. wewnatrzwspdlnotowe nabycie
towaru, import towarow lub usfug).

3.2.2. Refakturowanie

Gmina stosuje oznaczenia wskazane w tabeli z pkt 3.1. takie w przypadku, gdy dokonuje
refakturowania ustug i towardw objetych klasyfikacjg GTU.

3.2.3. Oznaczenia GTU a ilosé pozycji na fakturze

Co do zasady, ilo$¢ pozycji wyodrebnionych na fakturze nie ma wptywu na wybdr oznaczen GTU, ktore
kazdorazowo Gmina dopasowuje do przedmiotu transakcji. Tym samym:

e w przypadku, gdy faktura zawiera kilka pozycji, z ktérych kazda dotyczy dostawy towardw /
Swiadczenia ustug z innej kategorii GTU, Gmina stosuje kilka oznaczen GTU (przyktadowo, jesli
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faktura dotyczy sprzedazy paliwa i oleju opatowego ujgtych w dwodch réznych pozycjach,
Gmina stosuje do catej faktury oznaczenia GTU_02 i GTU_03),

e w przypadku, gdy towary / ustugi podlegajace réznym grupowaniom GTU ujgto w ramach
jednej pozycji na fakturze, Gmina réwniez stosuje kilka oznaczen GTU (przyktadowo, gdy w
jednej pozycji ujeto sprzedaz paliwa i oleju opafowego, Gmina stosuje do catej faktury
oznaczenia GTU_02 i GTU_03),

e w przypadku, gdy faktura ma kilka pozycji, z czego tylko niektore dotyczg grup towardw / ustug
objetych oznaczeniami GTU, stosowne oznaczenia stosuje sie w odniesieniu do catej faktury,
anie do poszczegdlnych jej pozycji (przyktadowo, gdy w jednej pozycji ujeto sprzedaz
nieruchomodci, a w dwéch kolejnych sprzedaz materiatéw budowlanych, oznaczenie GTU_10
stosuje sie w odniesieniu do catej faktury).

3.2.4. Swiadczenia kompleksowe

W przypadku, gdy faktura dokumentuje $wiadczenie kompleksowe ($wiadczenie na ktdre skfada sie
dwa lub wiece]j elementdw, z ktérych jeden ma charakter zasadniczy a pozostate stanowig $wiadczenia
uboczne i sg niezbedne dla jego wykonania), weryfikacje koniecznosci stosowania kodu GTU Gmina
dokonuje w zaleznosci od charakteru $wiadczenia zasadniczego:

o jesli $wiadczenie zasadnicze jest dostawa towardw / $wiadczeniem ustug z tabeli z pkt 3.1.
nalezy zastosowac odpowiedni kod GTU;

e jesli dostawa towardw / $wiadczenie ustug z tabeli z pkt 3.1. stanowig tylko swiadczenia
uboczne, Gmina nie stosuje kodu GTU.

4. Oznaczenia typdw dokumentdw — transakcje sprzedazowe i transakcje zakupowe
4.1. Transakcje sprzedazowe

4.1.1. Sprzedaz za pomocq kas rejestrujqgcych (oznaczenie RO)

Gmina stosuje oznaczenie RO w odniesieniu do dokumentéw zbiorczych wewnetrznych
dokumentujgcych sprzedaz z kas rejestrujagcych. W praktyce oznaczenia RO stosujg jedynie te
jednostki, ktére postuguja sie kasami fiskalnymi, w zakresie transakcji dokumentowanych za pomoca
raportéw dobowych / miesiecznych z ww. kas.

4.1.2. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW w odniesieniu do dokumentéw wewnetrznych, takich jak np.
dokumenty PK lub noty ksiegowe. Oznaczenia WEW sg wtasciwe m.in. dla dokumentéw sporzadzanych
dla celéw wykazania po stronie podatku VAT naleznego otrzymane] dotacji, nieodptatnego wydania
towardw / Swiadczenia ustug podlegajgcego opodatkowaniu VAT, podlegajacej opodatkowaniu
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sprzedazy na rzecz osob fizycznych zwolnionej z obowiazku rejestracji na kasie fiskalnej i

nieudokumentowanej faktura.
Uwaga! Oznaczers WEW nie stosuje sie do:

e not ksiegowych wystawianych pomiedzy jednostkami Gminy (np. w zakresie dokumentacji
zdarzenia realizowanego pomiedzy Urzedem Gminy a szkotq), qdyz transakcje te w ogdle nie
podlegajg opodatkowaniu VAT i nie powinny by¢ wykazywane w pliku JPK V7M.

o korekt wynikajgcych ze skorzystania z tzw. ulgi na zfe dtugi (w takim przypadku nalezy odnosic
sie do poszczegdinych faktur).

4.1.3. Faktury do paragonu (oznaczenie FP)

Gmina stosuje oznaczenie FP w odniesieniu do transakgji, ktdre pierwotnie zarejestrowano na kasie
fiskalnej, a nastepnie wystawiono w odniesieniu do nich fakture (tzw. fakture do paragonu).

Faktury wystawiane do paragonu Gmina ujmuje w ewidencji w okresie rozliczeniowym, w ktdrym
zostaty wystawione, natomiast nie zwiekszajg one wartosci sprzedazy oraz podatku naleznego za ten
okres (zuwagi na to, ze zostala ona ujeta w raporcie dobowym oraz miesigcznym w okresie
rozliczeniowym, w ktérym co do zasady powstat obowigzek podatkowy). Dotyczy to rowniez sytuacji,
gdy nabywca jest podatnik w rozumieniu ustawy o VAT.

Uwaga! Oznaczenia FP nie stosuje sie do faktur wystawianych przez Gmine do transakcji, ktdre
pierwotnie zostaty udokumentowane w sposéb inny niz przy pomocy kasy fiskalnej (np. przy pomocy
dokumentu wewnetrznega).

4.1.4. Pozostate przypadki (brak oznaczeri)

W odniesieniu do transakcji udokumentowanych w inny sposdb (w szczegdlnodci ,zwyktymi”
fakturami) Gmina nie stosuje zadnych oznaczen typow dokumentow.

4.2. Transakcje zakupowe

Oznaczenia, o ktérych mowa ponizej w punktach od 4.2.1 do 4.2.3 stosuje sie do wydatkow
uwzglednianych w rejestrze zakupu, tj. z ktdrych Gmina dokonuje odliczenia VAT (bez wzgledu na to
czy w stosunku do danego wydatku Gmina dokonuje odliczenia VAT naliczonego w catosci lub w
czesci).

W przypadku takich transakcji, Gmina stosuje nastgpujgce oznaczenia:

4.2.1. Nabycia od matych podatnikéw (oznaczenie MK)

Gmina stosuje oznaczenie MK co do faktur wystawionych przez podatnika, ktory wybrat kasowa
metode rozliczed (tzw. matego podatnika). Co do zasady, faktury takie powinny zawierac adnotacje
.metoda kasowa”.
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4.2.2. Nabycia od rolnikéw ryczattowych (oznaczenie RR)

Gmina stosuje oznaczenie RR co do faktur wystawionych na zasadach okreslonych w art. 116 ustawy
o VAT, tj. wystawionych przez Gmine i dokumentujacych nabycie produktéw rolnych dokonane od
rolnika ryczattowego.

4.2.3. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW co do dokumentdw wewnetrznych wykazywanych po stronie VAT
naliczonego. W praktyce, oznaczenie WEW znajduje zastosowanie do dokumentow dotyczacych
korekt rocznych / wieloletnich sporzadzanych przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Gminy.

4.2.4. Pozostate przypadki (brak oznaczeri)
W odniesieniu do:
e transakcji udokumentowanych w inny sposéb (w szczegdlnosci ,zwyktymi” fakturami),

e transakgji, w ramach ktorych nie odlicza sie VAT oraz ktore jednoczesnie nie s3 ujmowane w
ewidencji VAT (chocby byly udokumentowane w sposéb odpowiadajacy oznaczeniom
opisanym powyzej},

- Gmina nie stosuje zadnych oznaczen typow dokumentdw.

5. Oznaczenia procedur podatkowych
5.1. Transakcje sprzedazowe

5.1.1. Mechanizm podzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP)

Gmina stosuje oznaczenie MPP, wytacznie jesli transakcja spetnia jednoczesnie ponizsze przestanki:
e zostata udokumentowana fakturg o wartoéci powyzej 15 tys. PLN brutto,

e dotyczy (przynajmniej w czesci) towardw / ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT
{stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury). Gmina obligatoryjnie stosuje oznaczenie
MPP nawet w przypadku, gdy tylko jedna pozycja na fakturze obejmuje nabycie towaréw lub
ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT (niezaleznie od wartosci tej
pozycji), a kwota naleznosci ogdtem z tej faktury stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19
ustawy - Prawo przedsiebiorcéw {na moment sporzgdzania niniejszej Procedury kwota ta
przekracza wartosc¢ 15.000 PLN brutto).

UWAGA! Oznaczenie MPP dotyczy wylgcznie transakcji objetej ustawowym obowigzkiem stosowania

mechanizmu podzielonej ptfatnosci — nie nalezy go zatem stosowac do faktur sprzedazy, w ktdrych
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Gmina dobrowolnie (wobec braku takiego obowigzku) zawiera informacje o ptatnosci mechanizmem /
faktur, ktére nabywca dobrowolnie optaca za pomocg mechanizmu.

Zastosowanie oznaczenia MPP niezasadnie (tji. w odniesieniu do transakcji, ktéra nie jest objeta
obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci, nawet jesli faktycznie ptatnosc uiszczana jest w
ten sposob) jest nieprawidfowoscig, moggcg potencjalnie skutkowac wezwaniem Gminy do korekty
pliku JPK V7M, a docelowo nawet nafozenia sankcji (szerzej na temat sankcji w dalszej czesci
Procedury).

5.1.2. Powigzania z innymi podmiotami (oznaczenie TP)

Jedli sprzedaz zostata zrealizowana na rzecz podmiotdw powigzanych, Gmina stosuje oznaczenie TP.

Powigzania nalezy rozumieé zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT — przepis ten odwotuje si¢ do
definicji podmiotéw powigzanych okreslonych w ustawie o PIT i ustawie o CIT. Przez podmioty
powigzane w Swietle ww. ustaw rozumie sig:

e podmioty, z ktérych jeden podmiot wywiera znaczacy wptyw na co najmniej jeden inny

podmiot;

e podmioty, na ktdre wywiera znaczacy wptyw:
o tensam inny podmiot lub
o mafzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia osoby fizyczne] wywierajacej
znaczacy wpltyw na co najmniej jeden podmiot;

e spodtke niemajaca osobowosci prawnej i jej wspolnikow;

e podatnika i jego zagraniczny zaktad, a w przypadku podatkowej grupy kapitatowej - spotke
kapitatowg wchodzgca w jej sktad i jej zagraniczny zakiad.

Przez wywieranie znaczacego wplywu nalezy rozumiec:

e posiadanie bezpoérednio lub posrednio co najmniej 25% udziatéw w kapitale, praw gtosu
w organach kontrolnych, stanowigcych lub zarzadzajacych, czy udziatéw lub praw do udziatu
w zyskach;

e faktyczng zdolnod¢ osoby fizycznej do wptywania na podejmowanie kluczowych decyzji
gospodarczych przez osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim albo wystepowanie pokrewieristwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia.

Nadto, jezeli pomiedzy podmiotami wystepuja relacje, ktére nie s3 ustanawiane lub utrzymywane
z uzasadnionych przyczyn ekonomicznych, w tym majgce na celu manipulowanie strukturg
wiascicielskg lub tworzenie cyrkularnych struktur wiascicielskich, to podmioty, pomiedzy ktérymi
wystepuja takie relacje, uznaje sie za podmioty powigzane.

Zgodnie z trescig przywotanych powyze] przepisdw, termin ,,podmioty powigzane” nalezy rozumieé
mozliwie szeroko. Istnienie powigzan kapitafowych mozliwe jest do ustalenia poprzez analize danych
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liczbowych. Natomiast istnienie powigzan osobowych wymaga kazdorazowe] analizy wystepowania
,znaczacego wptywu”. Wydaje sie, ze za osoby wywierajgce w Gminie ,,znaczacy wptyw” mozna uznac
osoby na stanowiskach kierowniczych (np. Burmistrz, Skarbnik, Sekretarz).

5.1.3. Sprzedaz opodatkowana na zasadzie marzy (oznaczenia MR_T, MR_UZ)

Jezeli transakcja dotyczy sprzedazy opodatkowanej na zasadach marzy, Gmina stosuje oznaczenia:

e MR T-ustugi turystyki

Przedmiotowe oznaczenie stosuje sie w przypadku $wiadczenia ustug turystyki. Zasadniczo dotyczy to
transakeji, w ktérych Gmina poniosta koszty z tytutu nabycia towardow i ustug dla bezpoéredniej
korzyéci szeroko rozumianego turysty, takie jak np. transport, zakwaterowanie, wyzywienie,
ubezpieczenie, a nastepnie sprzedaje je z marza.

e MR_UZ- sprzedaz towardw uzywanych

Przedmiotowe oznaczenie stosuje sie w przypadku sprzedazy towardw uzywanych. Na potrzeby
procedury marzy, jako towary uzywane rozumie sie ruchome dobra materialne nadajgce sie do
dalszego uzytku w ich aktualnym stanie lub po naprawie, inne niz dzieta sztuki, przedmioty
kolekcjonerskie, antyki oraz inne niz metale szlachetne lub kamienie szlachetne. Procedura marzy
znajduje zastosowanie w przypadku, gdy Gmina wczesniej zakupita dany towar celem jego
odsprzedazy od podmiotow wymienionych w art. 120 ust. 10 ustawy ¢ VAT.

UWAGA! Zasadniczo oznaczenie MR UZ nie znajdzie zastosowania, gdy sprzedawany jest towar

uzywany uprzednio w ramach dziatalnosci Gminy.

5.1.4. Sprzedaz ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych (oznaczenie EE)

Oznaczenie EE stosuje sie, jesli transakcja dotyczy $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych,
nadawczych ielektronicznych na rzecz podmiotow niebedgcych podatnikami (np. osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

UWAGA! Dotyczy to takze sytuacji obcigzenia pracownika np. kosztami abonamentu telefonicznego,

ktore jest traktowane jako refakturowanie ustugi wyswiadczonej przez operatora telefonii komdrkowej.

5.1.5.Sprzedaz bonow na okreslone towary lub ustugi (oznaczenie B_SPV, B_SPV DOSTAWA,
B_MPV PROWIZIA)

Jesli transakcja dotyczy bondw, podatnik stosuje oznaczenia:

e B SPV

Podatnik stosuje oznaczenie B _SPV w przypadku, gdy transakcja dotyczy przekazania tzw. bonu
jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika dziatajgcego we wtasnym imieniu. Pod pojeciem
bonu jednego przeznaczenia (bonu SPV) rozumie sie dokument o okreslonej wartosci (taki jak np. karta
podarunkowa, talon), ktory mozna uzyc¢ celem nabycia okreslonych towardw lub ustug — przy czym w
przypadku bonu SPV z gdry znana powinna by¢ kwota podatku (tj. bon powinien uprawniac¢ do nabycia
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towardw / ustug opodatkowanych jedng, z gory znana stawka) oraz miejsce dostawy / $wiadczenia
ustug (tj. bon przyktadowo powinien uprawniac do jego realizacji tylko na terytorium Polski).

e B_SPVDOSTAWA

Podatnik stosuje oznaczenie B_SPV DOSTAWA, gdy transakcja dotyczy dostawy towardw lub
swiadczenia usfug, ktorych dotyczy bon jednego przeznaczenia, na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat
bon. W praktyce oznaczenie znajdzie zastosowanie w sytuacjach, w ktdrych to podatnik dokona
dostawy towardw / Swiadczenia ustug, a forma ptatnosci za nie bedzie bon.

e B_MPVPROWIZIA

Podatnik stosuje oznaczenie B_MPV PROWIZIA, gdy transakcja dotyczy $wiadczenia ustug
posrednictwa oraz innych ustug dotyczgcych transferu tzw. bonu rdznego przeznaczenia,
opodatkowanego zgodnie z art. 8b ust. 2 ustawy o VAT. Pod pojeciem bonu rdznego przeznaczenia
(bonu MPV) rozumie sie dokument o okreslonej wartosci (taki jak np. karta podarunkowa, talon), ktéry
mozna uzy¢ celem nabycia okreslonych towardw lub ustug, inny niz bon jednego przeznaczenia.
Oznacza to, ze w przypadku bonu MPV nie jest z géry znana kwota podatku (tj. bon uprawnia do
nabycia towarow / ustug opodatkowanych réznymi stawkami) lub miejsce dostawy / $wiadczenia ustug
(tj. bon przykfadowo uprawnia do jego realizacji na terenie réznych paristw).

Oznaczenie B_MPV PROWIZIA dotyczy ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych bonu MPV,
a zatem dotyczy przyktadowo sytuacji, gdy podatnik dokonuje dostawy bonu uprawniajgcego do
skorzystania z ustug / nabycia towaréw innego anizeli podatnik podmiotu.

5.1.6. Transakcje z podmiotami z innych paristw (oznaczenia: SW, TT WNT, TT D, [ 42,1 63)
Jesli sprzedaz zostata dokonana na rzecz podmiotu z innego panstwa, podatnik stosuje oznaczenia:

e SW (gdy transakcja dotyczy sprzedazy wysytkowej),

e TT_WNT (gdy transakcja dotyczy wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaru w ramach
transakgji trojstronnej),

e TT_D (gdy transakcja dotyczy dostawy towardw w ramach transakgji tréjstronnej),

e | _42 (gdy transakcja dotyczy wewnatrzwspdlnotowe] dostawy towardw nastepujacej po
imporcie w ramach procedury celnej 42),

e | 63 (gdy transakcja dotyczy wewnatrzwspolnotowe] dostawy towardw nastepujacej po
imporcie w ramach procedury celnej 63).

5.2. Transakcje zakupowe

5.2.1. Oznaczenia a kwestia odliczenia podatku VAT

Gmina stosuje oznaczenia okreslone w pkt 5.2.2.-5.2.3. wytgcznie w odniesieniu do wydatkow, co do
ktorych dokonuje przynajmniej czedciowego odliczenia podatku VAT.
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Oznaczenia nie sa stosowane w odniesieniu do wydatkow, ktérych Gmina nie ujmuje w ewidencjach
po stronie zakupu dla celéw VAT (w odniesieniu do ktérych Gminie nie przystuguje prawo do
odliczenia VAT lub gdy Gmina nie korzysta z prawa do odliczenia).

5.2.2. Mechanizm podzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP)

Oznaczenie MPP stosuje sie wytacznie, gdy Gmina nabywa towary / ustugi na zasadach okreslonych w
pkt 5.1.1., tj. gdy:

o transakcja zostata udokumentowana fakturg o wartosci powyzej 15 tys. PLN brutto,

e transkacja dotyczy (przynajmniej w czesci) towardw / ustug z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT
(stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury).Gmina obligatoryjnie stosuje oznaczenie
MPP réwniez w przypadku, gdy przynajmniej tylko jedna pozycja na fakturze obejmuje nabycie
towaréw lub ustug, o ktérych mowa w zafaczniku nr 15 do ustawy o VAT (niezaleznie od
wartosci tej pozycji), a kwota naleznoéci ogdtem z faktury stanowi kwote, o ktérej mowa w art.
19 ustawy - Prawo przedsiebiorcéw (na moment sporzgdzania Procedury kwota ta przekracza
wartos¢ 15.000 PLN brutto).

UWAGA! Oznaczenie MPP dotyczy wyfgcznie transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu

podzielonej pfatnosci — nie nalezy go zatem stosowad do faktur, ktore Gmina dobrowolnie (wobec

braku takiego obowigzku) optaca za pomocg mechanizmu. Jednoczesnie oznaczenie MPP Gmina

stosuje takze do faktur zakupowych, ktdre, mimo istnienia takieqo obowigzku, nie zostaty oznaczone na

fakturze przez sprzedawce stosowng adnotacjg.

Zastosowanie oznaczenia MPP_niezasadnie (tji. w odniesieniu do transakcji, ktora nie jest objeta

obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci, nawet jesli faktycznie pfatnosc uiszczana jest w
ten sposob) jest nieprawidfowoscig, moggcg potencjalnie skutkowac wezwaniem Gminy do korekty

pliku JPK V7M, a docelowo nawet natozenia sankcji (szerzej na temat sankcji w dalszej czesci

Procedury).

5.2.1.Import towardw (oznaczenie IMP)

Oznaczenie stosuje sie w przypadku transakcji importu towardw (nie ustug!) dokonywanego przez
Gmine.

6. Oznaczenia w przypadku faktur korygujacych

6.1. Zasada ogdlna

Gmina dla faktur korygujacych stosuje oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 3-5 powyze] takze w sytuacji,
gdy faktura pierwotna zostata rozliczona przed 1 pazdziernika 2020 r., w konsekwencji czego nie
podlegata obowigzkowi stosowania tych oznaczen.

6.2. Faktury korygujace a grupowania GTU
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Jedli faktura pierwotna obejmowata towary/ustugi objete oznaczeniami GTU oraz towary/ustugi
nieobjete tymi oznaczeniami, Gmina oznacza fakture korygujaca odpowiednim symbolem/symbolami
GTU wytacznie w przypadku, gdy korekta dotyczy pozycji podlegajgcej/ych obowigzkiem oznaczenia
symbolem GTU.

6.3. Faktury korygujace a oznaczenie FP

Faktury korygujace do faktur oznaczonych symbolem FP Gmina moze wystawia¢ na dwa sposoby:

1) z oznaczeniem FP — w takim przypadku Gmina uwzglednia kwote korekty wynikajgcy z takiej faktury
np. w wierszu dotyczacym wpisu raportu z kasy fiskalnej, a w przypadku korekt na plus — Gmina
dodatkowo ewidencjonuje korekte na kasie fiskalnej i w ten sposdb uwzglednia jg w pliku;

2) bez oznaczenia FP — wowczas Gmina nie uwzglednia kwoty korekty wynikajacej z takiej faktury w
innym wierszu, przy czym sposob ten jest wykluczony w przypadku korekt na plus, jesli sg one
dodatkowo zaewidencjonowane na kasie fiskalnej i w ten sposéb uwzglednione.

6.4. Faktury korygujace a oznaczenie MPP

Jesli faktura pierwotna podlegata obowigzkowemu oznaczeniu MPP, a po wystawieniu faktury
korygujacej jej wartosé jest rowna lub nizsza 15 tys. PLN brutto, Gmina nie oznacza faktury korygujace]
symbolem MPP,

UWAGA! Jesli taka korekta nastepuje jeszcze przed przestaniem pliku, w ktérym miafa zostac
zaewidencjonowana faktura pierwotna, Gmina moze wykazac fakture pierwotng bez oznaczenia MPP.

Jesli jednak po korekcie faktura nadal opiewa na kwote wyzszg anizeli 15 tys. PLN brutto, oznaczenie
MPP Gmina stosuje rowniez w odniesieniu do faktury korygujace;j.
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ll.  OZNACZENIA TRANSAKCJI WYSTEPUJACYCH W GMINIE

1. Zatozenia ogdlne

Oznaczenia dotycza transakgji (i ich warunkéw) zidentyfikowanych w Gminie i jej jednostkach na dzien
przygotowania niniejszej Procedury. W przypadku wystapienia nowych transakgji / zmiany warunkéw
realizacji transakcji dotychczasowych (np. w zakresie sposobu dokumentowania, statusu nabywcow
jako podmiotdw powigzanych, etc.) nalezy postepowac zgodnie z procedurg okreslong w punkcie IV.

Zaleca sie rowniez takze, by:

e w przypadku transakcji sprzedazowych: weryfikowaé przedmiot transakcji z zatacznikiem nr 3
do ninigjszej Procedury (pod katem klasyfikacji GTU),

e w przypadku transakcji sprzedazowych z podmiotami powigzanymi: weryfikowaé strone
transakcji dokonywanej przez Gmine, pod katem istnienia powigzan wymagajacych
zastosowania stosownych oznaczen (por. cze$é |., pkt 5.1.2. Procedury),

e w przypadku transakcji sprzedazowych i zakupowych, w zakresie faktur opiewajgcych na kwote
powyzej 15 tys. PLN brutto: weryfikowa¢ przedmiot transakcji z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej
Procedury, bedacym odzwierciedleniem zatacznika nr 15 do ustawy o VAT (pod katem
koniecznosci stosowania oznaczenia MPP).
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1. Urzad Miasta i Gminy

1.1. Transakcje sprzedazowe

Kod GTU

* nie dotyczy

sprzedazy,

o ktérej mowa w. |

czescil., pkt 3.2.1.
Procedury

Procedura podatkowa

Typ dokumentow :
TP MPP : inne

Dostawa budynkow,
budowli i gruntéw’

brak 10 brak brak brak

Wynajem/wydzierzawienie
powierzchni uzytkowych i brak brak brak brak brak
mieszkalnych

Dzierzawa gruntow brak brak brak brak brak
Bezum(?wne Rok2getani brak brak brak brak brak
z gruntéw

EE jesli dotyczy ustug
Refaktura medidw brak brak brak brak Teleksmiinlkasyhych,

nadawczych lub
elektronicznych

1.2. Transakcje zakupowe

Typ dokumentéw Procedura podatkowa
Ustugi budowlane, remontowe brak’ MPP — jedli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto
Zakup medidw refakturowanych brak brak

MPP — jedli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto
brak dokumentujgcych zakup towardw / ustug z
zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT

Towary i ustugi na potrzeby biezgcego
funkcjonowania Urzedu

Korekta roczna / wieloletnia podatku

: WEW brak
naliczonego

W przypadku pozostatych transakcji zakupowych Urzad nie stosuje oznaczer, przy zatozeniu
kontynuacji dotychczasowych warunkéw zakupu.

* Zgodnie z wyjaénieniami Ministra Finansow (wyjasnienia dostepna na stronie: https:;//www podatki.gov pl/jednolity plik kontrolny/ipk-vat
z-deharacja/feg-jpl-vat-z deklaracia/#gtu), w grupowaniu tym na potrzeby oznaczen kodami GTU miesci sie takie sprzedai prawa
wieczystego uzytkowania gruntu, przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu na wlasnosé oraz ustanowienie prawa wieczystego
gruntu, a takze dostawa lokalu (jako czesci budynku).

4
Co do zasady faktury zakupowe, od ktérych Gmina odlicza podatek naliczony wystawiane sa przed padmioty niemajace charakteru malego

podatnika VAT oraz niekorzystajace z ,kasowej metody rozliczen”. Jednakze w przypadku wystapienia takiej sytuacji konieczne bedzie
zastosowanie oznaczenia ,MK".
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2. ZGKiM

2.1. Transakcje sprzedazowe

= Kogt = Procedura podatkowa
et nie dotyczy i :
Typ 5 - sprzedazy, :
‘dokumentéw” | o ktérej mowa w ' :
e TR MPP Inne
~czescl ., pkt3.2.1. ¥
Procedury :
DOSFawa,deY / brak brak moze ;znale.zc6 brak —_—
odbioru $ciekdw zastosowanie
EE jesli dotyczy ustug
: 7 telekomunikacyjnych,
Refaktura mediow brak brak brak brak nadawczych lub
elektronicznych
bt hudoswd MPP — jeéli dot.
SHIgHDUCOIERS) brak hrak brak faktur powyzej 15 brak
remontowe
tys. brutto

2.2. Transakcje zakupowe

Typ dokumentow

Procedura podatkowa

) ) . MPP — jesli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto
Towary i ustugi na potrzeby biezacego . .
funkcionowania ZGKiM brak dokumentujgcych zakup towardw / ustug z
unke zatacznika nr 15 do ustawy o VAT
Ustugi budowlane, remontowe brak’ MPP — jesli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto
Kor.ekta roczna / wieloletnia podatku WEW brak
naliczonego

W przypadku pozostatych transakcji zakupowych ZGKIM nie

kontynuacji dotychczasowych warunkow zakupu.

stosuje oznaczen, przy zatoieniu

s ) ) )
Jak rozumiemy, co wynika z wypetnionego kwestionariusza, Zaktad dokumentuje wskazane rodzaje transakeji fakturami VAT.

6 ; . moe g% N : :
W przypadku tych transakcji nalezy kazdorazowo weryfikowaé nabywce pod katem istnienia powigzan wymagajgcych zastosowania
oznaczenia TP (por. czesc 1., pkt 5.1.2. Procedury),

Co do zasady faktury zakupowe, od ktorych Gmina odlicza podatek naliczony wystawiane sa przed podmioty niemajace charakteru matego
podatnika VAT oraz niekorzystajace z ,kasowej metody rozliczen”. lednakze w przypadku wystapienia takiej sytuacji konieczne bedzie

zastosowanie oznaczenia ,MK".
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4, 7ZSiP Czyzéw

4.1. Transakcje sprzedazowe

Wynajem powierzchni
uzytkowych (sklepik szkolny)

Typ
‘dokumentéw

Kod GTU
* nie dotyczy
sprzedazy,

0 ktorej mowa w.
czesci |, pkt 3.2.1.

Procedury

Procedura podatl_«)wa

TP ' MPP Inne

brak

brak

brak brak brak

4.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie

zakupu, ZSiP Czyzéw nie stosuje oznaczen.

5. ZSiP Zawichost

5.1. Transakcje sprzedazowe

Typ
dokumentéw

~ Kod GTU
* nie dotyczy
sprzedazy,
o ktérej mowa w
czesci 1., pkt 3.2.1.
 Procedury

~ Procedura podatkowa

TP MPP Inne

Wynajem powierzchni
uzytkowych (sklepik
szkolny)

brak

brak

brak brak brak

5.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie

zakupu, ZSiP Zawichost nie stosuje oznaczern.

6. SDS

6.1. Transakcje sprzedazowe

$DS nie prowadzi dziatalnoéci opodatkowanej, zatem nie stosuje oznaczer na potrzeby pliku JPK_V7M.

6.2. Transakcje zakupowe
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Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie
zakupu, SDS nie stosuje oznaczen.

7. CUW

7.1. Transakcje sprzedazowe

CUW nie prowadzi dziatalnoéci opodatkowanej, zatem nie stosuje oznaczen na potrzeby pliku
JPK_V7M.

7.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie
zakupu, CUW nie stosuje cznaczen.

8. Klub Maluszka
8.1. Transakcje sprzedazowe
KM nie prowadzi dziatalnosci opodatkowanej, zatem nie stosuje oznaczen na potrzeby pliku JPK_V7M.

8.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie
zakupu, KM nie stosuje oznaczen.
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8. OP5

9.1. Transakcje sprzedazowe

OPS nie prowadzi dziatalnoéci opodatkowanej, zatem nie stosuje oznaczen na potrzeby pliku JPK_V7M.

9.2. Transakcje zakupowe

Typ dokumentéw

Procedura podatkowa

Towary i ustugi na potrzeby biezacego

funkcjonowania OPS® Brak

MPP — jesli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto
dokumentujacych, w szczegdlnosci zakup towarow /
ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT

W przypadku pozostatych transakcji zakupowych OPS nie stosuje oznaczen, przy zafozeniu kontynuagji

dotychczasowych warunkdw zakupu.

¥ Zgodnie z przedstawionym powyzej komentarzem, odpowiednie oznaczenie moze znale#¢ zastosowanie
wylgcznie w odniesieniu do spetniajgcych kryteria wydatkéw, z ktérych OPS dokonuje odliczenia VAT. W
przypadku, w ktorym OPS nie prowadzi dziatalnosci dajgcej prawo do odliczenia VAT (opodatkowane] w
poszczegdlnych stawkach VAT), jednostka nie powinna ujmowac ponoszonych wydatkéw w rejestrze zakupdw

VAT, a w konsekwencji stosowac wskazanego oznaczenia.

24




IIl. POSTEPOWANIE NA WYPADEK KONIECZNOSCI KOREKTY DANYCH W JPK_V7M

1. Postepowanie w przypadku identyfikacji przez jednostke organizacyjna Gminy btedu / koniecznosci
zmiany danych w JPK_V7M

W terminie 14 dni od dnia:

e stwierdzenia przez podatnika, ze przestana ewidencja zawiera btedy lub dane niezgodne ze
stanem faktycznym lub

e zmiany danych zawartych w przestanej ewidencji

- Gmina jest obowigzana przestac korekte ewidencji na zasadach okreslonych w art. 89 ust. 11c ustawy
o VAT,

Szczegdtowa procedura postepowania w takim przypadku zostata okreslona w Procedurze obiegu
dokumentdow oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla celdw podatku od towardw i ustug
Gminy Zawichost.

2. Postepowanie w przypadku otrzymania wezwania z Urzedu Skarbowego do ztozenia korekty
pliku JPK_V7M

W przypadku otrzymania wezwania od naczelnika Urzedu Skarbowego do skorygowania pliku
JIPK_V7M, nalezy podstepowac zgodnie z Procedurg obiegu dokumentow oraz jednolitych zasad
prowadzenia ewidencji dla celow podatku od towardw i ustug Gminy Zawichost.
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V. ZASADY IDENTYFIKACJI | RAPORTOWANIA NOWYCH TRANSAKCJI

1. Zasady identyfikacji i raportowania nowych transakcji — sprzedaz - podatek nalezny

1.1. Etap 1: Analiza typu dokumentu
1.1.1. Jezelitransakcja jest udokumentowana:

e dokumentem zbiorczym wewnetrznym obejmujgcym sprzedaz z kas rejestrujgcych (np.
raportem dobowym z kasy fiskalnej — zob. cz. |, pkt 4.1.1.) — nalezy zastosowac oznaczenie RO,

e dokumentem wystawianym dla celdw VAT, innym niz faktura lub paragon (np. zbiorczym
dokumentem wewnetrznym - zob. cz. |, pkt 4.1.2.) — nalezy zastosowac oznaczenie WEW,

e fakturg wystawiona do paragonu lub fakturg wystawiang za pomocg kasy fiskalnej (zob. cz. |,
pkt 4.1.3.) —nalezy zastosowaé oznaczenie FP.

1.1.2. Jezeli transakcja jest udokumentowana innym dokumentem niz wymienione powyzej
(zwtaszcza ,,zwyktg” faktura, inng niz wystawiong do paragonu na zadanie nabywcy), nie nalezy
stosowac w tym zakresie zadnych oznaczen (zob. cz. 1, pkt 4.1.4.). W takim przypadku nalezy natomiast
przejs¢ do krokdw opisanych w pkt 1.2ponizej.

1.2. Etap 2: Identyfikacja przedmiotu transakcji (GTU)

1.2.1. W sytuacji wystgpienia sprzedazy udokumentowanej faktura, nalezy podjac¢ kroki opisane
w dalszych punktach. W przypadku sprzedazy niedokumentowanej fakturg nalezy zastosowaé sposdb
postepowania przedstawiony w cz. |, pkt 3.2.1 niniejszej Procedury.

1.2.2. Przedmiot transakcji nalezy okredli¢c poprzez przyporzadkowanie go do okreélonej kategorii
z tabeli z cz. |, pkt 3.1. Procedury. W tym celu nalezy dokonaé analizy oznaczer PKWiU / CN i okredli¢,
czy przedmiot transakcji jest wskazany w okreslonej kategorii tabeli (pomocniczo, szczegdtowy wykaz
towardw i ustug podlegajacych grupowaniu GTU zawarty jest w zafgczniku nr 3 do Procedury). W
przypadku watpliwosci w zakresie oznaczer PKWiU / CN nalezy skorzystac z wyszukiwarek wskazanych
na koncu niniejszej Procedury.

1.2.3. Jesli przedmiot transakcji miesci sie w kategorii wskazanej w tabeli z cz. |, pkt 3.1. Procedury,
nalezy przyporzadkowac sprzedaz do odpowiedniego kodu GTU. Jesli transakcja dotyczy sprzedazy
nieujetej w tabeli, nie nalezy postugiwac sie kodem GTU.

1.2.4. W przypadku watpliwosci / braku mozliwosci samodzielnego sklasyfikowania przedmiotu
transakcji, nalezy skonsultowac sie z pracownikiem odpowiedzialnym za dokonanie transakcji, celem
uzyskania informacji o klasyfikacji przedmiotu transakcji do oznaczen PKWiU/CN.

1.2.5. W razie dalszych watpliwosci w zakresie okreslonym w punkcie poprzedzajacym nalezy
przestaC zapytanie na adres e-mail finanse2@zawichost.pl lub skontaktowaé sie telefonicznie z
Panem/Panig Ewa Kaczorowskg nr tel. 15 8364 115 wew. 15. Zapytanie przesytane przez pracownika
powinno obejmowac przy tym przedstawienie wiasnego stanowiska w sprawie powstatych
watpliwosci, wraz z jego uzasadnieniem.
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1.2.6. Gdy konsultacje nie przyniosy efektu, w takim przypadku rekomendowane jest wystgpienie
z wnioskiem o wydanie opinii klasyfikacyjnej przez GUS lub analiza definicji ustawowych, zgodnie
z ponizszg tabela.

Analiza definicji z przepiséw o podatku akcyzowym (art. 92-97
ustawy o podatku akcyzowym)
Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2015
Wniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2015
Analiza definicji z przepisoéw o podatku akcyzowym (art. 2 ust. 1 pkt
35 i pkt 36 oraz art. 98-99¢ ustawy o podatku akcyzowym)
Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiIU 2008
Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWIU 2008
Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWIU 2015
Wniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2008 (w odniesieniu do wyrobdw z zatacznika nr 15) /
2015 (w odniesieniu do wyrobdw z zatgcznika nr 12, tj. niektdrych
rodzajow ztota, srebra i platyny)
Analiza przepisdw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo
Leki i wyroby medyczne farmaceutyczne, a takze corocznego obwieszczenia wydawanego na
podstawie art. 37av ust. 14 tej ustawy
Analiza przepisdw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(pomocniczo — przepisy o VAT nie odsyiajg wprost do tej ustawy)
Uprawnienia do emisji gazow Analiza przepisdow ustawy z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie
cieplarnianych handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych
Whiosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWil 2015 (pomocniczo — przepisy o VAT nie odnoszg sie w tym
Ustugi niematerialne zakresie wprost do PKWiU).
lednoczesnie, zgodnie z wytycznymi MF, ustugi niematerialne nalezy
rozumie¢ mozliwie szeroko.
Swiadczenie usfug transportowych Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
i gospodarki magazynowej wg PKWil 2015

Napoje alkoholowe

Benzyna, oleje napedowe, paliwa

Olej opatowy

Tyton i wyroby nikotynowe

Odpady

Urzadzenia elektroniczne

Pojazdy samochodowe

Wyroby stalowe / metale

Budynki, budowle, grunty

1.2.7. Wniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej nalezy ztozy¢ wedtug nastepujgcej instrukeji:

e wniosek powinien zawierac proponowang klasyfikacje PKWiU wraz z uzasadnieniem,

e wniosek nalezy przesta¢ w formie tradycyjnej na adres: Urzgd Statystyczny w todzi, Osrodek
Klasyfikacji i Nomenklatur, 33-176 +6dz, ul. Suwalska 29 lub ztozyé w formie elektronicznej, za
pomoca formularza dostepnego na stronie: https://lodz.stat.gov.pl/osrodki/osrodek-
klasyfikacji-i-nomenklatur-urzedu-statystycznego-w-lodzi/formularz/

e od wniosku ponoszona jest optata, ktdrej wysokosé kazdorazowo okresla GUS po otrzymaniu
wniosku.
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1.2.8. Po otrzymaniu opinii klasyfikacyjnej, nalezy:

e w przypadku odpadéw, urzadzer elektronicznych, wyrobow stalowych, metali szlachetnych,
éwiadczenia ustug transportowych i gospodarki magazynowe] — zweryfikowac, czy PKWiU
okredlone przez GUS jest zgodne z PKWiU zaznaczonym przy opisie grupowan GTU (zob. tabela
z cz. |, pkt 3.2.1. Procedury oraz zatacznik nr 3 do Procedury),

e w przypadku benzyny, oleju napedowego, paliw, oleju opatowego, pojazdow samochodowych
— dokona¢ weryfikacji kodu CN na podstawie znanej klasyfikacji PKWiU poprzez ustalenie
whasciwej klasyfikacji CN na podstawie klasyfikacji PKWiU 2015 - w tym celu pomocne bedzie
zestawienie (klucz powigzan) dostepne na stronie internetowej:
https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/doc/pkwiu_15/pdf/klucz%20PKWIU_2015_CN_20_1_sier_202

0.pdf

- a nastepnie zweryfikowaé, czy kod CN jest zgodny z kodem przy opisie grupowan GTU.

1.3. Etap 3: Analiza procedury podatkowej

1.3.1. Mechanizm podzielonej piatnosci. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone w czgéci |,

pkt 5.1.1. nalezy zastosowaé oznaczenie MPP. Uwaga! W przypadku trudnosci ze stwierdzeniem, czy
transakcja dotyczy towaréw / ustug z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT, nalezy zwrdcic sig do
pracownika merytorycznego nadzorujacego transakcje, a w przypadku dalszych watpliwosci zaleca sig
wystapienie o opinie klasyfikacyjng GUS (zob. pkt 1.2.7.).

1.3.2. Powiazania z innymi podmiotami. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone w czgséci |, pkt

5.1.2. nalezy zastosowac oznaczenie TP.

1.3.3. Transakcje z podmiotami z innych panstw. Jedli transakcja spetnia przestanki okredlone w czesci
I, pkt 5.1.3. nale?y zastosowac¢ odpowiednio oznaczenie SW, TT_WNT, TT_D, |_42 lub|_63.

1.3.4. Sprzedaz bondw na okreslone towary lub ustugi. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone
w czesci |, pkt 5.1.4. nalezy zastosowac odpowiednio oznaczenie B_SPV, B_SPV DOSTAWA, B_MPV
PROWIZIA.

1.3.5. Sprzedaz opodatkowana na zasadzie marzy. Jesli transakcja spefnia przestanki okreélone w czesci

|, pkt 5.1.5. nalezy zastosowac odpowiednio oznaczenie MR_T, MR_UZ.

1.3.6. Sprzedaz ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych. Jesli transakcja spetnia

przestanki okreslone w czesci |, pkt 5.1.6. nalezy zastosowac odpowiednio oznaczenie EE.

1.4. Przykfad procesu identyfikacji i klasyfikacji nowej transakcji sprzedazowej

1.4.1. Gmina dokonata sprzedazy samochodu na rzecz nowoutworzonej spétki komunalnej. Transakcja
zostata udokumentowana fakturg o wartosci 17 tys. PLN brutto.

1.4.2. Typy dokumentdw. Skoro transakcja zostata udokumentowana fakturg i nie jest to faktura

wystawiana na zadanie nabywcy, brak jest obowigzku stosowania dodatkowych oznaczen.
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1.4.3. Przedmiot transakcji. Jesli transakcja dotyczy samochoddw o kodach wytacznie CN 8701 — 8708
oraz CN 8708 10, nalezy zastosowa¢ kod GTU 07.

Przyktadowo, w przypadku samochodéw osobowych, mozliwa jest np. klasyfikacja CN 8703 22 90
(Samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu < 10 0sdb, wigcznie
2 samochodami osobowo-towarowymi oraz samochodami wyscigowymi, wyposazone w silniki tftokowe
wewnetrznego spalania z zaptonem iskrowym, o pojemnosci skokowej > 1 000 cm? ale <=1 500 cm?
uzywane (z wyl. Pojazdéw do poruszania sie po sniegu i podobnych pojazdéw specjalnego
przeznaczenia objetych podpozycjg 8703 10)). Dla celéw ustalenia klasyfikacji, rekomendowany jest
kontakt z pracownikiem merytorycznym, a jeli nie przyniesie on rezultatéw — wystapienie z wnioskiem
o wydanie opinii klasyfikacyjnej GUS.

1.4.4. Procedury podatkowe. Majac na uwadze, Ze transakcja zostata udokumentowana faktura

o wartoéci powyzej 15 tys. PLN brutto, rozwazy¢ nalezy, czy dotyczy towardw wskazanych w zatgczniku
nr 15 do ustawy o VAT. Podkredli¢ nalezy, ze zatacznik nr 15 dotyczy co prawda czesci
samochodowych, ale nie obejmuje dostawy samych samochoddw. Tym samym, nie nalezy stosowac
oznaczenia MPP. Niemniej, z uwagi na fakt, iz transakcje zrealizowano na rzecz spotki komunalnej,
nalezy zastosowac oznaczenie TP.

1.5. Schemat graficzny

S -
: f '
| { analiza typu dokumentu i
Etap 1 faktura if
L2 |
. RO-dokument dot. sprzedazy |
| brak oznaczenia - fskturs ,zwykis” | z8 pomocs kasy fiskalngj |
FP— faktura do paragonu H {np. raport dobowy]

29



! analiza przedmiotu transakcji
w szczegoinoéc pod kgtem kodu PKWiU / CN

L e——— 1

orak moziiweic:
orzypisania transakel
da danej kategorii

arzypisanis transakeji
do dane) kstegorii

| i przypisanie kodu GTU / 5 { konsultacia
Etap 2 _; stwierdzenie braku i i z pracownikiem
(nie dotyczy transakeji, ;’ keniscznosci stosowania 1 . odpowiedzialnym zz
o ktdrych mowa 2. 1, ﬁ. ‘ kodu GTU ] dakonanie transakcji
pRr32.1) 3 S die # S ——
I brak mozliwaosc
pEypisInie tra.ﬁsaii:Fjg preypisania transakeyi
i do danej kategorii do danzj kategors
. 3 przypisanie kodu GTU / % | wystgpienie
' 3 stwierdzenie braky | | okKlesyfikacs GUS/
| | koriecznoici stosowania T : analiza prigpisdw
kodu GTY ] ‘. adrebnych
L

analiza procedury podatkowej

i
o

< Czy transakes zostala TAK a Czy transekcia det. pozyaji |
| udakumentowana fakturg o wartosci | zzafacznika ar 15 do
pow. 15 tys. PLN brutio? ustawy o VAT?

Czy transakcia zostata zrealizowsna Oznaczenie |
ne rzecz podmicty powigzenega? Ll [
E ¢ TAK " Oznaczenie SW lub

Czy transakcis zostata zrealizowana
E z podmictem z innego panstwa?

i

Etap3 _
{dot. veszystkich
transakji)

TT_WNTIlub TT_Dlub
1 42lubl_63

SOTAK
m oy transakcie zostata zreglizowsna
na zasadach marzy?

TAK

Czy transakcja dotyczy bondw?

Czy transakcja dotyczy ustug
m telekomunikacyinych, nadawczych
iub elektroniczrych?

e Tal

W przypadku odpowiedzi ,NIE” na ww. pytania — nie stosuje sig zadnych oznaczen

i
i




2. Zasady identyfikacji i raportowania nowych transakcji — zakupy - podatek naliczony

2.1. Etap 1: Analiza pod katem odliczenia VAT

2.1.1. Jeseli transakcja dotyczy naby¢ ujmowanych dla celéw VAT (tj. takich, z ktérych dokonuje sig
odliczenia VAT — przynajmniej w czesci), nalezy przejé¢ do punktu 2.2.

2.1.2. Jezeli transakcja dotyczy nabyé nieujmowanych dla celow VAT, tj. takich, w przypadku ktérych
Gmina nie jest uprawniona do odliczenia lub nie korzysta w ogdle z prawa do odliczenia, nie trzeba
dokonywaé dalszej analizy - transakcja nie jest oznaczana dla potrzeb nowej struktury JPK_V7M (dla
celéw rozliczers nalezy jg natomiast traktowa¢ na dotychczasowych zasadach, mu.in. pod katem

weryfikacji koniecznosci stosowania MPP).

2.2. Etap 2: Analiza typu dokumentu

2.2.1. Jezeli transakcja jest udokumentowana fakturg (inng niz wystawiong w ramach metody
kasowej lub wystawiong w ramach transakgji z rolnikiem ryczattowym — zob. cz. |, pkt. 4.2.4.), nalezy
przejs¢ do kroku trzeciego.

2.2.2. Jezelitransakcja jest udokumentowana:

e faktura zakupowa wystawiona przez podatnika, ktéry wybrat kasowg metodg rozliczen (zob.
cz. |, pkt 4.2.1.) — nalezy zastosowac oznaczenie MK,

e fakturg wystawiong w zwiazku z transakcjg z rolnikiem ryczattowym (zob. cz. |, pkt 4.2.2.) -
nalezy zastosowac oznaczenie VAT RR,

e dokumentem wewnetrznym (dotyczy zwiaszcza korekt rocznych / wieloletnich podatku
naliczonego — zob. cz. |, pkt 4.2.3.) — nalezy zastosowac oznaczenie WEW.

2.3. Etap 3: Analiza procedur podatkowych

2.3.1. Mechanizm podzielone] ptatnodci. Jeéli transakcja spetnia przestanki, o ktorych mowa w cz. |,

pkt 5.2.1., nalezy stosowa¢ oznaczenie MPP. Uwaga! W przypadku trudnosci ze stwierdzeniemn, czy
transakcja dotyczy towardw / ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT, nalezy zwrocic pomocniczo
uwage na oznaczenia stosowane na fakturze przez kontrahenta, a jesli to nie przyniesie efektu — podjgc
prébe kontaktu z kontrahentem. W przypadku dalszych watpliwosci, zaleca sie wystqpienie o opinig
klasyfikacying GUS (zob. pkt 1.2.7.).

2.3.2. Transakcje z podmiotami z innych panstw. Jesli transakcja dotyczy importu towardw - nalezy

zastosowac oznaczenie IMP,

2.4. Przyktad procesu identyfikacji i klasyfikacji nowej transakcji zakupowej

2.4.1. Gmina nabyfa ustugi promocyjne od podmiotu majgcego siedzibg poza granicami kraju
(promocja Gminy na portalu spotecznosciowym). Transakcja zostata udokumentowana fakturg o
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wartoéci 16 tys. PLN brutto. Faktura zostata wystawiona przez ustugodawce zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w kraju siedziby ustugodawcy.

2.4.2. Typy dokumentdéw. Skoro transakcja zostata udokumentowana fakturg i nie jest to faktura
wystawiona w ramach metody kasowej ani w ramach transakcji z rolnikiem ryczattowym, brak jest

obowigzku stosowania dodatkowych oznaczen.

2.4.3. Procedury podatkowe. Transakcja zostata udokumentowana fakturg o wartosci powyzej 15

tys. PLN brutto, jednak w przypadku importu ustug brak jest wykazania na fakturze kwoty VAT, przez
co do tego typu transakcji nie stosuje sie mechanizmu podzielonej pfatnosci, niezaleznie od tego, czy
przedmiot transakcji objety jest zatgcznikiem nr 15 do ustawy o VAT (nie stosuje sie tez oznaczenia
MPP). Ponadto, transakcja co prawda zostata zrealizowana z podmiotem zagranicznym, niemniej
dotyczy importu ustug, a nie towardw. Nie stosuje sie zatem oznaczenia IMP.
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2.5. Schemat graficzny
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Zatacznik nr 1 - wykaz oséb odpowiedzialnych za przygotowanie pliku JPK_V7M

Urzad Pani Ewa Kaczorowska
1 . . . . .
7astepca Skarbnika Miasta i Gminy Zawichost

. ZSiP Czyzow Pani Agnieszka Stepien

Gtéwny Ksiegowy Centrum Ustug Wspdlnych w Zawichoécie
5 ZSiP Zawichost Pani Agnieszka Stepien

Gtéwny Ksiegowy Centrum Ustug Wspolnych w Zawichoscie
A SDS Pani Agnieszka Stepieri

Gtéwny Ksiegowy Centrum Ustug Wspdlnych w Zawichoscie
. CUW Pani Agnieszka Stepien

Gtéwny Ksiegowy Centrum Ustug Wspélnych w Zawichoscie
& KM Pani Agnieszka Stepien

Giowny Ksiegowy Centrum Ustug Wspolnych w Zawichoscie
. OPS Pani Marta Gasior

Ksiegowy Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawichoscie

g ZGKiM Pani Agnieszka Stepien

Gléwny Ksiegowy Centrum Ustug Wspdlnych w Zawichoscie
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Zafacznik nr 2 — wykaz towardw i ustug objetych zatgcznikiem nr 15 do ustawy o VAT

05.10.10.0

Wegiel kamienny
05.20.10.0 Wegiel brunatny (lignit)
ex 10.4 Oleje i ttuszcze zwierzece i roslinne - wylgcznie olej z rzepaku
19.10.10.0 Koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub torfu; wegiel
| retortowy
19.20.11.0 Brykiety i podobne paliwa state z wegla kamiennego
| 19.20.12.0 Brykiety i podobne paliwa state z wegla brunatnego (lignitu)
| €x20.59.12.0 Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty
| chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane -
wylacznie tonery bez glowicy drukujgcej do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych
| ex20.59.30.0 Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostafe atramenty i tusze - wylgcznie
kasety z tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych
ex22.21.30.0 Piyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych, niewzmocnionych,
| nielaminowanych ani niepotaczonych z innymi materiatami - wytgcznie folia
typu stretch
| 24.10.120 Zelazostopy
| 24.10.14.0 Granulki i proszek z surdwki, surowki zwierciadlistej lub stali
24.10.31.0 Wyroby plaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
| niestopowe;]
24.10.32.0 Wyroby pfaskie walcowane na gorgco, o szerokosci < 600 mm, ze stali
niestopowej
24.10.35.0 Wyroby pfaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostafej
| stali  stopowej, 2z wylgczeniem wyrobdw ze stali  krzemowej
elektrotechnicznej
24.10.36.0 Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokoéci < 600 mm, z pozostate]
| stali stopowej z wytgczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechnicznej
24.10.41.0 Wyroby pfaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowe]j
| 24.10.43.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej
stali  stopowej, z wylgczeniem wyrobow ze stali  krzemowej
elektrotechnicznej
| 24.10.51.0 Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane
24.10.52.0 Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostate] stali

stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane
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| 24.10.61.0

Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali

niestopowe]j

| 24.10.62.0

Pozostate prety ze stali, niechrobione wiecej niz kute, na gorgco walcowane,
ciggnione lub wyciskane, wigczajac te, ktére po walcowaniu zostaty skrecone

| 24.10.65.0

Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, z pozostatej
stali stopowej

| 24.10.66.0

Pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wiecej niz kute, na
gorgco walcowane, ciggnione lub wyciskane, wigczajgc te, ktdre po
walcowaniu zostaty skrecone

| 24.10.71.0

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco,
ciggnione na goraco lub wyciskane, ze stali niestopowe]

| 24.10.73.0

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco,
ciggnione na goraco lub wyciskane, z pozostate] stali stopowej

| 24.20.11.0

Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggéw ropy naftowej lub
gazu, bez szwu, ze stali

| 24.20.12.0

Rury okfadzinowe, przewody rurowe i rury ptuczkowe, wrodzaju
stosowanych do wiercen ropy naftowej lub gazu, bez szwu, ze stali

| 24.20.13.0

Pozostate rury i przewody rurowe, o okragtym przekroju poprzecznym, bez
szwu, ze stali

| 24.20.31.0

Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggéw ropy naftowej lub
gazu, spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

| 24.20.33.0

Pozostate rury i przewody rurowe, o okragtym przekroju poprzecznym,
spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

| 24.20.34.0

Rury i przewody rurowe, o przekroju poprzecznym innym niz okragly,
spawane, o $rednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

| 24.2040.0

taczniki rur lub przewoddéw rurowych inne niz odlewane, ze stali

24.31.10.0

Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki iprofile, ze stali
niestopowej

24.31.20.0

Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostate]
stali stopowej

 24.32.100

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokoéci < 600 mm,
niepokrywane

| 24.32.20.0

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokoici < 600 mm,
platerowane, powlekane lub pokrywane

| 24.33.11.0

Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali
niestopowe;j

24.33.20.0

Arkusze zeberkowane ze stali niestopowe;

| 24.34.11.0

Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowe]

| 24.41.10.0

Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci
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proszku

| ex 24.41.20.0

Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci
proszku, z wylaczeniem zfota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy,
Z zastrzezeniem poz. 43

| 24.41.30.0

Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci
proszku

bez wzgledu na
| symbol PKWiU

Ztoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

| ex24.41.40.0

Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane ztotem, nieobrobione inaczej
niz do stanu potproduktu - wytgcznie srebro, platerowane zfotem,
nieobrebione inaczej niz do stanu pétproduktu

| x24.41.50.0

Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,
srebro lub ztoto, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu
potproduktu - wylgcznie ztoto i srebro, platerowane platyna, nieobrobione
inaczej niz do stanu potproduktu

| 2442110

Aluminium nieobrobione plastycznie

| 2443110

Otéw nieobrobiony plastycznie

| 24.43.12.0

Cynk nieobrobiony plastycznie

| 2443130

Cyna nieobrobiona plastycznie

| 24.44.120

Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

[ 2444130

Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy wstepne
miedzi

| 24.44.21.0

Proszki i ptatki z miedzi i jej stopdw

24.44.22.0

Ptaskowniki, prety, ksztattowniki i walcdwka, z miedzi i jej stopdw

| 24.44.230

Druty z miedzi i jej stopow

| 24.45.11.0

Nikiel nieobrobiony plastycznie

| ex24.45.30.0

Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiét i pozostatosci
zawierajgce metale i zwigzki metali - wyltgcznie odpady i zZtom metali
nieszlachetnych

| ex25.11.23.0

Pozostate konstrukcje i ich czesci; ptyty, prety, katowniki, ksztattowniki itp.
z zeliwa, stali lub aluminium - wytgcznie ze stali

| ex25.93.13.0

Tkaniny, kraty, siatki i ogrodzenia z drutu z zeliwa, stali lub miedzi; siatka
rozciggana z zeliwa, stali lub miedzi - wylgcznie ze stali

| ex26.11.30.0

Elektroniczne ukfady scalone - wylacznie procesory

26.20.1

Komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych

| ex26.20.21.0

Jednastki pamieci - wylacznie dyski twarde (HDD)

| €x26.20.22.0

Pétprzewodnikowe urzgdzenia pamieci trwatej - wytacznie dyski SSD

| ex 26.30.22.0

Telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych -
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wylacznie telefony komérkowe, w tym smartfony

| 26.40.20.0

Qdbiorniki telewizyjne, nawet zawierajace odbiorniki radiowe lub aparature
do zapisu lub odtwarzania dZwieku lub obrazu

| ex26.40.60.0

Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych
lub hazardowych z elektronicznym wy$wietlaczem - z wylgczeniem czgsci
i akcesoridow

26.70.13.0

Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

| 27202

Akumulatory elektryczne i ich czesci

| 28.11.41.0

Czeici do silnikéw spalinowych wewnetrznego spalania, o zaptonie
iskrowym, z wytgczeniem czesci do silnikéw lotniczych

| ex28.23.26.0

Czeici i akcesoria do fotokopiarek - wylacznie kasety z tuszem iglowicy
drukujagcg do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania
danych, tonery z glowica drukujacg do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych

| ex 29.31.10.0

Wigzki przewodoéw zapfonowych i innych przewoddw, w rodzaju
stosowanych w pojazdach samochodowych, statkach powietrznych lub
plywajgcych —  wyfacznie  wigzki  przewodow  zapfonowych iinnych
przewoddw, w rodzaju stosowanych w pojazdach samochodowych

| 29.31.21.0

Swiece zaptonowe; iskrowniki; pradnice iskrownikowe; magnetyczne kofa
zamachowe; rozdzielacze; cewki zaptonowe

29.31.22.0

Silniki rozrusznikowe oraz rozruszniki petnigce role pradnic; pozostate
pradnice i pozostate rodzaje wyposazenia do silnikow spalinowych

| 20.31.23.0

Sprzet sygnalizacyjny elektryczny, wycieraczki do szyb, urzadzenia
zapobiegajagce zamarzaniu lub potnieniu szyb, w rodzaju stosowanych
w pojazdach

1 29.31.30.0

Czesci pozostatego sprzetu i wyposazenia elektrycznego do pojazdow

29.32.20.0

Pasy bezpieczenstwa, poduszki powietrzne oraz czesci i akcesoria nadwozi

| 29.32.30.0

Czedci i akcesoria do pojazdow silnikowych (z wylaczeniem motocykli), gdzie
indziej niesklasyfikowane

| 30.91.20.0

Czesci i akcesoria do motocyklii przyczep motocyklowych bocznych

| ex32.12.130

Bizuteria i jej czesci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czeéci, ze ztota
i srebra lub platerowane metalem szlachetnym - wytgcznie czesci bizuterii
i czesci pozostatych wyrobow jubilerskich ze ziota, srebra iplatyny, tj.
niewykoriczone lub niekompletne wyroby jubilerskie iwyraine czesci
bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym

| 38.11.49.0

Wraki przeznaczone do zfomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje
plywajace

| 38.11.51.0

Odpady szklane

| 38.11.52.0

Odpady z papieru i tektury
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| 38.11.54.0

Pozostate odpady gumowe

| 38.11.55.0

Odpady z tworzyw sztucznych

| 38.11.58.0

Odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal

38.12.26.0

Niebezpieczne odpady zawierajgce metal

38.12.27

Odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie
galwaniczne oraz akumulatory elektryczne

| 38.32.2

Surowce wtdrne metalowe

| 38.32.31.0

Surowce wtorne ze szkta

| 38.32.32.0

Surowce wtdrne z papieru i tektury

| 38.32.33.0

Surowce wtdrne z tworzyw sztucznych

38.32.34.0

Surowce wtdrne z gumy

Benzyny silnikowe, oleje napedowe, gazy przeznaczone do napedu silnikdw
spalinowych - w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

Oleje opatowe oraz oleje smarowe - w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym

| ex58.29.11.0

Pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wyltgcznie dyski SSD

ﬁ; ex 58.29.29.0

Pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wyfacznie dyski SSD

| ex59.11.23.0

Pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych itp.
nosnikach - wytacznie dyski SSD

| bez wzgledu na
| symbol PKWiU

Ustugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplarnianych,
0 ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201
i 2538 oraz z 2019 r. poz. 730)

| 41.00.300

Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych
(prace zwigzane z budowa nowych budynkéw, przebudowa lub remontem
istniejacych budynkdw)

| 41.00.40.0

Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw niemieszkalnych
(prace zwigzane z budowa nowych budynkéw, przebudowa lub remontem
istniejacych budynkow)

| 42.11.200

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg autostrad, drdg, ulic i innych
drog dla pojazddw i pieszych oraz budowg pasow startowych

| 42.12.200

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa drég szynowych i kolei
podziemnej

| 42.13.20.0

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa mostéw i tuneli

| 42.21.21.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg rurociagdw przesytowych

| 42.21.22.0

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowga sieci rozdzielczych, wigczajac
prace pomocnicze

| 42.21.23.0

Roboty ogolnobudowlane zwigzane z budowa systeméw irygacyjnych
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(kanatow), magistrali i linii wodociggowych, obiektow do uzdatniania wody i
oczyszczania Sciekow oraz stacji pomp

| 4221240

Roboty zwiazane z wierceniem studni i uje¢ wodnych oraz instalowaniem

zbiornikdw septycznych

| 42.22.21.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg przesyfowych linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

| 4222220

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa rozdzielczych linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

| 42.22.23.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa elektrowni

| 4291200

Roboty ogolnobudowlane zwigzane z budowa nabrzezy, portow, tam, sluz
i zwiazanych z nimi obiektow hydrotechnicznych

| 42.99.21.0

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowg obiektéw produkcyjnych
i gérniczych

| 42.99.22.0

Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa stadiondw i boisk sportowych

| 4299290

Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa pozostatych obiektow
inzynierii ladowej i wodnej, gdzie indziej niesklasyfikowane

| 43.11.10.0

Roboty zwigzane z rozbidrka i burzeniem obiektéw budowlanych

| 43.12.11.0

Roboty zwigzane z przygotowaniem terenu pod budowe, 7 wylaczeniem
robét ziemnych

| 43.12.120

Roboty ziemne: roboty zwigzane z kopaniem rowdw i wykopow oraz
przemieszczaniem ziemi

| 43.13.10.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem wykopdéw i wierceft geologiczno-
inzynierskich

| 4321101

Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji elektrycznych stuzacych
bezpieczenstwu

43.21.10.2

Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych instalacji elektrycznych

| 4322110

Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji wodnokanalizacyjnych
i odwadniajgcych

| 4322.12.0

Roboty zwiazane z wykonywaniem instalacji cieplnych, wentylacyjnych
i klimatyzacyjnych

B 4322200

Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji gazowych

43.29.11.0

Roboty zwigzane z zaktadaniem izolacji

| 43.29.12.0

Roboty zwigzane z zakfadaniem ogrodzen

| 43.29.19.0

Pozostate roboty instalacyjne, gdzie indziej niesklasyfikowane

i 43.31.10.0

Roboty tynkarskie

| 43.32.10.0

Roboty instalacyjne stolarki budowlanej

| 43.33.10.0

Roboty zwigzane z wyktadaniem posadzek i oblicowywaniem $cian

43.33.21.0

Roboty zwigzane z wykfadaniem podiog i scian lastryko, marmurem,
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granitem lub tupkiem

| 43.33.290

Pozostate roboty zwigzane z wykiadaniem podtog i Scian (wigczajac
tapetowanie), gdzie indziej niesklasyfikowane

| 43.34.10.0

Roboty malarskie

| 43.34.20.0

Roboty szklarskie

| 43.39.11.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem elementow dekoracyjnych

43.39.19.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych wykorfczeniowych robot
budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

| 4391110

Roboty zwigzane z wykonywaniem konstrukeji dachowych

| 43.51.19.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych prac dekarskich

| 43.99.10.0

Roboty  zwigzane z  zakladaniem  izolacji  przeciwwilgociowych
i wodochronnych

| 43.99.20.0

Roboty zwigzane z montowaniem i demontowaniem rusztowan

| 43.99.30.0

Roboty zwigzane z fundamentowaniem, wiaczajac whijanie pali

| 43.99.40.0

Roboty betoniarskie

| 43.99.50.0

Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji stalowych

| 43.99.60.0

Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji z cegief i kamienia

| 43.99.70.0

Roboty zwigzane z montazem i wznoszeniem konstrukcji z elementdw
prefabrykowanych

| 43.99.90.0

Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych specjalistycznych robot
budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

| 45.31.1

Sprzedaz hurtowa czesci i akcesoridw do pojazdéw samochodowych,
z wytgczeniem motocykli

| 45.32.1

Sprzedaz detaliczna czesci 1 akcesoridw do pojazddw samochodowych
(z wylgczeniem motocykli) prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach

| 45.32.2

Pozostata sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriow do pojazdow
samochodowych, z wytgczeniem motocykli

| ex45.40.10.0

Sprzedaz hurtowa motocykli oraz czesci i akcesoriow do nich — wylgcznie
sprzedaz czesci i akcesoridw do motocykli

| ex45.40.20.0

Sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoridéw do nich prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach — wytgcznie sprzedaz czesci i akcesoriow do
motocykli

[ €x45.40.30.0

Pozostata sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoriow do nich —
wytacznie sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriow do motocykli
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