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ICHOSTY Zarzadzenie nr 102/2022
Burmistrza Zawichostu

z dnia 1 czerwea 2022r

w sprawie udziclenia upowaznien i pelnomocnictw dla Pani  Joanny Majewskiej,

Sekretarza Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. 72022 r.. poz. 5 59 ze zm.), oraz art. 76 a § 2b. art. 268a ustawy z dnia
14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 735 ze
zm.), art.143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021r.,
poz.1540 ze zm.). art. 18 ustawy z dnia 17 czerwea 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji ( t.J. Dz. U. z 2022 r., poz. 479.), art. 3" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy ( t.j. Dz. U. z 2020 1., poz. 1320 ze zm.). art. 98 i 99 § 2 Kodeksu cywilnego
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz.1740 ze zm.) oraz art. 86 i 87 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego
( Dz.U. 22021 r., poz. 1805 ze zm.) oraz art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2002 r. Prawo

o0 postepowaniu przed sgdami administracyjnymi ( t.j. Dz.U. z 2022 r. , poz. 329 ze zm.)
zarzadzam. co nastepuje:

§ 1

1. Upowazniam Pania Joann¢ Majewska. Sekretarz Gminy Zawichost - do prowadzenia
1 zalatwiania w imieniu Burmistrza Zawichostu biezacych spraw Gminy Zawichost
nalezacych do wlasciwosci Burmistrza Zawichostu, w tym w szczegolnosci do:

1) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien 1 zaswiadczen, w tym
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

2) gospodarowania mieniem komunalnym,

3) nadzorowania i koordynowania pracy gminnych jednostek organizacyjnych,

4) poswiadczania na zadanie strony postepowania administracyjnego, na podstawie
okazanego oryginatu dokumentu, za zgodnos¢ odpisu dokumentu z oryginatem

5) samodzielnego skladania oswiadczen woli w imieniu Gminy Zawichost w zakresie

zarzadu mieniem,



6)

7)

skladania o$wiadczen i podpisywania pism w zakresie spraw okreslonych w niniejszym

upowaznieniu,

wykonywania wszelkich innych czynnosci zastrzezonych przepisami prawa dla

Burmistrza Zawichostu, w przypadku nieobecnosci Burmistrza Zawichostu w Urzedzie

Miasta i Gminy Zawichost, w tym do:

podpisywania sprawozdan budzetowych wynikajacych z rozporzadzenia Ministra

Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe]

podpisywania sprawozdan finansowych wynikajacych z ustawy o rachunkowosci

podejmowania wszelkich czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji

w sprawach w ktorych Burmistrz Zawichostu jest wierzycielem, w tym wystawiania

i podpisywania tytutdw wykonawczych, wydawania postanowien 1 zarzadzen

podpisywania protokotdw z kontroli zewnetrznych przeprowadzanych w Urzedzie Miasta

i Gminy Zawichost

do dokonywania czynnosci w zakresie prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Miasta

i Gminy Zawichost stosownie do przepisu art. 3' Kodeksu pracy.

wykonywania nastepujacych czynnosei zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego

zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

— zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

— zatwierdzanie informacji z sesji otwarcia ofert

— wezwanie do uzupelienia o$wiadczen, dokumentdw lub pelnomocnictw

— wezwanie do zlozenia wyjasnien dotyczacych dokumentéow przediozonych
W postepowaniu

— wezwanie do wyjasnienia tre$ei oferty

— udzielnie wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

— zawiadomienie o stwierdzonych omytkach

— zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty

— zawiadomienie 0 uniewaznieniu postepowania

— zawiadomienie o wniesionym odwolaniu

— wezwanie do przedluzenia terminu zwiazania oferta oraz okresu waznosci wadium

— zatwierdzanie protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

— podpisania umow



g) do reprezentowania Gminy przed sadami, organami administracji publicznej, organami
egzekucyjnymi  we  wszystkich  postepowaniach  sadowych, administracyjnych

i egzekucyjnych zwigzanych z dziatalnoscig jednostki.

§2,

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Katarzyna Kaqnaziotha



