Zawichost, dnia 9 wrzesnia 2020 r.

Fn.271.11.2020

Zapytanie ofertowe
na prowadzenie bankowej obslugi budzetu Gminy Zawichost

W zwiazku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30.000 EURO w trybie art.

4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t,j.: Dz. U. z 2019,
poz. 1843 ze zm.) Gmina Zawichost zaprasza do ziozenia oferty na realizacj¢ zadania pn.
,Bankowa obsluga budzetu Gminy Zawichost”.

Zamawiajacy:

Gmina Zawichost

ul. Zeromskiego 50

27-630 Zawichost

tel.: 15 8364115

FAX: 15 8364051

e-mail: urzad@zawichost.pl

Osoba do kontaktéw: skarbnik - Barbara Wojcik
tel. 15 8364115 wew.: 24

Przedmiot zamowienia:
,,Bankowa obsliga budzetu Gminy Zawichost”

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie bankowej obstugi rachunkéw budzetu Gminy
Zawichost oraz jednostek organizacyjnych, a takze jednostek dziatajgcych przy Gminie
Zawichost, w tym Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej dziatajgcej przy Urzedzie
Miasta i Gminy Zawichost (rachunki podstawowe, pomocnicze: depozyty, Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych, rachunki wydzielone jednostek o$wiatowych) polegajacej na:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9

otwarciu 1 prowadzeniu rachunku biezacego i rachunkow pomocniczych
oraz rachunkéw funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych
7 rozliczaniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

otwarciu i prowadzeniu rachunku biezacego oraz rachunkow pomocniczych
i specjalnych jednostek w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczaniem $rodkow
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

otwarciu i prowadzeniu nowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego,

realizacji polecen przelewOéw w wersji papierowe; i elektroniczne;j,

realizacji polecen przelewéw na rachunki w banku obstugujacym i na rachunki
w innych bankach,

przyjmowaniu wszystkich wptat gotowkowych,

dokonywaniu wyplat gotdwkowych z rachunkéw bankowych na podstawie czekow,
wydawaniu blankietow czekéw gotowkowych,

generowaniu i wydawaniu codziennie Zamawiajgcemu wyciggow bankowych
wraz z dokumentami Zroédtowymi,

10) oprocentowaniu srodkéw pieni¢znych gromadzonych na rachunkach bankowych,
11) zapewnieniu elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilosci

stanowisk,



12) potwierdzaniu sald,

13) zamykaniu rachunkéw bankowych zgodnie ze ztozong dyspozycja,

14) wykonywaniu innych typowych czynnosci bankowych, obejmujacych obstuge
bankowa budzetu, zaistnialych w trakcie wykonywania zamodwienia np. zmiana
wzoréw podpisdéw, potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

15) wydawaniu opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii
1 zaswiadczen,

16) umozliwieniu Zamawiajgcemu lokowania wolnych $rodkéw na lokatach terminowych
na podstawie odrebnych dyspozycji Zamawiajacego (Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do lokowania wolnych $rodkéw finansowych w innych instytucjach
finansowych),

17) oprocentowaniu srodkéw pieni¢znych gromadzonych na rachunkach lokat,

18) udzielaniu na wniosek Zamawiajacego krotkoterminowego kredytu w rachunku
biezgcym budzetu Gminy na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego
deficytu budzetu do wysokosci okres$lonej na dany rok w uchwale budzetowe;.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym obliczone wedtug stawki WIBOR 1M
obowigzujgcej w ostatnim dniu roboczym miesiaca, powigkszone o statg marzg banku.

Wymagania co do realizacji przedmiotu zaméwienia:

Od pierwszego dnia obowigzywania umowy Wykonawca zapewni prowadzenie
bankowej obstugi budzetu Gminy Zawichost w placowce, oddziale lub filii banku -
znajdujacych si¢ w miejscowosci Zawichost.

Nie przewiduje si¢ prowizji z tytutu udzielenia kredytu w rachunku biezacym. Odsetki
naliczane bedg od kwoty aktualnego zadluzenia.

Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej w szczegélnosci powinno
polega¢ na: mozliwosci wysylania przelewow za posrednictwem Internetu w formie
elektronicznej, mozliwosci generowania wyciggéw bankowych, mozliwosci uzyskiwania
informacji o operacjach na rachunkach i saldach, mozliwosci dokonywania lokat, mozliwosci
przegladania historii operacji na rachunkach, tworzeniu zbioréw danych rachunkéw,
kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych, udzieleniu wsparcia informatycznego w razie
awarii programu, instalacji systemu bankowosci elektronicznej i przeszkoleniu pracownikow.

Wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych na dowolnej ilosci
stanowisk oraz przeszkolenie pracownikoéw bez oplat i prowizji.

Przyjmowanie wplat gotowkowych wilasnych Zamawiajacego (tj. Gminy, wszystkich
jednostek budzetowych, zakladu budzetowego, samorzadowych instytucji kultury
oraz Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej) i od o0séb trzecich na rachunki
Zamawiajgcego (tj. Gminy, wszystkich jednostek budzetowych, zakladu budzetowego,
samorzadowych instytucji kultury oraz Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej) bez
optat i prowizji.

Brak prowizji i optat od przelewéw dokonywanych przez Zamawiajgcego wewngtrz
banku pomig¢dzy rachunkami gminy i jednostek.

Brak prowizji i optat od przelewéw dokonywanych przez Zamawiajacego na rzecz osob
trzecich, ktérzy posiadajg rachunek bankowy w banku prowadzacym obstuge bankowa
Zamawiajgcego.

Realizacja przelewdéw przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej, na
nastepujacych zasadach:

- przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej musza by¢ realizowane
W czasie rzeczywistym;



- przelewy zlozone w formie papierowej do godz. 14:00 powinny by¢ realizowane w tym
samym dniu.

W ramach realizacji polecen przelewow bedzie wykonywane tzw. zerowanie rachunkow
bankowych podstawowych i pomocniczych, zgodnie ze zlozonymi dyspozycjami przez
jednostki budzetowe Gminy Zawichost, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot
pozostalych na wskazanych rachunkach na rachunek budzetu Gminy.

Wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych
oraz zmiana wzoréw podpiséw bez optat i prowizji.

Brak optat i prowizji od czynnosci likwidacji (zamykania) rachunkow.

Ewentualne reklamacje ustugi beda zatatwianie przez Wykonawce w terminie do 14 dni
od dnia zgloszenia.

Zaméwieniem niniejszym obja¢ nalezy nastepujgce jednostki:

Jednostka obstugujaca Gmine Zawichost:
Urzad Miasta i Gminy Zawichost — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost

Jednostki organizacyjne Gminy Zawichost, tj. nizej wymienione samorzadowe
jednostki budzetowe, samorzadowy zaklad budzetowy i samorzadowe instytucje kultury:
Osrodek Pomocy Spolecznej w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Zawichoscie — adres: ul. Szkolna 8, 27-630 Zawichost,
Centrum Ustug Wspélnych w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,
Zespot Szkoty i Przedszkoli w Zawichos$cie — adres: ul. Szkolna 15, 27-630 Zawichost,
Zespot Szkoly i Przedszkola w Czyzowie Szlacheckim — adres: Czyzéw Szlachecki 2, 27-630
Zawichost,

Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Zawicho$cie — adres: ul. Zeromskiego 50,
27-630 Zawichost,

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Zawichost — adres: ul. Zeromskiego 33, 27-630
Zawichost,

Miejsko — Gminny Os$rodek Kultury w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 33, 27-630
Zawichost. '

Jednostki dzialajace przy Gminie Zawichost:
Pracownicza Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa przy Urzgdzie Miasta i Gminy Zawichost.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozszerzenia lub zmniejszenia liczby jednostek.

Umowa dotyczaca obstugi bankowej budzetu Gminy Zawichost bgdzie obejmowata
swym zakresem Gmine Zawichost wraz ze wszystkimi jej jednostkami budzetowymi
i zakladem budzetowym, i bedzie nosita tytul: ,,Umowa bankowej obstugi budzetu Gminy
Zawichost”.

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Zawichost, Miejsko-Gminny Os$rodek Kultury
w Zawichoscie oraz Kasa Zapomogowa —Pozyczkowa przy Urzedzie Miasta i Gminy
Zawichost zawierajg odrgbne umowy na prowadzenie obstugi bankowej z tym samym
Wykonawcg (Bankiem) i samodzielnie pokrywaja koszty wynikajace z prowadzenia dla nich
rachunku bankowego (rachunkéw bankowych).



Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 19 pazdziernika 2020 roku
do dnia 18 pazdziernika 2023 roku (wlacznie).

Dokumenty, jakie muszg by¢ dostarczone przez Wykonawce:
a) wypelniony i podpisany zatgcznik nr 1 — formularz oferty,
b) podpisane zatgczniki nr 2 i nr 3 (o§wiadczenia),
c) aktualny odpis z wlasciwego rejestru po$wiadczony za zgodno$¢ z oryginatem,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem zlozenia oferty,
d) dokumenty potwierdzajgce uprawnienie 0s6b podpisujacych oferte, o ile nie wynikajg
z przepisow prawa lub innych dokumentow rejestrowych.

Miejsce i termin oraz sposob zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie lub przesytka pocztowa) do dnia
25 wrzesnia 2020 roku do godziny 10:00 w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost,
ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost, pokdj nr 10 (sekretariat) w zamknigtej kopercie.
Na kopercie powinny widnie¢: nazwa i adres Wykonawcy oraz tytul zadania: ,,Bankowa
obsluga budzetu Gminy Zawichost”.

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty uwzglednia wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajacego, musi
byé podana w zlotych cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli
wystepuje.

Cena podana w ofercie zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdéwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu
Oferty” stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Podana w ofercie warto$¢ ceny winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

Wysoko$¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy Zawichost
nalezy okresli¢ w oparciu o stawk¢ WIBOR 1M na dzien 01.09.2020 r. tj. 0,20%
powiekszonej o stalg marze banku. Oprocentowanie nalezy poda¢ w procentach, w stosunku
rocznym.

Wysoko$¢ oprocentowania $rodkow pienigznych gromadzonych na rachunkach
bankowych nalezy okresli¢ w oparciu o stawke WIBID 1M na dzien 01.09.2020 r. tj.
0,0018% z uwzglednieniem stalej marzy banku. Oprocentowanie nalezy poda¢ w procentach,
w stosunku rocznym.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Dla ulatwienia wyliczenia ceny - kosztow obstugi podaje si¢ ponizsze dane szacunkowe:

Gmina wraz z jednostkami budzetowymi i zakladem budzetowym:

1) liczba prowadzonych rachunkéw bankowych: 27, w tym: 7 biezacych 1 20
pomocniczych,

2) przelewy w formie elektronicznej wewngtrzne (w ramach banku obstugujacego):
okoto 8.820 szt. rocznie,

3) przelewy w formie elektronicznej zewnetrzne (do obcych bank6éw): okoto 12.977 szt.
rocznie,

4) przelewy w formie papierowej wewnetrzne: okoto 208 szt. rocznie,

5) przelewy w formie papierowej zewnetrzne: okolo 74 szt. rocznie,

6) liczba czekdéw gotowkowych: okoto 98 blankietow czekow,

7) wplaty gotdwkowe posiadacza rachunku i 0séb trzecich: okoto 1.137.942,73 zi,

8) wyptaty gotowkowe: okoto 143.241,54 zl rocznie,



9) kredyt w rachunku biezgcym — limit do 600.000 z} rocznie, wykorzystanie: $rednio raz
w miesigcu w maksymalnej wysokosci.

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Zawichost:
1) liczba prowadzonych rachunkéw bankowych: 1 (rachunek podstawowy),
2) przelewy w formie papierowej wewngtrzne: okoto 0 szt. rocznie,
3) przelewy w formie papierowej zewngtrzne: okoto 180 szt. rocznie,
4) wplaty gotowkowe posiadacza rachunku i 0sob trzecich: okoto 200,00 zl.

Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Zawichoscie:
1) liczba prowadzonych rachunkéw bankowych: 1 (rachunek biezacy),
2) przelewy w formie elektronicznej wewnetrzne (w ramach banku obslugujacego):
okoto 82 szt. rocznie,
3) przelewy w formie elektronicznej zewngtrzne (do obcych bankéw): okoto 536 szt.
rocznie,
4) wplaty gotowkowe posiadacza rachunku i 0séb trzecich: okoto 0,00 zt.

Kasa Zapomogowa Pozyczkowa przy Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost:
1) liczba prowadzonych rachunkéw bankowych: 1 (rachunek podstawowy),
2) przelewy w formie papierowej wewngetrzne: okoto 40 szt. rocznie,
3) przelewy w formie papierowej zewngtrzne: okoto 10 szt. rocznie.

Sredni stan $rodkéw na rachunkach wszystkich jednostek: okoto 1.000.000,00 zt miesigcznie.

Kryteria oceny ofert:

Kryteriami oceny oferty sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna tg, ktéra bedzie przedstawiata
najkorzystniejszy bilans sumy punktéw uzyskanych we wszystkich kryteriach, liczac wg
wzoru:

Najkorzystniejsza oferta = suma ilosci punktéw danej oferty, uzyskanych w kazdym
z ponizszych kryteriow:

e cena ryczaltowa za biezacg obstuge bankowa: 80 pkt,

e oprocentowanie srodkow na rachunkach bankowych : 15 pkt,

e oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym: 5 pkt.

W przypadku wystgpienia w ofertach ceny zerowej za dane kryterium, co
uniemozliwitoby dokonanie obliczen, do kazdej ceny w tym kryterium w kazdej zlozonej
ofercie zostanie dodana warto$¢ korygujaca ,,0,01”. Korekta zostanie wykorzystana jedynie
do oceny ofert.

Punkty w poszczegdlnych kryteriach oceny liczone bgdg wedtug nastepujgcych wzordw:

. . Sposéb
Nazwa kryterium Wzoér gy
cena ryczattowa za . . i
gy | oo bty 80 I B0 g
bankowa
gfggﬁgifi‘zame oprocentowanie badanej oferty/ofert¢ z najwyzszym
vchnnloach oprocentowaniem x 15 pkt = liczba pkt 0-15 pkt
bankowych (z zaokrggleniem do dwdch miejsc po przecinku)




Efégce;ltowame oferta z najnizszym oprocentowaniem/oprocentowanie badanej

e oferty x 5 pkt = liczba pkt 0-5 pkt
biezgcym (z zaokrggleniem do dwdch miejsc po przecinku)

Suma punktéw 0 - 100 pkt
Zalaczniki:

1) zalacznik nr: ,,Formularz oferty”,
2) zalacznik nr 2: ,,O$wiadczenie Wykonawcy Nr 17,
3) zalgcznik nr 3: ,,O$wiadczenie Wykonawcy Nr 27,

ftiio,



Zatgcznik nr 1
Wykonawca (bank):

Nazwa i adres
GMINA ZAWICHOST
ul. Zeromskiego 50
27-630 Zawichost

FORMULARZ OFERTY
1. W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na:
,,Bankowg obstuge budzetu Gminy Zawichost”

Oferuje/jemy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

Nr Kryterium oceny oferty Warto$é oferowanej ustugi bankowej wyrazona
kryterium ; odpowiednio w % lub zt.

cena ryczattowa za prowadzenie biezgcej
obstugi bankowej (cato$¢)

z tego: cena ryczattowa za prowadzenie biezacej
obstugi bankowej Gminy Zawichost wraz z
jednostkami budzetowymi oraz zaktadem
budzetowym

z tego: cena ryczattowa za prowadzenie biezacej
1 obstugi bankowej jednostki: Biblioteka Publiczna
Miasta i Gminy Zawichost

z tego: cena ryczattowa za prowadzenie biezgcej
obstugi bankowej jednostki: Miejsko-Gminny
Osrodek Kultury w Zawichos$cie

z tego: cena ryczattowa za prowadzenie biezacej
obstugi bankowej jednostki: Kasa Zapomogowo
— Pozyczkowa przy Urzedzie Miasta i Gminy

Zawichost

2 oprocentowanie $rodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych *

3 oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym *

*Na potrzeby obliczenia ceny oferty nalezy przyjac stawki WIBID 1M i WIBOR 1M z dnia 01.09.2020 r.: WIBID 1M=0,0018%,
WIBOR 1M=0,20%

2. Oswiadczam(y), ze:

1) zapoznatem/lismy sig z opisem przedmiotu zaméwienia wraz z wymaganiami co do jego realizacji i nie
wnosze/simy do niego zastrzezen,

2) wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,

3) w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujg/emy sig do realizacji zamdwienia na warunkach

okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,

4) zamowienie wykonam/my w terminie od dnia ... do dnia

5) reklamacje bedg zatatwiane w terminie: ...

Osoby do kontaktéow z Zamawiajgcym:

imiona i nazwiska oraz numery telefonu

MiejscowosEC..........ooviiiiiinnnnn. data... ..o s s Podpis Wykonawcy

osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
lub osoby upowaznione przez Wykonawce
zgodnie z zatgczonymi petnomocnictwami

e

/




) Zalgcznik nr 2
OSWIADCZENIE WYKONAWCY (BANKU) Nr 1

Wykonawca (NAQZwa 1 @dIES).......vuiuiiniieiiteit ettt

skladajacy oferte na realizacje zadania: ,,Bankowa obsluga budzetu Gminy Zawichost”,
o$wiadcza, ze:
1) jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
prawa,
2) posiada uprawnienia niezbgdne do wykonywania okreslonej dzialalno$ci zgodnej
z przedmiotem zaméwienia,
3) dysponuje niezbedng wiedza i do$wiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamoOwienia,
4) jest bankiem,
5) znajduje siec w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia,
6) nie znajduje si¢ w trakcie postgpowania upadiosciowego, w stanie upadtosci
lub likwidacji.
MIEJSCOWOSE. .. vvvinririininaninnne i B sovannens 5 semmmmnmme 1  » s

podpisano:

.....................................................

osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
lub osoby upowaznione przez Wykonawcg
zgodnie z zalgczonymi pelnomocnictwami



Zalgcznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY (BANKU) Nr 2

Wykonawca (Nazwa 1 @dIeS)........uiuinininiuiinitiiie ettt e e

sktadajacy oferte na realizacj¢ zadania: ,,Bankowa obsluga budzetu Gminy Zawichost”,
o$wiadcza, ze od pierwszego dnia obowigzywania umowy zapewni prowadzenie bankowej
obstugi budzetu Gminy Zawichost w swojej placowce, oddziale lub filii - znajdujacych sig
w miejscowosci Zawichost.

ICJSCOINOBC. - e carsins & 85 55357055 & 4 nsmearacn data.......ocovvviniinninnn.
podpisano:

.....................................................

osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
Iub osoby upowaznione przez Wykonawce
zgodnie z zalqczonymi petnomocnictwami



