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Zawichost, 14.10.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 9.2.1-9/2021

Swiadczenie ustugi szkoleniowej — prowadzenie zaje¢ muzycznych/wokalnych w ramach projektu
pn. ,Dom Dziennego Pobytu w Zawichoscie” realizowanego przez Gmine Zawichost/Dzienny Dom
Pomocy w Zawichoscie nr wniosku RPSW.09.02.01-26-0066/19 wspdtfinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewé6dztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 -2020 w ramach
Priorytetu 9 Witgczenie spoteczne i walka z ubdstwem Poddziatanie 09.02.01 Rozwdj wysokiej jakosci
ustug spotecznych (projekty konkursowe)

|. Zamawiajacy:

GMINA ZAWICHOST z siedziba: ul. Stefana Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost NIP: 8641833198,
REGON: 830409809 w imieniu, ktérej dziata: Dzienny Dom Pomocy w Zawichoscie z siedzibg: ul.
Stefana Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost REGON 387124110

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci ponizej 130 000 zt netto.

UWAGA:

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z zawart3 umowg o dofinansowanie w pierwszej kolejnosci
zamowienie bedzie udzielane Podmiotowi Ekonomii Spotecznej (PES). W przypadku przekroczenia
kwoty przeznaczonej na realizacje zamodwienia przez PES lub niezlozenia oferty przez PES beda
rozpatrywane oferty innych podmiotow.

Il. Przedmiot zaméwienia

Kody CPV:

80.00.00.00-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80.57.00.00-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

IIl. Charakterystyka przedmiotu zamoéwienia

Przeprowadzenie zaje¢ muzycznych/wokalnych w wymiarze 160 godzin w okresie od podpisania
umowy do 30.04.2023r.

Wykonawcy muszg spetnia¢ nastepujgce wymogi:
- Minimum 1 osoba posiadajgca minimum ukonczong szkote muzyczng Il stopnia oraz posiada
minimum jeden rok do$wiadczenia zawodowego w prowadzeniu zaje¢ muzycznych/ wokalnych

Juz na etapie sktadania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty potwierdzenie spetnienia w/w wymogéw tj.
kserokopia dyplomu/éwiadectwa potwierdzajgcego ukoriczenie szkoty muzycznej Il stopnia oraz
potwierdzenie doéwiadczenia np. ksero $wiadectwa pracy, zaswiadczenie od pracodawcy, referencje,

itp.

Informacje odnosnie zamdwienia:
a) Swiadczone ustugi obejmowaty bedg cykl zaje¢ dla senioréw — uczestnikéw projektu pn.
»Dom Dziennego Pobytu w Zawichoscie”
b) Zajecia beda odbywaly sie w remizie strazackiej — ul. Zeromskiego 12, 27-630 Zawichost,
c¢) Maksymalna liczba oséb w grupie — 18.
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f)
g)

h)

)]

k)

Zajecia beda prowadzone zaréwno w formie indywidualnej jak i grupowej (warsztatowej)
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie stawki brutto-brutto (z wszelkimi
kosztami takie pracodawcy w przypadku skiadania oferty przez osobe fizyczng nie
prowadzaca dziatalnosci gospodarczej),

Za 1 godzine przyjmuje sie 60 minut,

Swiadczone ustugi beda obejmowaty érednio po 8h/m-c w godzinach dziatalnoéci Domu
Dziennego Pobytu tj. 7:00-15:00, z czego:

w roku 2021 - 16h,

w roku 2022 - 96h,

w roku 2023 - 48h,

Liczba godzin w poszczegdélnych latach moze ulec zmianie za zgode Kierownika Dziennego
Domu Pomocy.

Sale do prowadzenie zajec zapewnia bezptatnie Zamawiajacy,

Zamawiajacy zapewnia wszelkie materialy, sprzet i wyposazenie niezbedne do prowadzenia
zajec,

ostateczne decyzje, co do terminu i godzin przeprowadzanych zaje¢ podejmuje Kierownik
Dziennego Domu Pomocy,

w trakcie realizacji zamdwienia wykonawca wypetnia dziennik zaje¢ i dopilnowuje, aby
uczestnicy poswiadczyli swojg obecno$¢ na danych zajeciach,

wraz z rachunkiem/fakturg wykonawca przesyta podsumowanie prowadzonych zaje¢ (wykaz
dni i godzin wraz listami obecnosci)

FORMA ZAJEC: zajecia grupowe, udzielanie indywidualnych porad, warsztaty w zaleznosci od potrzeb
uczestnikow

Informacje dodatkowe:

a)

b)

c)

d)

Osoba realizujaca przedmiot zamodwienia nie moze by¢ zatrudniona jednoczesnie w instytucji
uczestniczace] w realizacji RPO na podstawie stosunku pracy, chyba, ze nie zachodzi konflikt
intereséw, ani podwdjne finansowanie.

Osoba realizujgca przedmiot zamdwienia nie moze by¢ pracownikiem zatrudnionym przez Dzienny
Dom Pomocy w Zawichoécie na podstawie stosunku pracy. Za pracownika nalezy uznac kazda osobe,
ktéra jest u niego zatrudniong na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zaréwno oséb
stanowiacych personel projektu, jak i 0séb niezaangazowanych do realizacji projektu lub projektéw.
taczne zaangazowanie zawodowe prowadzacego zajecia w realizacje wszystkich projektéw
strukturalnych i Funduszu Spéjnoéci oraz dziatarh finansowanych z innych Zrédet, w tym ze $rodkéw
wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesigcznie. Wykonawca
przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do ztozenia stosownego oswiadczenia w tym zakresie
(dotyczy osoby fizycznej)

Wymogi okreélone w ppkt a), b), c), d) wynikaja z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY:

1)
2)
3)

4)
5)

opracowania harmonogramu zaje¢ i uzgodnienia go z Kierownikiem Dziennego Domu
Pomocy,

dotarcie na zajecia we wiasnym zakresie w terminach ustalonych w zatwierdzonym
harmonogramie,

udzielanie indywidualnej pomocy i wsparcia w nauce $piewu oraz nauce gry na wybranych
instrumentach dla uczestnikéw projektu,

prowadzenie zaje¢ grupowanych,

wspieranie osob w rozwigzywaniu problemoéw,
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6) rozwijanie kompetencji spotecznych uczestnikéw projektu,

7) budowanie poczucia wiasnej wartosci, podsycanie wiary we wiasne mozliwosci,
ksztattowanie pozytywnego stosunku do wtasnej osoby,

8) motywowanie do realizacji indywidualnych zainteresowar pomystéw, rozwijanie wrazliwosci
na wtasne potrzeby oraz przezywane emocje, rozbudzanie inicjatywy w kontaktach z innymi,
z jednoczesnym respektowaniem granic i praw drugiej osoby,

9) prowadzenie dziatar diagnostycznych,

10) prowadzenie biezgcej wspdtpracy z kierownikiem DDP, koordynatorem projektu,

11) biezagce prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zaje¢ (w tym list obecnosci),

12) zapoznanie sie z obowigzujagcymi wytycznymi i przepisami prawa dotyczacymi realizacji
projektdw w ramach EFS i ich przestrzeganie przez caty okres trwania umowy,

13) wykonywanie innych nie wymienionych zadan, niezbednych do prawidtowej realizacji
Projektu przedmiotu umowy, a zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

14) Prowadzacy zajecia w komunikacji z uczestnikami projektu unika przekazu i jakichkolwiek
innych elementoéw dyskryminujacych, o$mieszajgcych badZ utrwalajgcych stereotypy ze
wzgledu na niepetnosprawnos$¢ lub inne przestanki wskazane w art. 7 rozporzadzenia
ogolnego.

Maksymalny termin realizacji zamdwienia od momentu podpisania umowy do 30.04.2023r.

IV. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ przygotowana w oparciu o niniejsze Zapytanie ofertowe - podpisane przez
uprawniong osobe, wraz z wymaganymi zatacznikami.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej.

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22 paZdziernika 2021r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego,
osobiscie lub przesytka pocztowa/kurierska.

Dzienny Dom Pomocy
ul. Stefana Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost

Koperte nalezy oznakowac napisem o tresci:

Swiadczenie ustugi szkoleniowej — prowadzenie zajeé¢ muzycznych/wokalnych w ramach projektu
pn. ,Dom Dziennego Pobytu w Zawichoscie” z dopiskiem , nie otwierac do dnia 22.10.2021" godz.
10:00.

4. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage tylko i wyfacznie te oferty, ktére fizycznie do niego wptyng
w wyznaczonym terminie. Nie dopuszcza sig¢ sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej
lub faxu.

5. Oferty wariantowe nie beda rozpatrywane.

6. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert czeéciowych.

7. Oferty zlozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane i beda odestane do Oferenta bez
otwierania.

8. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia, powinny by¢ skalkulowane w cenie
oferty.

9. Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy:
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e posiadajg uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci lub czynnosci okre$lonych przedmiotem
zamoéwienia, badZ doswiadczenie w zakresie objetym postepowaniem ofertowym,

¢ dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia lub
przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotéw, do udostepnienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia,

¢ znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia - zat. 3.

2. Wykluczeni zostang wykonawcy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacym i w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:
e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiernstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel.
Ocena spetnienia powyzszych warunkéw nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia - zat. 2.

VI. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie w pierwszej kolejnosci
zamoéwienie bedzie udzielane Podmiotowi Ekonomii Spotecznej (PES). W przypadku przekroczenia
kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia przez PES lub nieztozenia oferty przez PES beda
rozpatrywane oferty innych podmiotéw.

W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérych oferty nie podlegaja odrzuceniu komisja dokona oceny ofert
na podstawie ponizszego kryterium:

Cena brutto 100 % 100 pkt.
Liczba punktéw = Cn/Cb x 100

gdzie:

- Cn - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb = cena oferty badanej

-100 wskaZnik staty

VIl SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY
Wykonawca sktada:
— oferte - Formularz oferty przygotowany zgodnie z wzorem stanowigcym zafacznik nr 1,
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— oé$wiadczenie o braku powigzan - zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2,

— o$wiadczenie o spetnieniu wymogéw udziatu w postepowania — zgodnie z wzorem stanowigcym
zafgcznik nr 3,

— w przypadku ustanowienia petnomocnika — petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy
(jezeli oferta i zataczniki nie beda podpisane przez osobe/y wskazana/e w rejestrze sadowym lub
innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy) z podaniem zamawiajacego,
jakiego zamodwienia publicznego dotyczy oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem),

— kserokopia dyplomu/$wiadectwa potwierdzajgcego wyksztatcenie,

— kserokopia potwierdzenia wymaganego doswiadczenia np. ksero $wiadectwa pracy,
zaswiadczenie od pracodawcy, referencje, itp.

Viil. WARUNKI ZMIANY UMOWY
Opisano we wzorze umowy.

IX. WARUNKI PLATNOSCI

Przewiduje sie ptatnosci czastkowe. Oferent moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego o ptatnos¢ czastkowa
na koniec kazdego miesigca. Zamawiajacy zaptaci za kazdg czes¢ ustugi po jej odbiorze (podpisaniu
protokotu zdawczo-odbiorczego). Ptatnoéc¢ z tytutu wykonania ustug bedzie zrealizowana przelewem
na konto Wykonawcy wskazane na fakturze lub rachunku, w terminie 14 dni od daty dostarczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku.

X. INFORMACIE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od podpisania
umowy bez podania przyczyny.

XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L.2016.119.1 z péin. zm.) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez Dzienny Dom Pomocy jest

Kierownik Dziennego Domu Pomocy, ul. Zeromskiego 50, Zawichost, tel. 15 836 41 15.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email: IODO@zeto.lublin.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu:

wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze;

wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej

powierzonej Administratorowi;

e w innych przypadkach Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie na podstawie wczedniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytgcznie:

e podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw praw ;

e podmioty, ktére przetwarzaja Pana/Pani dane w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy
powierzenia (tzw. podmioty przetwarzajace).

5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt. 3
celdw, a po tym czasie przez okres wskazany w przepisach prawa.

s s wn
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6. Posiada Pan/Pani prawo do igdania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
takiego przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. W przypadku, w ktdrym przetwarzanie Pana/Pani danych odbywa sie na podstawie zgody przystuguje
Panu/Pani prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy
w Urzedzie Miasta i Gminy Zawichost. Przy czym podanie danych jest:

e obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

e dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pana/Pani zgody lub ma na celu zawarcie umowy.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

X. Osobg upowazniong do udzielania wszelkich informacji zwigzanych z zaméwieniem jest Pan Rafat
Graczkowski - tel. 506 366 525, e-mail: biuro@graczkowskidotacje.pl

Przy czym e-mailowo odpowiedzi bedg udzielane na zapytania, ktére wptyng do 19.10.2021r.

Przygotowat: Rafat Graczkowski
Zatwierdzita:

Zataczniki:

1 Formularz ofertowy

2 Oéwiadczenie o braku powigzan

3 O$wiadczenie o spefnieniu wymogodw udziatu w postepowaniu
4 Wzér umowy



