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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KIEROWNIK ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ
W ZAWICHOSCIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO KIEROWNICZE
W ZAKLADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ [ MIESZKANIOWEJ

GLOWNY KSIEGOWY - PEENY ETAT

/nazwa stanowiska pracy/
WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOM ;

1. NIEZBEDNE ;

1.posiada obywatelstwo polskie .
2.posiada zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych .
3.niekaralno$¢ za przestgpstwa ,popelnione umyslnie,
4.cieszy si¢ nieposzlakowang opinig .
5.spelnia jeden z ponizszych warunkéw;
a/ ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie ,ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe ,uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci ;
b/ukonczyl $rednig policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada
co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiggowosci ;
¢/ jest wpisany do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow
d/ posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy ,wydane na podstawie odrebnych przepisow.

6. biegla obstuga komputera i programéw ksiggowych i ptacowych

7./ Znajomos$¢ ustaw o pracownikach samorzadowych , prawo zamoéwien publicznych ,
o rachunkowosci ,o0 finansach publicznych ,o podatku od towaréw i ustug , podatku

dochodowym od 0séb fizycznych , podatku dochodowym od 0séb prawnych , rozliczen

ZUS ,o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ,

II. WYMAGANIA DODATKOWE ;
Posiadanie nastgpujacych cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych ;
komunikatywnos$¢ ,dyskrecja ,dobra organizacja pracy, konsekwencja w
realizowaniu zadan, terminowo$¢ , punktualno$é,wytrwato$é, odporno$é na stres ,
umiejetnos¢ pracy w zespole ,znajomo$¢ i umicjetnos¢ korzystania z przepiséw prawa .

III. OGOLNY ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONYWANYCH NA
STANOWISKU;

- 1. prowadzenie rachunkowosci zakladu

2 dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
zgodnie z planem finansowym ,

3. wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi

4. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych .



5. sporzadzanie kalkulacji kosztow .

6. sporzadzanie miesiecznych deklaracji podatkowych /np.VAT-7 /;

7.sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publicznej ;

8. zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez
zaklad w tym przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych ,

9. rozliczenia dot. dotacji,

10. opracowanie projektu planu finansowego

11. biezgca analiza realizacji planu finansowego

12.opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych wydawanych przez Kierownika

IV. WYMAGANE DOKUMENTY ;
1/list motywacyjny,
2/zyciorys /ICV/
3/ kserokopie posiadanych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
oraz dokumenty potwierdzajace staz pracy ,
4/ kserokopie $wiadectw pracy ,
5/ o$wiadczenie o niekaralnoséi,
6/ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
naboru na w/w stanowisko,

V.TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT ;

1 .Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w Zakladzie Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Zawichoscie , w pokoju Nr 12 lub 12a w terminie do
dnia 03,10,2011 -wlacznie /liczy si¢ data wplywu do Zakladu/.

2. Dokumenty moga by¢ przestane réwniez listem na adres ;

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe]
ul.Zeromskiego 50,
27-630 Zawichost

3. Oferty , ktore wplyna nickompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie beda

rozpatrzone.

6/ INFORMACJE DODATKOWE ;
Informacja dotyczaca ogloszenia wynikéw naboru zostanie umieszczona na stronie
internetowej Biuletyn Informacji Publicznej Urze¢du Miasta i Gminy Zawichost

Oferty nie wykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z instrukcjg kancelaryjna..

Blizsze informacje mozna uzyskaé po nr tel. 15 8364634



