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Zarzadzenie Nr 107/2020
Burmistrza Zawichostu

z dnia 30 czerwca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Zawichost

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.J. Dz.U.

z 2020 r., poz. 713)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Zawichost stanowigcym zatgcznik

Nr 1 do Zarzadzenia Nr 158/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Zawichost z dnia 27 grudnia

2013 =

2020 .

., zmienionego Zarzadzeniem Nr 37/2020 Burmistrza Zawichostu z dnia 28 lutego

. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 4 po pkt 6 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

ey
2) po

ds. promocji, kultury 1 sportu — 2 etatu — symbol ,,PM”

§ 57 dodaje sie § 57' w brzmieniu:

Do zadan stanowiska ds. promocji, kultury 1 sportu nalezy:

L;
2.

(US]

d)

Wdrazanie inicjatyw w zakresie promocji Gminy.

Uczestniczenie 1 organizowanie spotkan majgcych na celu promocje Gminy
w zakresie m.in. kulturowym, historycznym, gospodarczym, inwestycyjnym.
Wspdlpraca z Miejsko-Gminnym Osrodkiem Kultury w Zawichoscie.

Opracowywanie materiatow informacyjnych i promocyjnych Gminy przy wspotpracy
z referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy Urzedu, w tym:

opracowywanie materialow promocyjnych, promujacych walory kulturowe,
historyczne 1 turystyczne Gminy,

przygotowywanie  projektow:  informatorow, folderow, kalendarzy, ulotek
promocyjnych, zaproszen, plakatow, banerdw, biuletynow 1 innych,

wspolpraca w zakresie: tworzenia projektow graficznych, budowania $wiadomosci
marki i kreowania pozytywnego wizerunku Gminy,

wspdlpraca z drukarniami, agencjami reklamowymi i wykonawcami materialow

promocyjnych.



5. Biezace informowanie mieszkancéw o dziataniach, planach i zamierzeniach wiadz

Gminy, aktualizacja strony internetowej www.zawichost.pl.

6. Stworzenie i aktualizacja oficjalnych portali spotecznosciowych Gminy.

7. Wspolpraca ze $rodkami masowego przekazu w celu kreowania wlasciwego
wizerunku Gminy, w tym wspOlpraca z mediami, przygotowywanie materialow
prasowych do publikacji przy tworzeniu programéw oraz filméw promocyjnych,
utrzymywanie kontaktow z mediami w sprawach promocji imprez organizowanych
przez Miasto 1 Gming Zawichost.

8. Prowadzenie dokumentacji czlonkostwa Gminy w stowarzyszeniach, zwiazkach
miedzygminnych, oraz z zakresu wspoOlpracy ze spolecznosciami lokalnymi
i regionalnymi innych miast.

9. Opracowywanie i koordynacja dziatan w sferze promocji Gminy we wspolpracy
z Solectwami, komdrkami organizacyjnymi urzedu i jednostkami organizacyjnymi
gminy.

10. Udzial w imprezach promujgcych Gmine w tym wspolpraca przy organizacji imprez
majacych na celu promocje Gminy oraz uczestnictwo w wydarzeniach lokalnej
spolecznosci.

11. Kompletowanie materiatow w celu ich publikacji na stronach internetowych Gminy
oraz innych wydawnictwach przy wspotpracy z komérkami organizacyjnymi urzedu.

12. Prowadzenie archiwum fotograficznego, udostepnianie fotografii na cele promocyjne.

13. Inicjowanie dziatan Gminy w zakresie upowszechniania kultury, kultury fizycznej
1 sportu.

14. Przygotowywanie otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan wiasnych gminy
z zakresu kultury, kultury fizycznej 1 sportu przez organizacje pozarzadowe.

15. Wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi na rzecz rozwoju kultury,
kultury fizycznej 1 sportu.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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